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คู่มือสําหรับประชาชน : การออกใบรับแจง้การประกอบกิจการสถานทีเ่กบ็รักษาน้ํามัน ลกัษณะที่สอง 
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงพลังงาน  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. ผู้ใดประสงค์จะประกอบกิจการสถานที่เก็บรักษาน้ํามัน ลักษณะทีส่อง ตอ้งแจ้งขอประกอบกิจการก่อน จึงเก็บ
นํ้ามันได้ ซึ่งสถานที่เก็บรักษาน้ํามัน ลักษณะทีส่อง หมายถึง สถานที่เก็บนํ้ามันชนิดใดชนิดหน่ึงหรอืหลายชนิด ดังตอ่ไปนี ้
  (ก) สถานที่เกบ็นํ้ามัน ชนิดไวไฟมาก ที่มีปริมาณเกิน 40 ลิตร แต่ไม่เกิน 454 ลิตร 
  (ข) สถานที่เก็บนํ้ามัน ชนิดไวไฟปานกลาง ที่มีปริมาณเกิน 227 ลิตร แต่ไม่เกิน 1,000ลติร 
  (ค) สถานที่เกบ็นํ้ามัน ชนิดไวไฟน้อย ที่มีปริมาณเกิน 454 ลิตร แต่ไม่เกิน 15,000 ลิตร 
 2. ต้องไม่ขัดตอ่กฎหมายอื่นที่เก่ียวข้อง เชน่ กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร กฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
กฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอ้มแห่งชาต ิเป็นต้น 
 3. แผนผังบริเวณ แบบก่อสรา้งและรายการคํานวณ ตอ้งมลีักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานที่เก็บรักษาน้ํามัน
เชื้อเพลิง พ.ศ. 2551 
 
หมายเหตุ : 

1. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกตอ้งหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ใน
ขณะนั้น ผู้รับคําขอและผู้ย่ืนคําขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อมกําหนด
ระยะเวลาให้ผูย่ื้นคําขอดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยืน่คําขอไมด่ําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาท่ีกําหนด 
ผู้รับคําขอจะดาํเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 2. พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาคําขอและยังไม่นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ย่ืนคําขอจะดาํเนินการ
แก้ไขคําขอหรอืย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องน้ันเรียบร้อยแล้ว 
 3. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มอืเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคําขอไดต้รวจสอบคําขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนและถูกตอ้ง ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
 4. ทั้งน้ี จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 
ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 5500/ตดิต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 1 วันทําการ 
 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่รับคําขอและตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร
ตามรายการเอกสารหลักฐานท่ีกําหนด 
(หมายเหต:ุ -)  

6 ชั่วโมง กรมธุรกิจพลังงาน 
 

2) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ลงนามในใบรับแจ้ง 
(หมายเหต:ุ -)  

1 ชั่วโมง สํานักความปลอดภัย
ธุรกิจนํ้ามัน 

 
 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

ใบแจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2  (แบบ ธพ.ป.๑) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ผู้มอีํานาจลงนาม) 

กรมธุรกิจพลังงาน 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสาํเนาถูกต้องทกุหน้า) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสาํเนาถูกต้องทกุหน้า) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือรับรองการจดทะเบียน พร้อมสําเนารายละเอียด 
วัตถุประสงค ์และผู้มีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลที่ออกให้ไม่เกนิ
หน่ึงร้อยแปดสิบวัน 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง / รับรองสําเนาถูกตอ้งทุกหน้า) 
 
 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
5) 

 
สําเนาหนังสือแสดงความเปน็ตัวแทนของบุคคลหรือนิติบุคคลผู้แจ้ง 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (กรณีตัวแทนของบุคคลหรือนิตบุิคคลเป็นผู้แจง้ / พร้อม
ปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร/ รับรองสําเนาถูกตอ้งเฉพาะ
บัตรประจําตัวประชาชนทั้งของผู้มอบอํานาจและผู้รับมอบอํานาจ) 

- 

6) 
 

สําเนาหรือภาพถ่าย โฉนดทีดิ่น / น.ส.๓ / น.ส.๓ก / ส.ค.๑ หรือ 
เอกสารแสดงสิทธใินที่ดินอืน่ ๆ 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกตอ้งทุกหน้า) 

กรมทีด่ิน 

7) 
 

สําเนาเอกสารแสดงว่าผูแ้จ้งมีสิทธิใช้ที่ดิน หรือหนังสือยินยอมของ
เจ้าของที่ดินหรือหน่วยงานที่มีหน้าที่ดูแลรับผิดชอบที่ดินให้ใช้ที่ดิน
เป็นที่ต้ังสถานที่ประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 2 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกตอ้งทุกหน้า) 

- 

8) 
 

สําเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสําเนาแผนผังบรเิวณทีไ่ด้อนุญาต
ให้ผู้ขออนุญาตทําทางเชื่อมระหว่างบรเิวณท่ีได้รับอนุญาตกับถนน
สาธารณะ ทางหลวง หรือถนนสว่นบุคคลเพื่อใช้เปน็ทางสําหรับ
ยานพาหนะเขา้ออกสถานีบริการน้ํามันประเภท ค ลกัษณะที่หน่ึง 
เพื่อการจําหน่ายหรือขาย หรือสําเนาหนงัสืออนุญาตพรอ้มด้วย
สําเนาแผนผังบริเวณท่ีได้รับอนุญาตให้ทําสิ่งลว่งล้ําลําน้าํจาก
เจ้าหน้าที่ผู้ดูแลและรับผิดชอบถนนสาธารณะ    ทางหลวง ถนน
สว่นบคุคล หรือลําน้ําสายนัน้ 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกตอ้งทุกหน้า) 

- 

9) 
 

แผนท่ีสังเขปแสดงสถานทีป่ระกอบกิจการ พร้อมทั้งแสดงสิง่ปลูก
สร้างที่อยู่ภายในรัศมี 50 เมตร 
ฉบับจริง 3 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า) 
 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
10) 

 
แผนผงับรเิวณของสถานท่ีประกอบกิจการ 
ฉบับจริง 3 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า) 

- 

11) 
 

แบบก่อสร้างถังเกบ็น้ํามันเหนือพืน้ดินขนาดใหญ ่พรอ้มระบบท่อ
และอุปกรณ ์
ฉบับจริง 3 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า) 

- 

12) 
 

รายการคํานวณความม่ันคงแข็งแรงของถงัเกบ็น้ํามันเหนือพื้นดิน
ขนาดใหญ ่
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า) 

- 

13) 
 

หนังสือรับรองจากวศิวกรสาขาที่เกี่ยวข้องซึ่งเป็นผูค้ํานวณความ
ม่ันคงแข็งแรง ระบบความปลอดภัย และระบบควบคุมมลพิษของ
ถังเกบ็น้ํามันเหนือพืน้ดินขนาดใหญ ่และสิ่งปลกูสร้างต่าง ๆ   และ
เป็นผูไ้ด้รับอนุญาตให้ประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคมุตาม
กฎหมายว่าด้วยวิศวกร พร้อมทั้งแนบภาพถ่ายใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพวศิวกรรมควบคุม 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกตอ้งทุกหน้า) 

- 

14) 
 

อ่ืนๆ (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
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ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) สํานักความปลอดภัยธุรกิจนํ้ามัน กรมธุรกิจพลังงาน ศูนย์เอนเนอร์ย่ีคอมเพล็กซ์ อาคารบี ชั้น 20 เลขที่ 555/2 
ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 10900 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศูนย์รับข้อรอ้งเรียนกรมธุรกิจพลังงาน (www.doeb.go.th) ศูนย์เอนเนอร์ย่ีคอมเพล็กซ์ อาคารบี ชัน้ 19 
เลขที่ 555/2 ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 10900 โทรศัพท์ 0 2794 4111 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 5500 
โทรศัพท์ : 054 – 600521 โทรสาร : 054 – 600521 ต่อ 23 www.tanowlocal.org 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) กฎกระทรวงกาํหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขเก่ียวกับการแจ้ง การอนุญาต และอัตราค่าธรรมเนียม 
เกี่ยวกับการประกอบกิจการนํ้ามันเชื้อเพลงิ พ.ศ.2556 
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมายเหตุ 
- 
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ชื่อกระบวนงาน: การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการสถานที่เก็บรักษานํ้ามัน ลักษณะทีส่อง  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักความปลอดภัยธุรกิจนํ้ามัน กรมธุรกิจพลงังาน สํานักความปลอดภัยธุรกิจ
นํ้ามัน 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

  
1)กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขเก่ียวกับการแจ้ง การอนุญาต และอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการ
ประกอบกิจการนํ้ามันเชือ้เพลิง พ.ศ. 2556  
  
2)กฎกระทรวงสถานที่เก็บรักษานํ้ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2551  
  
3)ประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง กําหนดสถานทีแ่จ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานที่ย่ืน แบบคําขอ 
และแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556  
  
4)ประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง กําหนดสถานทีแ่จ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที2่  สถานที่ย่ืน แบบคําขอ
และแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3  พ.ศ.2556  
  
5)พระราชบัญญัตคิวบคุมนํ้ามันเชือ้เพลิง พ.ศ. 2542 และแก้ไขเพิ่มเตมิ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นท่ีให้บริการ: ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค 
กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขเกี่ยวกับการแจ้ง 
การอนุญาต และอตัราค่าธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการนํ้ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 1.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่
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ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการสถานที่เก็บรักษานํ้ามัน ลักษณะทีส่อง อบต.ท่าน้าว 
นายนครินทร์  คํานันท์  26/08/2015 11:37 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศนูย์กลางข้อมลูคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 
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คู่มือสําหรับประชาชน : การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรบัเงนิเบีย้ยังชพีผูสู้งอายุ 
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้สงูอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 
2552 กําหนดให้ภายในเดอืนพฤศจิกายนของทุกปี ให้ผูท้ี่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไปในปีงบประมาณถัดไป และมี
คุณสมบตัิครบถ้วนมาลงทะเบียน และย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองตอ่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินทีต่นมี
ภูมิลําเนา ณ สาํนักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินหรอืสถานทีท่ีอ่งค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินกําหนด 
หลกัเกณฑ ์
    1.มีสัญชาตไิทย 
    2.มีภูมิลําเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตามทะเบียนบ้าน 
    3.มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไป ซึ่งไดล้งทะเบียน และยืน่คําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
    4.ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสทิธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานภาครัฐ รฐัวิสาหกิจ หรือองค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
ได้แก่ ผู้รับบํานาญ เบ้ียหวัดบํานาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุทีอ่ยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือ
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ผู้ได้รับเงินเดอืน ค่าตอบแทน รายได้ประจํา หรือผลประโยชน์อย่างอื่นที่รัฐหรือองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ินจัดให้เป็นประจํา ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์
เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2548 
    ในการย่ืนคําขอรับลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ ผู้สูงอายุจะตอ้งแสดงความประสงค์ขอรบัเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ
โดยวิธีใดวิธีหน่ึง ดังตอ่ไปนี ้
       1.รับเงินสดด้วยตนเอง หรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ไดร้บัมอบอํานาจจากผู้มีสิทธ ิ
       2.โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสทิธิ หรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบ
อํานาจจากผู้มสีิทธิ 
วิธกีาร 
     1.ผู้ที่จะมสีิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายใุนปีงบประมาณถัดไป ย่ืนคําขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน ณ สถานท่ีและภายในระยะเวลาทีอ่งค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินประกาศกําหนดด้วยตนเอง หรอืมอบ
อํานาจให้ผูอ้ื่นดําเนินการได ้
     2.กรณีผูส้งูอายุที่ได้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้สงูอายุจากองคก์รปกครองส่วนท้องถ่ินในปีงบประมาณท่ีผา่นมา ให้ถือว่าเป็นผู้ได้
ลงทะเบียน และยื่นคําขอรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบน้ีแล้ว 
     3.กรณีผูส้งูอายุที่มีสทิธิได้รับเบ้ียยังชีพย้ายที่อยู่ และยังประสงค์จะรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ ตอ้งไปแจ้งต่อองค์กร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ินแห่งใหมท่ี่ตน  ย้ายไป 
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ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 
ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 5500/ตดิต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1 – 30 พฤศจิกายน ของ
ทุกปี))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 นาที 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบ้ียยังชพีผู้สูงอายุ ในปีงบประมาณถัดไป   
หรือผูรั้บมอบอํานาจ ย่ืนคําขอพร้อมเอกสารหลักฐาน และ
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคํารอ้งขอลงทะเบียน และเอกสาร
หลักฐานประกอบ 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 20 นาที (ระบุระยะเวลาที่
ให้บริการจริง) 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ คือ เทศบาล.....(ระบุชือ่) / องคก์าร
บริหารส่วนตําบล.....(ระบุชือ่) / เมืองพัทยา))  

20 นาที กรมส่งเสริมการ
ปกครองทอ้งถ่ิน 

 

2) การพิจารณา 
ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบย่ืนคําขอลงทะเบียนให้ 
ผู้ขอลงทะเบียนหรือผูร้ับมอบอํานาจ 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 10 นาที (ระบุระยะเวลาที่
ให้บริการจริง) 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ คือ เทศบาล.....(ระบุชือ่) / องคก์าร
บริหารส่วนตําบล.....(ระบุชือ่) / เมืองพัทยา))  

10 นาที กรมส่งเสริมการ
ปกครองทอ้งถ่ิน 
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รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกใหโ้ดยหนว่ยงานของรฐั
ที่มีรูปถ่ายพรอ้มสําเนา 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

ทะเบียนบ้านพร้อมสําเนา 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

สมุดบัญชีเงฝิากธนาคารพร้อมสําเนา (กรณีที่ผู้ขอรับเงนิเบี้ยยังชพี 
ผู้ประสงค์ขอรับเงนิเบีย้ยังชพีผูสู้งอายุประสงค์ขอรับเงนิเบี้ยยังชพี
ผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให้ดําเนินการแทน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกใหโ้ดยหนว่ยงานของรฐั
ที่มีรูปถ่ายพรอ้มสําเนาของผู้รับมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให้
ดําเนินการแทน) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

สมุดบัญชีเงฝิากธนาคารพร้อมสําเนาของผู้รับมอบอํานาจ (กรณีผู้
ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้ประสงค์ขอรับเงนิเบี้ยยังชพีผูสู้งอายุประสงค์
ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สงูอายุผ่านธนาคารของผู้รบัมอบอํานาจ) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 
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ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว เลขท่ี 173 หมู่ 2 ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 5500 
โทรศัพท์ : 054 – 600521 โทรสาร : 054 – 600521 ต่อ 23 www.tanowlocal.org 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

3) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมายเหตุ 
- 
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ชื่อกระบวนงาน: การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักส่งเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจ สังคม และการมีส่วนร่วม กรมส่งเสริมการ
ปกครองทอ้งถ่ิน สํานักส่งเสรมิการพัฒนาเศรษฐกิจ สังคม และการมีส่วนร่วม 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: ขึน้ทะเบียน 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

  
1)ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน พ.ศ. 
2552  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถ่ิน 
กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ อบต.ท่าน้าว นางนัฎฐวี  ปินไชย  
26/08/2015 11:16 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

 
 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่
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คู่มือสําหรับประชาชน : การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรบัเงนิเบีย้ความพิการ 
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ิน พ.ศ.2553 กําหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีใหค้นพิการ ลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียความพิการ 
 ในปีงบประมาณถัดไป ณ ทีท่าํการองค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินที่ตนมีภูมลิําเนา หรือสถานที่ท่ีองค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ินกําหนด 
หลกัเกณฑ ์
     ผู้มีสทิธิจะได้รับเงินเบ้ียความพิการ ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะตอ้งห้าม ดังตอ่ไปนี ้
 1. มีสัญชาติไทย 
 2. มีภูมิลําเนาอยู่ในเขตองคก์รปกครองส่วนท้องถ่ินตามทะเบียนบ้าน 
 3.มีบัตรประจาํตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ 
 4.ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
 ในการยื่นคําขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียความพิการ คนพิการหรือผู้ดแูลคนพิการจะตอ้งแสดงความประสงค์ขอรับเงิน
เบ้ียความพิการโดยรับเงินสดด้วยตนเอง หรอืโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามคนพิการหรือผูด้แูลคนพิการ ผูแ้ทน
โดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี 
 ในกรณีที่คนพิการเป็นผู้เยาว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบ คนเสมือนไร้ความสามารถหรือคนไรค้วามสามารถ ให้ผู้แทนโดย
ชอบธรรม ผู้พิทักษ์ หรือผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี ย่ืนคําขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเป็นผู้แทนดังกล่าว 
วิธกีาร 
    1. คนพิการที่จะมีสทิธิรับเงินเบ้ียความพิการในปีงบประมาณถดัไป ให้คนพิการ หรือผูดู้แลคนพิการ ผู้แทนโดยชอบ
ธรรม ผู้พิทักษ์ ผูอ้นุบาล แล้วแต่กรณี ย่ืนคําขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินณ สถานที่
และภายในระยะเวลา ทีอ่งค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินประกาศกําหนด 
    2.กรณีคนพิการที่ได้รับเงินเบ้ียความพิการจากองค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินในปีงบประมาณที่ผ่านมา ให้ถือว่าเป็นผู้ได้
ลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเบ้ียความพิการตามระเบียบน้ีแล้ว 
    3. กรณีคนพิการท่ีมีสิทธิได้รับเบ้ียความพิการได้ย้ายทีอ่ยู่ และยังประสงค์ประสงคจ์ะรับเงินเบ้ียความพิการต้องไปแจ้ง
ตอ่องค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป 
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ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 
ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 5500/ตดิต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1 – 30 พฤศจิกายน ของ
ทุกปี))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 นาที 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบ้ียความพิการในปีงบประมาณถัดไป       
หรือผูรั้บมอบอํานาจ ย่ืนคําขอ พรอ้มเอกสารหลักฐาน และ
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคํารอ้งขอลงทะเบียน และเอกสาร
หลักฐานประกอบ 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 20 นาที (ระบุระยะเวลาที่
ให้บริการจริง) 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ คือ เทศบาล.....(ระบุ) / องค์การ
บริหารส่วนตําบล.....(ระบุ) / เมืองพัทยา))  

20 นาที กรมส่งเสริมการ
ปกครองทอ้งถ่ิน 

 

2) การพิจารณา 
ออกใบรับลงทะเบียน ตามแบบย่ืนคําขอลงทะเบียนให้ผู้ขอ
ลงทะเบียน 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 10 นาที (ระบุระยะเวลาที่
ให้บริการจริง) 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ คือ เทศบาล.....(ระบุ) / องค์การ
บริหารส่วนตําบล.....(ระบุ) / เมืองพัทยา))  

10 นาที กรมส่งเสริมการ
ปกครองทอ้งถ่ิน 
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รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วย การส่งเสริมการ
คุณภาพชวีิตคนพิการพร้อมสําเนา 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

ทะเบียนบ้านพร้อมสําเนา 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

สมุดบัญชีเงนิฝากธนาคารพร้อมสําเนา (กรณีท่ีผูข้อรับเงินเบี้ย
ความพิการประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุผ่านธนาคาร) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกโดยหนว่ยงานของรฐัที่มี
รูปถ่ายพร้อมสําเนาของผู้ดูแลคนพกิาร ผูแ้ทนโดยชอบธรรม ผู้
พิทักษ ์ผู้อนบุาล แลว้แต่กรณี (กรณีย่ืนคาํขอแทน) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

สมุดบัญชีเงนิฝากธนาคารพร้อมสําเนาของผู้ดูแลคนพิการ ผูแ้ทน
โดยชอบธรรม ผูพิ้ทกัษ ์ผู้อนุบาล แลว้แต่กรณ ี(กรณีทีค่นพิการ
เป็นผูเ้ยาว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบ คนเสมือนไรค้วามสามารถ หรือคน
ไรค้วามสามารถ ให้ผูแ้ทนโดยชอบธรรม ผู้พิทกัษ ์หรือผู้อนุบาล 
แลว้แต่กรณกีารย่ืนคําขอแทนต้องแสดงหลักฐานการเป็นผูแ้ทน
ดังกล่าว) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
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ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 5500 
โทรศัพท์ : 054 – 600521 โทรสาร : 054 – 600521 ต่อ 23 www.tanowlocal.org 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

3) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียความพิการ 
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมายเหตุ 
- 
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ชื่อกระบวนงาน: การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียความพิการ  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักส่งเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจ สังคม และการมีส่วนร่วม กรมส่งเสริมการ
ปกครองทอ้งถ่ิน สํานักส่งเสรมิการพัฒนาเศรษฐกิจ สังคม และการมีส่วนร่วม 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: ขึน้ทะเบียน 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

  
1)ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
พ.ศ. 2553  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถ่ิน 
กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียความพิการ อบต.ท่าน้าว นางนัฎฐวี  ปินไชย 
26/08/2015 11:13 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

 
 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่
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คู่มือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
พระราชบัญญตัิภาษีโรงเรือนและทีด่ิน พ.ศ. 2475 กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินมีหน้าที่ในการรับชําระภาษี
โรงเรือนและทีด่ินจากทรัพย์สนิที่เป็นโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นๆ และทีด่ินทีใ่ชต้อ่เน่ืองกับโรงเรือนหรอืสิ่งปลกู
สร้างอย่างอื่นน้ัน โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไข ดงัน้ี 
 1. องค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ิน (เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตําบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธ์ข้ันตอนและ 
วิธีการชําระภาษี 
 2. แจ้งให้เจ้าของทรัพย์สินทราบเพ่ือย่ืนแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) 
 3. เจ้าของทรพัย์สินย่ืนแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดอืนกุมภาพันธ์ 
 4. องค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย์สินและแจ้งการประเมนิภาษี (ภ.ร.ด.8) 
 5.องค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินรับชําระภาษี (เจ้าของทรัพย์สินชําระภาษีทนัที หรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา) 
 6. เจ้าของทรพัย์สินดําเนินการชําระภาษีภายใน 30 วัน นับแตไ่ด้รับแจง้การประเมิน กรณีท่ีเจ้าของทรัพย์สินชําระ
ภาษีเกินเวลาที่กําหนด จะตอ้งชําระเงินเพ่ิมตามอตัราที่กฎหมายกําหนด 
 7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของทรัพย์สิน) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณต์อ่ผู้บริหารท้องถ่ินได้ ภายใน 15 
วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน โดยผู้บริหารท้องถ่ินชี้ขาดและแจ้งเจ้าของทรัพย์สินทราบภายใน 30 วัน นับจากวันที่
เจ้าของทรัพย์สินย่ืนอทุธรณ์ (ภ.ร.ด.9) 
 8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกตอ้งหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติมได้ใน
ขณะนั้น ผู้รับคําขอและผู้ย่ืนคําขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อมกําหนด
ระยะเวลาให้ผูย่ื้นคําขอดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยืน่คําขอไมด่ําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาท่ีกําหนด 
ผู้รับคําขอจะดาํเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 9. พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคําขอจะดําเนินการแก้ไข
คําขอหรอืย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายน้ันเรียบร้อยแลว้ 
 10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มอืเร่ิมนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคําขอไดต้รวจสอบคําขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มอืประชาชน 
 11.จะดําเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
  
 
 
 



22 
 

ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
อบต.ท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 ต.ท่าน้าว อ.ภูเพียง จ.น่าน 
55000/ตดิต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (-))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 31 วัน 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าของทรัพย์สินย่ืนแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) 
เพ่ือให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 1 วัน นับแต่ผู้รับบริการมาย่ืนคํา
ขอ 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ คือ เทศบาล.....(ระบุชือ่) / องคก์าร
บริหารส่วนตําบล.....(ระบุชือ่) / เมืองพัทยา))  

1 วัน กรมส่งเสริมการ
ปกครองทอ้งถ่ิน 

 

2) การพิจารณา 
พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการทรัพย์สินตาม
แบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) และแจ้งการประเมนิ
ภาษีให้เจ้าของทรัพย์สินดําเนินการชําระภาษี 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วัน นับจากวันที่ย่ืน
แบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) (ตามพระราชบญัญตัิ
วิธีปฏิบัติราชการทางปกครองฯ) 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ คือ เทศบาล.....(ระบุชือ่) / องคก์าร
บริหารส่วนตําบล.....(ระบุชือ่) / เมืองพัทยา))  

30 วัน กรมส่งเสริมการ
ปกครองทอ้งถ่ิน 

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกใหโ้ดยหนว่ยงานของรฐั 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ – 
 
 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
2) 

 
ทะเบียนบ้านพร้อมสําเนา 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

หลกัฐานแสดงกรรมสิทธิ์โรงเรือนและที่ดินพร้อมสําเนา เช่น โฉนด
ที่ดิน ใบอนุญาตปลูกสร้าง หนังสือสัญญาซ้ือขาย หรือให้โรงเรือนฯ 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

หลกัฐานการประกอบกิจการพร้อมสําเนา เชน่ ใบทะเบียนการค้า 
ทะเบียนพาณิชย์ ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม หรือใบอนุญาตประกอบ
กิจการค้าของฝ่ายสิ่งแวดล้อม สัญญาเช่าอาคาร 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล และงบแสดงฐานะการเงิน (กรณีนิติบคุคล) 
พร้อมสําเนา 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให้ดําเนินการแทน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) อบต.ท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 ต.ท่าน้าว อ.ภูเพียง จ.น่าน 55000 
(หมายเหต:ุ -)  
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ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 
2) โทรศัพท์ : 054 – 600521 

(หมายเหต:ุ -)  
3) www.tanowlocal.org 

(หมายเหต:ุ -)  
4) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) 1. แบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและทีด่ิน (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบคําร้องขอให้พิจารณาการประเมินภาษี
โรงเรือนและทีด่ิน (ภ.ร.ด. 9) 
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมายเหตุ 
- 
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ชื่อกระบวนงาน: การรับชําระภาษีโรงเรอืนและท่ีดิน  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักบริหารการคลังท้องถ่ิน กรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน สํานักบริหารการคลัง
ท้องถ่ิน 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: รบัแจ้ง 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

  
1)พระราชบัญญัติภาษโีรงเรอืนและท่ีดิน พ.ศ. 2475  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถ่ิน 
กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การรับชําระภาษีโรงเรอืนและท่ีดิน อบต.ท่าน้าว นางณัฎฐินี แก้วเนตร สําเนาคู่มอื
ประชาชน 20/08/2015 10:18 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

 
 
 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่
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คู่มือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีป้าย 
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ตามพระราชบัญญตัิภาษีป้าย พ.ศ. 2510 กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินมีหน้าที่ในการรับชําระภาษีป้าย
แสดงชือ่ ยี่หอ้ หรือเครือ่งหมายที่ใช้เพ่ือการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่น หรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอืน่ เพ่ือ
หารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไข ดังน้ี 
 1. องค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ิน (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตําบล) ประชาสัมพันธ์ข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี 
 2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพ่ือย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
 3. เจ้าของป้ายย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดอืนมีนาคม 
 4. องค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมนิภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 
 5. องค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินรับชําระภาษี (เจ้าของป้ายชําระภาษีทันท ีหรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา) 
 6. กรณีที่เจ้าของป้ายชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด (เกิน 15 วัน นับแต่ไดรั้บแจ้งการประเมิน) ต้องชําระภาษีและ
เงินเพ่ิม 
 7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอทุธรณ์ตอ่ผู้บริหารท้องถ่ินได้ภายใน 30 วัน นับ
แต่ได้รับแจ้ง การประเมิน เพ่ือใหผู้้บริหารท้องถ่ินชีข้าดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 
วัน นับแต่วันทีไ่ด้รับอทุธรณ์ ตามพระราชบัญญตัิภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
 8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกตอ้งหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติมได้ใน
ขณะนั้น ผู้รับคําขอและผู้ย่ืนคําขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อมกําหนด
ระยะเวลาให้ผูย่ื้นคําขอดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยืน่คําขอไมด่ําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนด ผู้
รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 9. พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาคําขอและยังไม่นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ย่ืนคําขอจะดาํเนินการ
แก้ไขคําขอหรอืย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายน้ันเรียบร้อยแล้ว 
 10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มอืเร่ิมนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคําขอไดต้รวจสอบคําขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแล้ว เห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มอืประชาชน 
 11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันทีพิ่จารณาแล้วเสร็จตาม
มาตรา 10 แหง่ พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
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ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
อบต.ท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 ต.ท่าน้าว อ.ภูเพียง จ.น่าน 
55000/ตดิต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 46 วัน 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) เพ่ือให้
พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนถูกตอ้งของ
เอกสารหลักฐาน 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 1 วัน (ภายในเดือนมีนาคมของ
ทุกปี) 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ คือ เทศบาล.....(ระบุชือ่) / องคก์าร
บริหารส่วนตําบล.....(ระบุชือ่) / เมืองพัทยา))  

1 วัน กรมส่งเสริมการ
ปกครองทอ้งถ่ิน 

 

2) การพิจารณา 
พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการป้าย ตามแบบ
แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) และแจ้งการประเมินภาษ ี
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วัน นับจากวันที่ย่ืน
แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) (ตามพระราชบัญญตัิวิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ คือ เทศบาล.....(ระบุชือ่) / องคก์าร
บริหารส่วนตําบล.....(ระบุชือ่) / เมืองพัทยา))  

30 วัน กรมส่งเสริมการ
ปกครองทอ้งถ่ิน 

 

3) การพิจารณา 
เจ้าของป้ายชําระภาษ ี
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : ภายใน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้ง
การประเมิน (กรณีชําระเกิน 15 วัน จะต้องชําระเงินเพ่ิมตาม
อตัราท่ีกฎหมายกําหนด) 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ คือ เทศบาล.....(ระบุชือ่) / องคก์าร
บริหารส่วนตําบล.....(ระบุชือ่) / เมืองพัทยา))  

15 วัน กรมส่งเสริมการ
ปกครองทอ้งถ่ิน 
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รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหนว่ยงานของรฐั
พร้อมสําเนา 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

ทะเบียนบ้านพร้อมสําเนา 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

แผนผงัแสดงสถานท่ีต้ังหรอืแสดงป้าย รายละเอียดเก่ียวกับป้าย วัน 
เดือน ปี ที่ติดต้ังหรือแสดง 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

หลกัฐานการประกอบกิจการ เชน่ สําเนาใบทะเบียนการค้า สําเนา
ทะเบียนพาณิชย์ สําเนาทะเบียนภาษีมูลคา่เพ่ิม 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร้อมสําเนา 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

สําเนาใบเสร็จรับเงนิภาษีป้าย (ถ้ามี)  
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

7) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให้ดําเนินการแทน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 
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ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) อบต.ท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 ต.ท่าน้าว อ.ภูเพียง จ.น่าน 55000 
(หมายเหต:ุ -)  

2) โทรศัพท์ : 054 – 600521 
(หมายเหต:ุ -)  

3) www.tanowlocal.org 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) 1. แบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 2. แบบย่ืนอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป. 4) 
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมายเหตุ 
- 
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ชื่อกระบวนงาน: การรับชําระภาษีป้าย  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักบริหารการคลังท้องถ่ิน กรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน สํานักบริหารการคลัง
ท้องถ่ิน 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: รบัแจ้ง 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

  
1)พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ. 2510  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถ่ิน 
กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การรับชําระภาษีป้าย อบต.ท่าน้าว นางณัฎฐินี แก้วเนตร สําเนาคู่มือประชาชน 
20/08/2015 10:21 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

 
 
 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่
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คู่มือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีบํารุงท้องที ่
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
พระราชบัญญตัิภาษีบํารุงท้องที่ พ.ศ. 2508 กําหนดให้องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินมีหน้าที่ในการรับชําระภาษีบํารุงท้องที่ 
โดยมีหลกัเกณฑ์และ่ขั้นตอน ดังน้ี 
 1. การติดตอ่ขอชําระภาษีบํารุงท้องที ่
  1.1 การย่ืนแบบแสดงรายการที่ดิน กรณีผูท่ี้เป็นเจ้าของท่ีดินในวันที่ 1 มกราคม ของปีที่มีการตีราคาปาน
กลางที่ดิน 
   (1) ผู้มีหน้าที่เสียภาษีหรือเจ้าของที่ดินย่ืนแบบแสดงรายการที่ดิน (ภบท.5) พร้อมด้วยหลักฐานทีต่อ้งใช้
ตอ่เจ้าพนักงานประเมินภายในเดอืนมกราคมของปีที่มีการประเมินราคาปานกลางของที่ดิน 
   (2) เจ้าพนักงานประเมินจะทําการตรวจอสบและคํานวณค่าภาษีแล้วแจ้งการประเมนิให้ผู้มหีน้าที่เสีย
ภาษีหรือเจ้าของที่ดินทราบว่าจะตอ้งเสียภาษีเป็นจํานวนเท่าใดภายในเดอืนมีนาคม 
   (3) ผู้มีหน้าที่เสียภาษีหรือเจ้าของที่ดินจะตอ้งเสียภาษีภายในเดอืนเมษายนของทุกปี เว้นแต่กรณีได้รบัใบ
แจ้งการประเมนิหลังเดอืนมีนาคม ตอ้งชําระภาษีภายใน 30 วัน นับแต่วนัที่ได้รับแจ้งการประเมิน 
   1.2 การย่ืนแบบแสดงรายการที่ดิน กรณีเป็นเจ้าของที่ดนิรายใหม่หรอืจํานวนเนื้อที่ดนิเดิมเปลี่ยนแปลง
ไป 
   (1) เจ้าของทีด่ินยื่นคํารอ้งตามแบบ ภบท.5 หรือ ภบท.8 แล้วแต่กรณี พร้อมด้วยหลกัฐานตอ่เจ้า
พนักงานประเมินภายในกําหนด 30 วัน นับแต่วันได้รับโอนหรือมกีารเปลี่ยนแปลง 
   (2) เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับแบบแล้ว จะออกใบรับไว้ให้เป็นหลักฐาน 
   (3) เจ้าพนักงานประเมินจะแจ้งให้เจ้าของที่ดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีในปีต่อไปจํานวนเท่าใด 
   1.3 การย่ืนแบบแสดงรายการที่ดินกรณีเปลี่ยนแปลงการใช้ทีด่ินอันเป็นเหตุให้การลดหย่อนเปลี่ยนแปลง
ไป หรือมีเหตอุย่างอื่นทําใหอ้ตัราภาษีบํารุงท้องท่ีเปลี่ยนแปลงไป 
   (1) เจ้าของทีด่ินยื่นคํารอ้งตามแบบ ภบท.8 พร้อมด้วยหลักฐานต่อเจ้าพนักงานประเมินภายในกําหนด 
30 วัน นับแตว่ันที่มีการเปลี่ยนแปลงการใช้ทีด่ิน 
   (2) เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับแบบแล้ว จะออกใบรับไว้ให้เป็นหลักฐาน 
   (3) เจ้าพนักงานประเมินจะแจ้งให้เจ้าของที่ดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีในปีต่อไปจํานวนเท่าใด 
   (4) การขอชําระภาษีบํารุงท้องท่ีในปีถดัไปจากปีที่มีการประเมินราคาปานกลางของทีด่นิให้ผู้รับประเมิน
นําใบเสร็จรับเงินของปีก่อนพร้อมกับเงินไปชําระภายในเดอืนเมษายนของทุกปี 
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 2. กรณีเจ้าของที่ดินไม่เห็นพ้องด้วยกับราคาปานกลางท่ีดิน หรือเมือ่ได้รับแจ้งการประเมินภาษีบํารุงท้องที่แล้ว 
เห็นว่าการประเมินน้ันไม่ถูกตอ้งมีสิทธอิุทธรณ์ตอ่ผู้ว่าราชการจังหวัดได้ โดยย่ืนอุทธรณผ์่านเจ้าพนักงานประเมินภายใน 30 
วันนับแต่วันทีป่ระกาศราคาปานกลางท่ีดินหรือวันท่ีได้รับการแจ้งประเมนิแล้วแต่กรณ ี
 3. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกตอ้งหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติมได้ใน
ขณะนั้นผู้รับคาํขอและผู้ย่ืนคําขอจะตอ้งลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกําหนด
ระยะเวลาให้ผูย่ื้นคําขอดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ย่ืนคําขอไมด่ําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่กําหนดผู้
รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 4. พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคําขอจะดําเนินการแก้ไข
คําขอหรอืย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายน้ันเรียบร้อยแลว้ 
 5. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มอืเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคําขอไดต้รวจสอบคําขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มอืประชาชน 
 6. จะดําเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยืน่คําขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
อบต.ท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 ต.ท่าน้าว อ.ภูเพียง จ.น่าน 
55000/ตดิต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (-))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 31 วัน 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าของทรัพย์สินย่ืนแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภบท.5 หรือ 
ภบท.8) เพ่ือให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานเขต เทศบาลนคร เทศบาลเมอืง 
องค์การบริหารส่วนตําบล  ทุกแห่ง และเมืองพัทยา))  

1 วัน - 
 

2) การพิจารณา 
พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการทรัพย์สินตาม
แบบแสดงรายการ (ภบท.5 หรือ ภบท.8) และแจ้งการ
ประเมินภาษีให้เจ้าของทรัพย์สินดําเนินการชําระภาษ ี
(หมายเหต:ุ (สํานักงานเขต เทศบาลนคร เทศบาลเมอืง 
องค์การบริหารส่วนตําบล ทกุแห่ง และเมืองพัทยา))  

30 วัน - 
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รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

หลกัฐานแสดงกรรมสิทธิ์ที่ดิน เชน่ โฉนดท่ีดิน , น.ส.3 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (กรณีเป็นนิติบุคคล) 

- 

5) 
 

หนังสือมอบอํานาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีมอบอํานาจให้ดําเนินการแทน) 

- 

6) 
 

ใบเสร็จหรือสําเนาใบเสร็จการชําระค่าภาษีบํารุงท้องทีข่องปกี่อน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
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ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) หน่วยงานภาษีบําฎรงท้องที่ กรมการปกครอง 
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 ต.ท่าน้าว อ.ภูเพียง จ.น่าน 55000))  

2) โทรศัพท์ : 054 - 600521 
(หมายเหต:ุ -)  

3) www.tanowlocal.org 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 
- 
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ชื่อกระบวนงาน: การรับชําระภาษีบํารุงท้องที่  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักบริหารการปกครองทอ้งท่ี กรมการปกครอง สํานักบรหิารการปกครองทอ้งที ่
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: รบัแจ้ง 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

  
1)พระราชบัญญัติภาษีบํารงุท้องท่ี พ.ศ.2508  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถ่ิน 
กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การรับชําระภาษีบํารุงท้องที่ อบต.ท่าน้าว นางณัฎฐินี  แก้วเนตร สําเนาคู่มือประชาชน 
20/08/2015 09:19 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

 
 
 
 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่
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คู่มือสําหรับประชาชน : การแจ้งเริ่มประกอบกิจการโรงงานจําพวกที ่2 
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงอุตสาหกรรม  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 - เป็นผู้ประกอบกิจการโรงงานจําพวกที่ 2 ตามบัญชีท้ายกฎกระทรวง ออกตามความในพระราชบัญญัตโิรงงาน 
พ.ศ. 2535 
 - เป็นโรงงานที่ตั้งอยู่นอกนิคมอตุสาหกรรมและเขตประกอบการอตุสาหกรรมตามมาตรา 30 
 - มีเอกสารประกอบการพิจารณาครบถ้วนถูกตอ้ง 
 ที่ตั้ง สภาพแวดล้อม ลักษณะอาคารและลักษณะภายในของโรงงานต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์และเป็นไปตามที่
กําหนดในกฎกระทรวงฉบับที ่2 พ.ศ. 2535 ออกตามความในพระราชบัญญัตโิรงงาน พ.ศ. 2535 และไม่ขัดกฎหมายอื่นที่
กําหนดห้ามตั้งโรงงานจําพวกที่ 2                                                                                                                          
หมายเหตุ  
** กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ในขณะน้ัน 
ผู้รับคําขอและผู้ย่ืนคําขอจะตอ้งลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐาน ร่วมกัน พร้อมกําหนดระยะเวลา
ให้ผู้ย่ืนคําขอดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ย่ืนคําขอไม่ดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่กําหนด ผู้รับคําขอ
จะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา                              
** พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคําขอ และยังไม่นับระยะเวลาดําเนินงาน จนกว่าผู้ย่ืนคําขอจะดําเนินการแก้ไขคําขอ
หรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทกึความบกพร่องน้ันเรียบร้อยแล้ว                               
** ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู่มอืจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว                                                                        
**ทั้งน้ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 
ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 5500/ตดิต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 1 วัน 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ประกอบกิจการโรงงานจําพวกที่ 2 ย่ืนใบแจ้ง(แบบ ร.ง.1) 
พร้อมเอกสารหลักฐานประกอบเจ้าหน้าที่ผูร้ับคําขอตรวจสอบ
ความครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐาน
ประกอบ 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน, สาํนักงาน
อตุสาหกรรมจงัหวัด, กรุงเทพมหานคร, เมืองพัทยาและ 
เทศบาล))  

2 ชั่วโมง - 
 

2) การพิจารณา 
กรณีที่ 1 สามารถรับแจ้งได้ พนักงานเจ้าหน้าที่เมื่อได้รับใบ
แจ้งและพิจารณาว่าเป็นโรงงานจําพวกที่ 2 แล้วดําเนินการ 
ออกใบรับแจ้ง( ร.ง. 2)  กรณีท่ี 2 ไม่สามารถรับแจ้งได้ให้
จัดทําหนังสอืไม่รับแจ้งการประกอบกิจการโรงงานจําพวกที่ 2 
 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน, สาํนักงาน
อตุสาหกรรมจงัหวัด, กรุงเทพมหานคร, เมืองพัทยาและ 
เทศบาล))  

3 ชั่วโมง - 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
กรณีที่ 1สามารถรับแจ้งได ้พนักงานเจ้าหน้าที่ลงนามในใบรับ
แจ้งประกอบกจิการโรงงานจําพวกที่ 2 ( ร.ง.2) และเรียกเก็บ
ค่าธรรมเนียมรายปีก่อนส่งมอบใบรับแจ้งใหผู้้ประกอบการ  
กรณีที่ 2 ไม่สามารถรับแจ้งได้ ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ลงนาม
หนังสือไม่รับแจ้งการประกอบกิจการโรงงานจําพวกที่ 2 และ
แจ้งผลการพิจารณา 
 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน, สาํนักงาน
อตุสาหกรรมจงัหวัด, กรุงเทพมหานคร, เมืองพัทยาและ 
เทศบาล))  

2 ชั่วโมง - 
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รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

แบบฟอร์มใบแจ้งการประกอบกิจการโรงงานจําพวกที ่2 (ร.ง.1) 
ฉบับจริง 2 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (มีการลงลายมือชือ่ของผู้ประกอบการ หรือผู้รบัมอบ
อํานาจทุกหน้าห้ามถ่ายสําเนาลายมือชื่อ) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 2 ฉบับ 
หมายเหตุ (ออกไว้ไม่เกิน 3 เดอืน มีการลงนามรับรองเอกสารและ
ประทับตราบริษัทโดยผู้ประกอบการทุกหน้า) 

- 

3) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 2 ฉบับ 
หมายเหตุ (และทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทาง (กรณบุีคคลต่าง
ด้าว) ของผู้แทนนิติบุคคล มีการลงนามรับรองเอกสารและประทับตรา
บริษัทโดยผู้ประกอบการทุกหน้า) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 2 ฉบับ 
หมายเหตุ (และทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทาง (กรณบุีคคลต่าง
ด้าว) ของผู้ประกอบการมีการลงนามรับรองเอกสารโดยผูป้ระกอบการ
ทุกหน้า) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

หนังสือมอบอํานาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (พร้อมตดิอากรแสตมป ์
มีการลงนามรบัรองการลงนามรับรองเอกสารและประทับตราบริษัท
โดยผู้ประกอบการทุกหน้า) 

- 

6) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 2 ฉบับ 
หมายเหตุ (หรอืหนังสอืเดินทาง (กรณีบุคคลต่างด้าว) ของผู้มอบ
อํานาจ) 

กรมการปกครอง 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
7) 

 
สําเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 2 ฉบับ 
หมายเหตุ (ของผู้มอบอํานาจ) 

กรมการปกครอง 

8) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 2 ฉบับ 
หมายเหตุ (หรอืหนังสอืเดินทาง (กรณีบุคคลต่างด้าว) ของผู้รับมอบ
อํานาจ) 

กรมการปกครอง 

9) 
 

สําเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 2 ฉบับ 
หมายเหตุ (ของผู้รับมอบอํานาจ) 

กรมการปกครอง 

10) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 2 ฉบับ 
หมายเหตุ (ของพยาน 2 คน) 

กรมการปกครอง 

11) 
 

ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร มีการลงนามรับรองเอกสารโดย
ผู้ประกอบการทุกหน้า 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 2 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีอยู่ในเขตควบคุมอาคาร) 

- 

12) 
 

แบบรายการกอ่สร้างอาคารโรงงาน มีการลงนาม รับรองโดยผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและรบัรองเอกสารโดย
ผู้ประกอบการทุกหน้า 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 2 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีอยู่นอกเขตควบคุมอาคาร) 

- 

13) 
 

เอกสารการตรวจสอบรบัรองความม่ันคงแข็งแรงและความ
ปลอดภัยของอาคารจากผู้ประกอบวิชาชพีวศิวกรรมควบคุม และ
รับรองเอกสารโดยผู้ประกอบการทุกหน้า 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีเป็นอาคารท่ีไม่ได้สร้างใหม ่หรืออาคารที่ไม่ได้รับ

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
อนุญาตให้ก่อสร้างเป็นโรงงาน) 

14) 
 

แผนท่ีแสดงบริเวณที่ต้ังโรงงาน  
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

15) 
 

แผนผงัแสดงสิ่งปลกูสร้างภายในบริเวณโรงงาน มีการลงนาม
รับรองโดยผู้ประกอบวิชาชพีวศิวกรรมควบคุมและรับรองเอกสาร
โดยผูป้ระกอบการทุกหน้า 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

16) 
 

แบบแปลนอาคารโรงงาน ขนาดถูกต้องตามมาตราส่วนมีการลง
นามรับรองโดยผู้ประกอบวชิาชีพ วศิวกรรมควบคุมและรับรอง
เอกสารโดยผูป้ระกอบการทกุหน้า 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

17) 
 

แผนผงัแสดงการติดต้ังเคร่ืองจักร ขนาดถูกต้องตามมาตราส่วน
พร้อมรายละเอียดของเคร่ืองจักรแต่ละเครื่อง มีการลงนามรับรอง
โดยผูป้ระกอบวิชาชีพวศิวกรรมควบคุมและรับรองเอกสารโดย
ผู้ประกอบการทุกหน้า 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

18) 
 

รายละเอียดขัน้ตอนกระบวนการผลิต พรอ้มแสดงจุดทีเ่กิดปัญหา
ทางด้านสิ่งแวดล้อม ได้แก ่นํ้าเสีย อากาศเสีย และมลพิษอ่ืนๆ มี
การลงนามรับรองโดยผู้ประกอบวิชาชพีวศิวกรรมควบคุมและ
รับรองเอกสารโดยผู้ประกอบการทุกหน้า 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

19) 
 

รายละเอียดชนิด วธิีการกําจัด จัดเก็บและป้องกันเหตุเดือดร้อน
รําคาญ ความเสียหายอันตราย และการควบคุมกากอุตสาหกรรม มี
การลงนามรับรองเอกสารโดยผู้ประกอบการทุกหน้า 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

20) 
 

เอกสารเกี่ยวกบัการรับฟังความคิดเห็นของประชาชนตามท่ี
กระทรวงอุตสาหกรรมกําหนด 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 2 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ต้ังแต่ 0 แต่ไม่ถึง 5 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 150 บาท 
 

2) ต้ังแต่ 5 แต่ไม่ถึง 20 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 300 บาท 
  

3) ต้ังแต่ 20 แต่ไม่ถึง 50 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 450 บาท 
  

4) ต้ังแต่ 50 แต่ไม่ถึง 100 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 900 บาท 
  

5) ต้ังแต่ 100 แต่ไม่ถึง 200 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 1,500 บาท 
  

6) ต้ังแต่ 200 แต่ไม่ถึง 300 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 2,100 บาท 
  

7) ต้ังแต่ 300 แต่ไม่ถึง 400 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 2,700 บาท 
  

8) ต้ังแต่ 400 แต่ไม่ถึง 500 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 3,600 บาท 
  

9) ต้ังแต่ 500 แต่ไม่ถึง 600 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 4,500 บาท 
  

10) ต้ังแต่ 600 แต่ไม่ถึง 700 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 5,400 บาท 
  

11) ต้ังแต่ 700 แต่ไม่ถึง 800 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 6,600 บาท 
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ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
12) ต้ังแต่ 800 แต่ไม่ถึง 900 

(หมายเหต:ุ -)  
 ค่าธรรมเนียม 7,800 บาท 
  

13) ต้ังแต่ 900 แต่ไม่ถึง 1,000 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 9,000 บาท 
  

14) ต้ังแต่ 1,000 แต่ไม่ถึง 2,000 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 10,500 บาท 
  

15) ต้ังแต่ 2,000 แต่ไม่ถึง 3,000 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 12,000 บาท 
  

16) ต้ังแต่ 3,000 แต่ไม่ถึง 4,000 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 13,500 บาท 
  

17) ต้ังแต่ 4,000 แต่ไม่ถึง 5,000 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 15,000 บาท 
  

18) ต้ังแต่ 5,000 แต่ไม่ถึง 6,000 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 16,500 บาท 
  

19) ต้ังแต่ 6,000 ขึ้นไป 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 18,000 บาท 
  

 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) กรมโรงงานอตุสาหกรรม 75/6 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพฯ 10400  โทร. 66-(02)-
202-4000, 4014 โทรสาร 66-(02)-354-3390 email: pr@diw.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ ทําเนียบรัฐบาล ตู้ ปณ. 1111 ปณ.ทําเนียบรัฐบาล กรุงเทพฯ 10302 
(หมายเหต:ุ -)  

3) เว็บไซต์ www.1111.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

4)  โทรศัพท์สายดว่นของรัฐบาล เลขหมาย 1111 
(หมายเหต:ุ -)  

5) ศูนย์ดํารงธรรม 
(หมายเหต:ุ -)  

6) ติดตอ่รอ้งเรียน ณ สถานที่ย่ืนคําขอ 
(หมายเหต:ุ (ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตาํบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัด
น่าน 5500  โทรศัพท์ : 054 – 600521 โทรสาร : 054 – 600521 ต่อ 23 
www.tanowlocal.org))  
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ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 
7) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

8) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบฟอร์มใบแจ้งการประกอบกิจการโรงงานจําพวกที่ 2 (รง.1) 
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมายเหตุ 
- 
 
 

 
ชื่อกระบวนงาน: การแจ้งเริ่มประกอบกิจการโรงงานจําพวกที่ 2  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมโรงงานอุตสาหกรรม กรมโรงงานอุตสาหกรรม กรมโรงงานอตุสาหกรรม 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีตอ่เน่ืองจากหน่วยงานอื่น 
หมวดหมู่ของงานบริการ: รบัแจ้ง 
 
 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่
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กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 
  
1)พ.ร.บ.โรงงาน พ.ศ.2535  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นท่ีให้บริการ: ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค, ท้องถ่ิน 
กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: พ.ร.บ. โรงงาน 2535 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 1.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การแจ้งเริ่มประกอบกิจการโรงงานจําพวกที่ 2 อบต.ท่าน้าว นายนครินทร์  คํานันท์ 
26/08/2015 11:34 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 
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คู่มือสําหรับประชาชน : การแจ้งร้ือถอนอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ผู้ใดจะรือ้ถอนอาคาร ทีม่ีส่วนสูงเกิน 15เมตร ซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือทีส่าธารณะน้อยกว่าความสูงของอาคาร 
และอาคารที่อยู่ห่างจากอาคารอื่นหรอืทีส่าธารณะน้อยกว่า 2เมตร โดยไม่ยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ิน 
ก็ได้ โดยการแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ิน ตามมาตรา 39ทวิ เมื่อผูแ้จ้งไดด้ําเนินการแจ้งแล้ว เจ้าพนักงานท้องถ่ินตอ้งออกใบ
รับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกําหนดเพ่ือเป็นหลกัฐานการแจ้งให้แก่ผู้น้ันภายในวันที่ได้รับแจ้ง ในกรณีที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นตรวจพบในภายหลังว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกตอ้งหรือไม่ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในมาตรา 
39ทวิ ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอํานาจสั่งใหผู้้แจ้งมาดําเนินการ แก้ไขใหถู้กตอ้งหรอืครบถ้วนภายใน 7วันนับแต่วันที่ได้รับ
แจ้งคําสั่งดังกล่าว และภายใน 120วัน นับแต่วันที่ไดอ้อกใบรับแจ้งตามมาตรา 39ทวิ หรือนับแต่วันที่เร่ิมการร้ือถอนอาคาร
ตามที่ได้แจ้งไว้ ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการรื้อถอนอาคารทีไ่ด้แจ้งไว้ แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลนหรอืรายการคํานวณของอาคารท่ีได้ย่ืนไว้ตามมาตรา 39ทวิ ไม่ถูกตอ้งตามบทบัญญตัิแห่ง
พระราชบัญญตัิน้ี กฎกระทรวง หรือขอ้บัญญัตทิ้องถ่ินที่ออกตามพระราชบัญญัตน้ีิ หรอืกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องให้เจ้า
พนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผูแ้จ้งตามมาตรา 39ทวิ ทราบโดยเร็ว 
  
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
ที่ทําการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่จะดาํเนินการรื้อถอน
อาคาร /ตดิตอ่ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 สถานที่ให้บริการ 
โทรศัพท์ 054 – 600521/ตดิตอ่ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 สถานที่ให้บริการ 
www.tanowlocal.org/เว็บไซท์และชอ่งทางออนไลน ์
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 
ชั่วโมง 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 15 วัน 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ย่ืนแจ้งรื้อถอนอาคาร จ่ายค่าธรรมเนียม และรับใบรับแจ้ง 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะ
ดําเนินการร้ือถอนอาคาร))  

1 วัน - 
 

2) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจ้ง 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะ
ดําเนินการร้ือถอนอาคาร))  

2 วัน - 
 

3) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลน และพิจารณา
รับรองการแจ้ง และมหีนังสือแจ้งผู้ย่ืนแจ้งทราบ 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะ
ดําเนินการร้ือถอนอาคาร))  

12 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

แบบการแจ้งร้ือถอนอาคารตามที่เจ้าพนักงานท้องถิน่กําหนด และ
กรอกข้อความให้ครบถว้น 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งร้ือถอนอาคาร) 
 
 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
4) 

 
หนังสือรับรองของวศิวกรผู้ออกแบบข้ันตอนและสิ่งป้องกนัวสัดุ
หล่นในการ     รื้อถอนอาคาร (กรณีอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ใน
ประเภทวชิาชีพควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งร้ือถอนอาคาร) 

- 

5) 
 

โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทกุหน้า พร้อม
เจ้าของที่ดินลงนามรับรองสาํเนา ทกุหน้า  กรณผีู้ขออนญุาตไม่ใช่
เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้รื้อถอนอาคาร
ในที่ดิน 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งร้ือถอนอาคาร) 

- 

6) 
 

ใบอนุญาตใหใ้ช้ที่ดินและประกอบกิจการในนคิมอุตสาหกรรม หรือ
ใบอนุญาตฯ ฉบับต่ออายุ หรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบ
กิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณี
อาคารอยู่ในนคิมอุตสาหกรรม) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งร้ือถอนอาคาร) 

- 

7) 
 

กรณีที่มีการมอบอํานาจ ต้องมีหนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป์ 
30 บาท พร้อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบ้าน 
หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอํานาจ 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งร้ือถอนอาคาร) 

- 

8) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ้านของผูมี้อํานาจลง
นามแทนนิติบุคคลผูรั้บมอบอํานาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดิน
เป็นนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งร้ือถอนอาคาร) 
 
 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
9) 

 
หนังสือรับรองของวศิวกรผู้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวศิวกร) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบ) 

- 

10) 
 

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการร้ือถอน
พร้อมสําเนาใบอนุญาตเปน็ผู้ประกอบวิชาชีพวศิวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารทีต้่องมีวิศวกรควบคุมงาน) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบ) 

- 

11) 
 

แผนผงับรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือ
ชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง และคณุวฒิุ ที่อยู่ ของสถาปนกิ 
และวิศวกรผู้ออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบ) 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก
ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 55000 
โทรศัพท์ 054 – 600521 www.tanowlocal.org 
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

2) จังหวัดอื่นๆ รอ้งเรียนตอ่ผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหต:ุ (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัด ทุกจังหวัด))  
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ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 
3) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

4) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 
- 
 
 

 
ชื่อกระบวนงาน: การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถิน่ (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน
หน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: รบัแจ้ง 
 
 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่
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กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 
  
1)พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถ่ิน 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงข้อบัญญตัิ
ท้องถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 15.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ อบต.ท่าน้าว นายนครินทร์  คํานันท์ 
24/08/2015 14:54 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คูม่ือ: - 
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คู่มือสําหรับประชาชน : การแจ้งร้ืฎอถอนบ้าน หรือบ้านถกูทําลาย 
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผู้ร้อง คือ ผู้ท่ีมีความประสงค์จะแจ้งการรืน้บ้าน หรือแจ้งบ้านถูกทําลาย 
 2. ระยะเวลาการแจ้ง ภายใน 15 วัน นับแตวั่นที่มีการร้ือถอน หรอืบ้านถูกทําลาย 
 3. เง่ือนไข 
 (1) กรณีมีเหตอุันควรสงสัยวา่การแจ้งเป็นไปโดยมิชอบด้วยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอําพราง หรือโดยมีรายการ
ข้อความผดิจากความเป็นจริง ให้นายทะเบียนดําเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริง สอบสวนพยานบุคคล พยานแวดลอ้ม และ
พิจารณาให้แลว้เสร็จ ภายใน 7 วัน 
 (2) กรณีท่ีมีความซับซอ้นหรอืข้อสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ข้อกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสารสําคัญ ต้อง
ดําเนินการหารือมายังสํานักทะเบียนกลาง ให้ดําเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 90 วัน (ท้ังน้ี การหารือตอ้งส่งให้สํานักทะเบียน
กลาง ภายใน 30 วัน นับแตว่ันท่ีรับเรื่อง) โดยส่งผ่านสํานักทะเบียนจังหวัด เพ่ือส่งให้สาํนักทะเบียนกลาง เพ่ือตอบข้อหารือ
ดังกล่าวตอ่ไป 
  
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 
ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 55000/ติดตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 สถานที่ให้บริการ 
โทรศัพท์ 054 – 600521/ตดิตอ่ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 สถานที่ให้บริการ 
www.tanowlocal.org/เว็บไซท์และชอ่งทางออนไลน ์
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 
ชั่วโมง 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 20 นาที 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่รับเร่ืองคําขอ และตรวจสอบหลักฐานการยื่น
ประกอบพิจารณาในเบ้ืองต้น 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาที สํานักทะเบียนอําเภอ/
สํานักทะเบียนท้องถ่ิน 

 

2) การพิจารณา 
นายทะเบียนพิจารณา รับแจ้ง/ไม่รับแจ้ง และแจ้งผลการ
พิจารณา 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาที สํานักทะเบียนอําเภอ/
สํานักทะเบียนท้องถ่ิน 

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบ้านฉบบัเจ้าบ้าน ท.ร. 14 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

สํานักทะเบียนอําเภอ/สํานักทะเบียน
ท้องถ่ิน 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 55000 
โทรศัพท์ 054 – 600521 www.tanowlocal.org 
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  
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ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 
2) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

3) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 
- 
 

 
ชื่อกระบวนงาน: การแจ้งรืฎ้อถอนบ้าน หรอืบ้านถูกทําลาย  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง สาํนักบริหารการทะเบียน 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: รบัแจ้ง 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

  
1)ระเบียบสํานักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดทําทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 รวมฉบับแก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 5 พ.ศ. 
2551  

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่
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ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นท่ีให้บริการ: ส่วนภูมิภาค, ท้องถ่ิน 
กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การแจ้งรืฎ้อถอนบ้าน หรอืบ้านถูกทําลาย อบต.ท่าน้าว นายนครินทร์  คํานันท์  
25/08/2015 09:35 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 
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คู่มือสําหรับประชาชน : การแจ้งถมดิน 
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1.การถมดินทีต่อ้งแจ้งตอ่เจ้าพนักงานท้องถ่ินจะต้องมอีงค์ประกอบที่ครบถ้วน ดังน้ี 
         1.1การดําเนินการถมดินน้ันจะต้องเป็นการดําเนินการในทอ้งทีท่ี่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช้บังคับ ได้แก่ 
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพัทยา 
              4) องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินอืน่ตามทีม่ีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งข้ึน ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดในราชกิจจา
นุเบกษา 
              5) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
              6) เขตผังเมอืงรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
              7) ท้องทีซ่ึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใชกั้บกรณีองค์การบริหาร
ส่วนท้องถ่ินซึ่งไม่อยูใ่นเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผงัเมืองรวม) 
         1.2การดําเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบัญญตัิการขุดดินและถมดินคือประสงค์จะทําการ
ถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับทีด่ินต่างเจ้าของทีอ่ยู่ข้างเคียง และมีพ้ืนที่เกิน 2,000 ตารางเมตร หรือมีพ้ืนที่
เกินกว่าที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินประกาศกําหนด ซึ่งการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถ่ินจะต้องไม่เป็นการขัดหรอืแย้งกับ
พระราชบัญญตัิการขดุดินและถมดิน 
2. การพิจารณารับแจ้งการถมดิน 
 เจ้าพนักงานท้องถิ่นตอ้งออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกําหนด เพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน 7
วัน นับแต่วันทีไ่ด้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกตอ้งให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินแจ้งใหแ้ก้ไขให้ถูกตอ้งภายใน 7วัน นับแต่
วันที่มีการแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไมแ่ก้ไขให้ถูกตอ้งภายใน 7วันนับแต่วันทีผู่้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไข ให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีอาํนาจ
ออกคําสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล กรณีถ้าผู้แจ้งไดแ้ก้ไขให้ถูกตอ้งภายในเวลาที่กําหนด ให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินออกใบรับ
แจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3วันนับแต่วันท่ีได้รับแจ้งท่ีถูกต้อง 
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ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 
ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 55000/ติดตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (อบต. ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 สถานที่ให้บริการ 
โทรศัพท์ 054 – 600521/ตดิตอ่ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 สถานที่ให้บริการ 
www.tanowlocal.org/เว็บไซท์และชอ่งทางออนไลน ์
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 
ชั่วโมง 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 7 วัน 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการถมดิน ตามท่ีกําหนดให้เจ้าพนักงาน
ท้องถ่ินดําเนินการตรวจสอบข้อมลู 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะ
ดําเนินการถมดิน))  

1 วัน - 
 

2) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถ่ินดําเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณี
ถูกตอ้ง) 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะ
ดําเนินการถมดิน))  

5 วัน - 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจ้าพนักงานท้องถ่ินออกใบรบัแจ้ง และแจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบ
รับแจ้ง 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะ
ดําเนินการถมดิน))  

1 วัน - 
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รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

แผนผงับรเิวณที่ประสงค์จะดําเนินการถมดิน 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

แผนผงัแสดงเขตที่ดินและทีดิ่นบรเิวณข้างเคียง 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทกุหน้า พร้อม
เจ้าของที่ดินลงนามรับรองสาํเนา ทกุหน้า 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของท่ีดินตอ้งมีหนังสอืยินยอม
ของเจ้าของทีด่นิให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน) 

- 

7) 
 

หนังสือมอบอํานาจกรณีใหบุ้คคลอ่ืนยื่นแจ้งการถมดิน 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

8) 
 

หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินกรณีที่ดินบุคคลอ่ืน 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
9) 

 
รายการคํานวณ (กรณีการถมดินที่มีพ้ืนทีข่องเนินดินติดต่อเป็นผนื
เดียวกนัเกนิ 2,000 ตารางเมตร และมีความสูงของเนินดินต้ังแต่ 2 
เมตรขึ้นไป วศิวกรผู้ออกแบบและคํานวณต้องเปน็ผู้ได้รับ
ใบอนุญาตใหป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรม
โยธา ไม่ตํ่ากวา่ระดับสามัญวิศวกร กรณีพื้นท่ีเกนิ 2,000 ตาราง
เมตรและมีความสูงของเนินดินเกิน 5 เมตร วิศวกรผู้ออกแบบและ
คํานวณต้องเป็นผูไ้ด้รับใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชพีวศิวกรรม
ควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา ระดับวุฒิวศิวกร) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

10) 
 

ชื่อผู้ควบคุมงาน (กรณกีารถมดินที่มีพ้ืนที่ของเนินดินติดต่อเป็นผนื
เดียวกนัเกนิ 2,000 ตารางเมตร และมีความสูงของเนินดินต้ังแต่ 2 
เมตรขึ้นไป ต้องเปน็ผูไ้ด้รับใบอนุญาตประกอบวชิาชีพวิศวกรรม
ควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

11) 
 

ชื่อและท่ีอยู่ของผู้แจง้การถมดิน 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมต่อฉบับ ฉบับละ 500 บาท 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 500 บาท 
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ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) กรุงเทพมหานคร รอ้งเรียนผา่นกรมโยธาธิการและผังเมอืง 
(หมายเหต:ุ (1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000) 
3. ทาง ไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงห้วยขวาง เขตห้วยขวาง กรุงเทพฯ 10320  
    และ 218/1 ถ.พระรามที ่6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนย์ดํารงธรรม กรมโยธาธิการและผังเมอืง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. ร้อง เรยีนดว้ยตนเอง 
6. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ ณ ศูนย์บริการข้อมลูข่าวสารของราชการ ถนนพระรามที่ 6)  

2) ผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหต:ุ (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัด ทุกจังหวัด))  

3) ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 55000 
โทรศัพท์ 054 – 600521 www.tanowlocal.org 
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว) 

4) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300) 

5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
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หมายเหตุ 
- 
 

 
ชื่อกระบวนงาน: การแจ้งถมดิน  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิน่ (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน
หน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: รบัแจ้ง 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

  
1)พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถ่ิน 
กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัตกิารขดุดินและถมดนิ พ.ศ. 2543 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 7.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การแจ้งถมดิน อบต.ท่าน้าว นายนครินทร์  คํานันท  ์ 24/08/2015 14:32 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่



61 
 

คู่มือสําหรับประชาชน : การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ผู้ใดจะดดัแปลงอาคารโดยไม่ย่ืนคําขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นก็ได้ โดยการแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้อง
ถิ่นตามมาตรา ๓๙ ทวิ เมือ่ผูแ้จ้งไดด้ําเนินการแจ้ง แล้ว เจ้าพนักงานท้องถ่ินตอ้งออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงาน
ท้องถ่ินกําหนดเพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งใหแ้ก่ผู้น้ันภายในวันที่ได้รับแจ้ง ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพบในภายหลัง
ว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมลูหรอืย่ืนเอกสารไว้ไม่ถูกตอ้งหรือไม่ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในมาตรา ๓๙ ทวิ ให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินมี
อํานาจสั่งให้ผูแ้จ้งมาดําเนินการ แก้ไขให้ถูกตอ้งหรือครบถ้วนภายใน ๗ วันนับแต่วันท่ีได้รับแจ้งคําสั่งดังกล่าว และภายใน 
๑๒๐ วันนับแต่วันที่ไดอ้อกใบรับแจ้งตามมาตรา ๓๙ ทวิ หรือนับแต่วันที่เริ่มการดดัแปลงอาคารตามที่ไดแ้จ้งไว้ ถ้าเจ้า
พนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการดัดแปลงอาคารท่ีได้แจ้งไว้ แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือ
รายการคํานวณของอาคารทีไ่ด้ยื่นไว้ตามมาตรา ๓๙ ทวิ ไม่ถูกตอ้งตามบทบัญญตัแิห่งพระราชบัญญัตน้ีิ กฎกระทรวง หรือ
ข้อบัญญตัิทอ้งถ่ินที่ออกตามพระราชบัญญตัิน้ี หรอืกฎหมายอื่นที่เก่ียวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีหนังสือแจ้งข้อทกัท้วงให้
ผู้แจ้งตามมาตรา ๓๙ ทวิ ทราบโดยเร็ว 
  
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 
ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 5500/ตดิต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 สถานที่ให้บริการ 
โทรศัพท์ : 054 – 600521 โทรสาร : 054 – 600521 ต่อ 23/
โทรศัพท ์
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 สถานที่ให้บริการ 
www.tanowlocal.org/เว็บไซท์และชอ่งทางออนไลน ์
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 
ชั่วโมง 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 วัน 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ย่ืนแจ้งดดัแปลงอาคาร จ่ายค่าธรรมเนียม และรับใบรับแจ้ง 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะ
ดําเนินการดดัแปลงอาคาร))  

1 วัน - 
 

2) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจ้ง 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะ
ดําเนินการดดัแปลงอาคาร))  

2 วัน - 
 

3) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์
ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่
ก่อสร้างจัดทําผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่
เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัย
ในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.
จัดสรรทีด่ิน ฯ 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะ
ดําเนินการดดัแปลงอาคาร))  

7 วัน - 
 

4) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและมีหนังสอื
แจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะ
ดําเนินการดดัแปลงอาคาร))  

35 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
 
 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
2) 

 
หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

แบบการแจ้งดัดแปลงอาคารตามท่ีเจ้าพนกังานท้องถิน่กําหนด และ
กรอกข้อความให้ครบถว้น 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งดดัแปลงอาคาร) 

- 

4) 
 

ใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาต 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งดดัแปลงอาคาร) 

- 

5) 
 

โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทกุหน้า พร้อม
เจ้าของที่ดินลงนามรับรองสาํเนา ทกุหน้า  กรณผีู้แจ้งไม่ใช่เจ้าของ
ที่ดินต้องมีหนงัสือยินยอมของเจ้าของท่ีดินใหก้่อสร้างอาคารในท่ีดิน
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งดดัแปลงอาคาร) 

- 

6) 
 

ใบอนุญาตใหใ้ช้ที่ดินและประกอบกิจการในนคิมอุตสาหกรรม หรือ
ใบอนุญาตฯ ฉบับต่ออายุ หรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบ
กิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณี
อาคารอยู่ในนคิมอุตสาหกรรม) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งดดัแปลงอาคาร) 

- 

7) 
 

กรณีที่มีการมอบอํานาจ ต้องมีหนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป์ 
30 บาท พร้อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบ้าน 
หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอํานาจ 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งดดัแปลงอาคาร) 
 
 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
8) 

 
บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ้านของผูมี้อํานาจลง
นามแทนนิติบุคคลผูรั้บมอบอํานาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดิน
เป็นนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งดดัแปลงอาคาร) 

- 

9) 
 

หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ (กรณกี่อสร้างอาคารชิด
เขตที่ดิน) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งดดัแปลงอาคาร) 

- 

10) 
 

หนังสือรับรองของสถาปนกิผู้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนุญาตเปน็ผู้
ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (ระดับวุฒิสถาปนกิ) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบ) 

- 

11) 
 

หนังสือรับรองของวศิวกรผู้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวศิวกร) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบ) 

- 

12) 
 

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวศิวกรผู้ควบคุมการก่อสร้าง
พร้อมสําเนาใบอนุญาตเปน็ผู้ประกอบวิชาชีพวศิวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารทีต้่องมีวิศวกรควบคุมงาน) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบ) 

- 

13) 
 

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผูค้วบคุมการก่อสร้าง
พร้อมสําเนาใบอนุญาตเปน็ผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารทีต้่องมีสถาปนกิควบคุมงาน) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบ) 
 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
14) 

 
แผนผงับรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือ
ชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง และคณุวฒิุ ที่อยู่ ของสถาปนกิ 
และวิศวกรผู้ออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบ) 

- 

15) 
 

รายการคํานวณโครงสร้าง แผน่ปกระบุชือ่เจ้าของอาคาร ชื่ออาคาร 
สถานทีก่่อสร้าง ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู ่ของวศิวกรผู้คํานวณพร้อมลง
นามทุกแผน่          (กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารที่
ก่อสร้างด้วยวสัดุถาวรและทนไฟเป็นสว่นใหญ)่ กรณีอาคารบาง
ประเภทที่ต้ังอยู่ในบรเิวณทีต้่องมีการคํานวณให้อาคารสามารถรับ
แรงสั่นสะเทือนจากแผน่ดินไหวได้ ตามกฎกระทรวง กาํหนดการรับ
น้ําหนัก ความต้านทาน ความคงทนของอาคาร และพ้ืนดินที่รองรับ
อาคารในการต้านทานแรงสัน่สะเทือนของแผน่ดินไหว พ.ศ. 2550 
ต้องแสดงรายละเอียดการคาํนวณ การออกแบบโครงสรา้ง 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบ) 

- 

16) 
 

กรณีใช้หนว่ยแรงเกนิกว่าคา่ท่ีกําหนดในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ. 
2527 เช่นใชค้่า fc > 65 ksc. หรือ ค่า fc’ > 173.3 ksc. ใหแ้นบ
เอกสารแสดงผลการทดสอบความม่ันคงแข็งแรงของวสัดุที่รับรอง
โดยสถาบนัท่ีเชื่อถือได้ วศิวกรผู้คํานวณและผู้ขออนญุาต ลงนาม 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบ) 

- 

17) 
 

กรณีอาคารทีเ่ข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 ต้องมี
ระยะของคอนกรีตที่หุ้มเหลก็เสริม หรือ คอนกรีตหุ้มเหล็ก ไม่น้อย
กว่าที่กําหนดในกฎกระทรวง หรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟ
จากสถาบนัทีเ่ชื่อถือได้ประกอบการขออนญุาต 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบ) 
 
 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
18) 

 
แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคาร ตาม
กฎกระทรวง  ฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 2535) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารที่ตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)) 

- 

19) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุมของวศิวกร
ผู้ออกแบบระบบปรบัอากาศ (ระดับวุฒิวศิวกร) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารที่ตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมสําหรบักรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)) 

- 

20) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุมของวศิวกร
ผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า (ระดับวุฒิวศิวกร) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารที่ตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมสําหรบักรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)) 

- 

21) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้ (ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารที่ตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมสําหรบักรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)) 

- 

22) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุมของวศิวกร
ผู้ออกแบบระบบบําบัดน้ําเสียและการระบายน้ําทิ้ง (ระดับวุฒิ
วิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารที่ตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมสําหรบักรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)) 
 
 
 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
23) 

 
หนังสือรับรองของผู้ประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุมของวศิวกร
ผู้ออกแบบระบบประปา (ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารที่ตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมสําหรบักรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)) 

- 

24) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุม ของวศิวกร
ผู้ออกแบบระบบลฟิต์ (ระดับวุฒิวศิวกร) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารที่ตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมสําหรบักรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)) 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก
ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ติดตอ่ด้วยตนเอง ณ สถานทีย่ื่นคําขอ 
(หมายเหต:ุ (ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตาํบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัด
น่าน 5500 
โทรศัพท์ : 054 – 600521 โทรสาร : 054 – 600521 ต่อ 23 
www.tanowlocal.org  

2) จังหวัดอื่นๆ รอ้งเรียนตอ่ผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหต:ุ (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัด ทุกจังหวัด)) 

3) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  
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ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 
4) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 

(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 
- 
 

 
ชื่อกระบวนงาน: การแจ้งดดัแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถิน่ (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน
หน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: รบัแจ้ง 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

  
1)พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถ่ิน 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่
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กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงข้อบัญญตัิ
ท้องถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 45.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การแจ้งดดัแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ อบต.ท่าน้าว นายนครินทร์  คํานันท ์ 
26/08/2015 11:04 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 
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คู่มือสําหรับประชาชน : การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ผู้ใดจะเคลือ่นย้ายอาคารโดยไม่ยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ินก็ได้ โดยการแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้อง
ถิ่นตามมาตรา 39ทวิ เมือ่ผูแ้จ้งได้ดําเนินการแจ้ง แล้ว เจ้าพนักงานท้องถ่ินตอ้งออกใบรบัแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงาน
ท้องถ่ินกําหนดเพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งใหแ้ก่ผู้น้ันภายในวันที่ได้รับแจ้ง ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพบในภายหลัง
ว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมลูหรอืย่ืนเอกสารไว้ไม่ถูกตอ้งหรือไม่ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในมาตรา 39ทวิ ให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินมี
อํานาจสั่งให้ผูแ้จ้งมาดําเนินการ แก้ไขให้ถูกตอ้งหรือครบถ้วนภายใน 7วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งคําสั่งดังกล่าว และภายใน 
120วันนับแต่วันที่ไดอ้อกใบรบัแจ้งตามมาตรา 39ทวิ หรอืนับแต่วันที่เร่ิมการเคลื่อนย้ายอาคารตามทีไ่ด้แจ้งไว้ ถ้าเจา้
พนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการเคลื่อนย้ายอาคารที่ได้แจ้งไว้ แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือ
รายการคํานวณของอาคารทีไ่ด้ยื่นไว้ตามมาตรา ๓๙ ทวิ ไม่ถูกตอ้งตามบทบัญญตัแิห่งพระราชบัญญัตนิี้ กฎกระทรวง หรือ
ข้อบัญญตัิทอ้งถ่ินที่ออกตามพระราชบัญญตัิน้ี หรอืกฎหมายอื่นที่เก่ียวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีหนังสือแจ้งข้อทกัท้วงให้
ผู้แจ้งตามมาตรา 39ทวิ ทราบโดยเร็ว 
  
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 
ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 55000/ติดตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 สถานที่ให้บริการ 
โทรศัพท์ 054 – 600521/ตดิตอ่ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 สถานที่ให้บริการ 
www.tanowlocal.org/เว็บไซท์และชอ่งทางออนไลน ์
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 
ชั่วโมง 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 วัน 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
แจ้งเคลือ่นย้ายอาคาร จ่ายค่าธรรมเนียม และรับใบรับแจง้ 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะ
ดําเนินการเคลือ่นย้ายอาคาร))  

1 วัน - 
 

2) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจ้ง 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะ
ดําเนินการเคลือ่นย้ายอาคาร))  

2 วัน - 
 

3) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์
ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่
ก่อสร้างจัดทําผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่
เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัย
ในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.
จัดสรรทีด่ิน ฯ 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะ
ดําเนินการเคลือ่นย้ายอาคาร))  

7 วัน - 
 

4) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและมีหนังสอื
แจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะ
ดําเนินการเคลือ่นย้ายอาคาร))  

35 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
 
 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
2) 

 
หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

แบบการแจ้งเคลื่อนย้ายอาคาร ตามที่เจ้าพนกังานท้องถิ่นกําหนด 
กรอกข้อความให้ครบถว้น 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทกุหน้า พร้อม
เจ้าของที่ดินลงนามรับรองสาํเนา ทกุหน้ากรณผู้ีแจ้งไม่ใช่เจ้าของ
ที่ดินต้องมีหนงัสือยินยอมของเจ้าของท่ีดินใหก้่อสร้างอาคารในท่ีดิน
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

กรณีที่มีการมอบอํานาจ ต้องมีหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป ์
30 บาท พร้อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบ้าน 
หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอํานาจ 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

หนังสือมอบอํานาจเจ้าของที่ดิน (กรณีผูข้ออนุญาตไม่ใช่เจ้าของ
ที่ดิน) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

7) 
 

สําเนาบัตรประชาชนและสําเนาทะเบียนบา้นของผู้มีอํานาจลงนาม
แทนนิติบคุคลผู้รับมอบอํานาจเจ้าของที่ดิน (กรณีนิติบคุคลเป็น
เจ้าของที่ดิน) 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ – 
 
 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
8) 

 
หนังสือรับรองของสถาปนกิผู้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนุญาตเปน็ผู้
ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณทีี่เป็นอาคารมีลักษณะ 
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชพีสถาปัตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

9) 
 

หนังสือรับรองของวศิวกรผู้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณท่ีีเปน็อาคารมีลักษณะ 
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชพีวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

10) 
 

แผนผงับรเิวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

11) 
 

รายการคํานวณโครงสร้าง พร้อมลงลายมือชื่อ เลขทะเบียนของ
วิศวกรผู้ออกแบบ 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

12) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูค้วบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่
เป็นอาคารมีลกัษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวศิวกรรมควบคุม)
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

13) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูค้วบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่
เป็นอาคารมีลกัษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปตัยกรรม
ควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 
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ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก
ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 55000 
โทรศัพท์ 054 – 600521 www.tanowlocal.org 
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว 
))  

2) จังหวัดอื่นๆ รอ้งเรียนตอ่ผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหต:ุ (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัด ทุกจังหวัด))  

3) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

4) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 
- 
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ชื่อกระบวนงาน: การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถิน่ (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน
หน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: รบัแจ้ง 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

  
1)พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถ่ิน 
กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงข้อบัญญตัิ
ท้องถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 45.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ อบต.ท่าน้าว นายนครินทร์  คํานันท์  
24/08/2015 15:27 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

 
 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่
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คู่มือสําหรับประชาชน : การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารโดยไม่ย่ืนคําขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ินก็ได้ โดยการแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ิน
ตามมาตรา 39ทวิ เมื่อผู้แจ้งได้ดําเนินการแจ้ง แล้ว เจ้าพนักงานท้องถิ่นตอ้งออกใบรับแจ้งตามแบบทีเ่จ้าพนักงานท้องถิ่น
กําหนดเพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้น้ันภายในวันที่ไดร้ับแจ้ง ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพบในภายหลังว่าผู้แจ้ง
ได้แจ้งข้อมลูหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกตอ้งหรอืไม่ครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในมาตรา 39ทวิ ให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินมอีํานาจส่ังให้ผู้
แจ้งมาดําเนินการ แก้ไขให้ถกูตอ้งหรือครบถ้วนภายใน 7วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งคําสั่งดังกล่าว และภายใน 120วันนับแต่
วันที่ไดอ้อกใบรับแจ้งตามมาตรา 39ทวิ หรอืนับแต่วันที่เริม่การก่อสร้างอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้
ตรวจพบว่าการก่อสร้างอาคารที่ไดแ้จ้งไว้ แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของ
อาคารท่ีได้ย่ืนไว้ตามมาตรา 39ทวิ ไม่ถูกตอ้งตามบทบัญญตัแิห่งพระราชบัญญตัิน้ี กฎกระทรวง หรือข้อบัญญตัิทอ้งถ่ินที่
ออกตามพระราชบัญญตัิน้ี หรือกฎหมายอืน่ที่เก่ียวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีหนังสอืแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา 
39ทวิ ทราบโดยเร็ว 
  
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
www.tanowlocal.org/เว็บไซท์และชอ่งทางออนไลน ์
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 
ชั่วโมง 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 วัน 
 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ย่ืนแจ้งก่อสร้างอาคาร จ่ายค่าธรรมเนียม และรับใบรับแจ้ง 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะ
ดําเนินการก่อสร้างอาคาร))  

1 วัน - 
 

2) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจ้ง 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะ
ดําเนินการก่อสร้างอาคาร))  

2 วัน - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 
3) การพิจารณา 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์
ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่
ก่อสร้างจัดทําผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่
เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัย
ในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.
จัดสรรทีด่ิน ฯ 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะ
ดําเนินการก่อสร้างอาคาร))  

7 วัน - 
 

4) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและมีหนังสอื
แจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะ
ดําเนินการก่อสร้างอาคาร))  

35 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

แบบการแจ้งกอ่สร้างอาคารตามที่เจ้าพนักงานท้องถิน่กําหนด และ
กรอกข้อความให้ครบถว้น 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งก่อสรา้งอาคาร) 
 
 
 
 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
4) 

 
โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทกุหน้า พร้อม
เจ้าของที่ดินลงนามรับรองสาํเนา ทกุหน้า  กรณผีู้แจ้งไม่ใช่เจ้าของ
ที่ดินต้องมีหนงัสือยินยอมของเจ้าของท่ีดิน           ใหก้่อสร้าง
อาคารในท่ีดิน 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งก่อสรา้งอาคาร) 

- 

5) 
 

ใบอนุญาตใหใ้ช้ที่ดินและประกอบกิจการในนคิมอุตสาหกรรม หรือ
ใบอนุญาตฯ ฉบับต่ออายุ หรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบ
กิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณี
อาคารอยู่ในนคิมอุตสาหกรรม) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งก่อสรา้งอาคาร) 

- 

6) 
 

กรณีที่มีการมอบอํานาจ ต้องมีหนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป์ 
30 บาท พร้อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบ้าน 
หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอํานาจ 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งก่อสรา้งอาคาร) 

- 

7) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ้านของผูมี้อํานาจลง
นามแทนนิติบุคคลผูรั้บมอบอํานาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดิน
เป็นนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งก่อสรา้งอาคาร) 

- 

8) 
 

หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ (กรณกี่อสร้างอาคารชิด
เขตที่ดิน) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งก่อสรา้งอาคาร) 
 
 
 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
9) 

 
หนังสือรับรองของสถาปนกิผู้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนุญาตเปน็ผู้
ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (ระดับวุฒิสถาปนกิ) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบ) 

- 

10) 
 

หนังสือรับรองของวศิวกรผู้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวศิวกร) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบ) 

- 

11) 
 

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวศิวกรผู้ควบคุมการก่อสร้าง
พร้อมสําเนาใบอนุญาตเปน็ผู้ประกอบวิชาชีพวศิวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารทีต้่องมีวิศวกรควบคุมงาน) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบ) 

- 

12) 
 

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผูค้วบคุมการก่อสร้าง
พร้อมสําเนาใบอนุญาตเปน็ผู้ประกอบวิชาชีพ สถาปัตยกรรม
ควบคุม (กรณอีาคารท่ีต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบ) 

- 

13) 
 

แผนผงับรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือ
ชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง และคณุวฒิุ ที่อยู่ ของสถาปนกิ 
และวิศวกรผู้ออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบ) 

- 

14) 
 

รายการคํานวณโครงสร้าง แผน่ปกระบุชือ่เจ้าของอาคาร ชื่ออาคาร 
สถานทีก่่อสร้าง ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู ่ของวศิวกรผู้คํานวณพร้อมลง
นามทุกแผน่          (กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารที่
ก่อสร้างด้วยวสัดุถาวรและทนไฟเป็นสว่นใหญ)่ กรณีอาคารบาง
ประเภทที่ต้ังอยู่ในบรเิวณทีต้่องมีการคํานวณให้อาคารสามารถรับ
แรงสั่นสะเทือนจากแผน่ดินไหวได้ ตามกฎกระทรวง กาํหนดการรับ

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
น้ําหนัก ความต้านทาน ความคงทนของอาคาร และพ้ืนดินที่รองรับ
อาคารในการต้านทานแรงสัน่สะเทือนของแผน่ดินไหว พ.ศ. 2550 
ต้องแสดงรายละเอียดการคาํนวณ การออกแบบโครงสรา้ง 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบ) 

15) 
 

กรณีใช้หนว่ยแรงเกนิกว่าคา่ท่ีกําหนดในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ. 
2527 เช่นใชค้่า fc > 65 ksc. หรือ ค่า fc’ > 173.3 ksc. ใหแ้นบ
เอกสารแสดงผลการทดสอบความม่ันคงแข็งแรงของวสัดุที่รับรอง
โดยสถาบนัท่ีเชื่อถือได้ วศิวกรผู้คํานวณและผู้ขออนญุาต ลงนาม 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบ) 

- 

16) 
 

กรณีอาคารทีเ่ข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 ต้องมี
ระยะของคอนกรีตที่หุ้มเหลก็เสริม หรือ คอนกรีตหุ้มเหล็ก ไม่น้อย
กว่าที่กําหนดในกฎกระทรวง หรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟ
จากสถาบนัทีเ่ชื่อถือได้ประกอบการขออนญุาต 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบ) 

- 

17) 
 

แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคาร ตาม
กฎกระทรวง  ฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 2535) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารที่ตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมสําหรบักรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)) 

- 

18) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุมของวศิวกร
ผู้ออกแบบระบบปรบัอากาศ (ระดับวุฒิวศิวกร) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารที่ตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมสําหรบักรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)) 
 
 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
19) 

 
หนังสือรับรองของผู้ประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุมของวศิวกร
ผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า (ระดับวุฒิวศิวกร) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารที่ตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมสําหรบักรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)) 

- 

20) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้ (ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารที่ตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมสําหรบักรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)) 

- 

21) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุมของวศิวกร
ผู้ออกแบบระบบบําบัดน้ําเสียและการระบายน้ําทิ้ง (ระดับวุฒิ
วิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารที่ตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมสําหรบักรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)) 

- 

22) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุมของวศิวกร
ผู้ออกแบบระบบประปา (ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารที่ตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมสําหรบักรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)) 

- 

23) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุม ของวศิวกร
ผู้ออกแบบระบบลฟิต์ (ระดับวุฒิวศิวกร) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารที่ตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมสําหรบักรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)) 

- 
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ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก
ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 55000 
โทรศัพท์ 054 – 600521 www.tanowlocal.org 
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

2) จังหวัดอื่นๆ รอ้งเรียนตอ่ผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหต:ุ (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัด ทุกจังหวัด))  

3) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

4) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 
- 
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ชื่อกระบวนงาน: การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถิน่ (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน
หน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: รบัแจ้ง 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

  
1)พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ.2522  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถ่ิน 
กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงข้อบัญญตัิ
ท้องถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 45.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ อบต.ท่าน้าว นายนครินทร ์ คํานันท์  
24/08/2015 15:22 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมลูคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

 
 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่
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คู่มือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณชิยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
กรณผีู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงพาณิชย์  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณิชย์ไว้ ต่อมาได้เลิกประกอบพาณิชยกิจทั้งหมด จะโดยเหตุใดกต็าม เช่น 
ขาดทุน ไม่ประสงค์จะประกอบการค้าตอ่ไป เจ้าของสถานที่เรียกห้องคืนเพราะหมดสญัญาเช่า หรือเลิกห้างหุ้นส่วนบริษัท 
ให้ยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ตอ่พนักงานเจ้าหน้าที่ภายในกําหนด 30 วัน นับตั้งแต่วันเลิกประกอบ
พาณิชยกิจ  (มาตรา 13) 
 2. กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขดัข้องไม่สามารถย่ืนคําขอจดทะเบียนเลิกด้วยตนเอง เช่น วิกลจริต ตาย 
สาบสูญ เป็นตน้ ให้ผูท้ี่มสี่วนได้เสียตามกฎหมาย เช่น สามี ภริยา บิดา มารดา หรอืบุตร ย่ืนขอจดทะเบียนเลิกประกอบ
พาณิชยกิจแทนผู้ประกอบพาณิชยกิจน้ันได้ โดยใหผู้้มีส่วนได้เสียตามกฎหมายลงลายมือชือ่ในคําขอจดทะเบียนเลิก พร้อม
แนบเอกสารหลักฐานการที่ผูป้ระกอบพาณิชยกิจไมส่ามารถมายื่นคําขอจดทะเบียนไดด้้วยตนเอง เชน่ ใบมรณบัตร คําสั่ง
ศาล เป็นต้น 
 3. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจไดด้้วยตนเองหรือจะมอบอํานาจให้ผูอ้ื่นย่ืน
แทนก็ได ้
 4.ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึง่เป็นเจ้าของกิจการหรือผู้มีสว่นได้เสีย (แลว้แต่กรณ)ี เป็นผู้ลงลายมอืชือ่รับรองรายการ
ในคําขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 
 5. แบบพิมพ์คําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสอืมอบอํานาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่ หรอืดาวน์
โหลดจาก www.dbd.go.th 
 
หมายเหตุ  
 ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแตเ่จ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามทีร่ะบุไว้ในคู่มอื
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งน้ี ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และ/หรือมคีวามบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็น
เหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดทําบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีตอ้งย่ืน
เพ่ิมเติม โดยผูย่ื้นคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดในบันทกึดังกล่าว มิ
เช่นน้ันจะถอืว่าผู้ยื่นคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ย่ืนคําขอหรอืผูไ้ด้รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะ
มอบสําเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ย่ืนคําขอหรอืผู้ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลักฐาน 
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ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
สํานักงานองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว 
เลขที่ 173 หมูท่ี่ 2 ตําบลท่าน้าว 
อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 55000/ติดตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 สถานที่ให้บริการ 
จังหวัดอื่น ตดิตอ่ 
(1) สํานักงานเทศบาล  
โทรศัพท์ : ตดิตอ่เทศบาล  
(2) องค์การบริหารส่วนตําบล (อบต.)  
โทรศัพท์ : ตดิตอ่ อบต.  
(3) เมืองพัทยา  
โทรศัพท ์: 038-253154 
(สถานประกอบการแห่งใหญต่ั้งอยู่ในพ้ืนที่รับผิดชอบของ
เทศบาลหรอือบต.หรอืเมอืงพัทยาให้ไปเทศบาลหรืออบต.หรือ
เมืองพัทยานั้น)/ตดิต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 60 นาที 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล 
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาที - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่การเงินรับชําระค่าธรรมเนียม 
(หมายเหต:ุ -)  

5 นาที - 
 

3) การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลเข้า
ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/
สําเนาเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

15 นาที - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 
4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชย์ให้ผู้ย่ืนคําขอ 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาที - 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

คําขอจดทะเบยีนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (สําเนาบัตรประจําตัวของผู้ประกอบพาณิชยกิจหรือทายาท
ที่ย่ืนคําขอแทน พร้อมลงนามรับรองสําเนาถูกต้อง) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ใบทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับจริง) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

4) 
 

สําเนาใบมรณบัตรของผู้ประกอบพาณชิยกจิ (กรณีถึงแกก่รรม) 
โดยใหท้ายาทที่ย่ืนคําขอเปน็ผูล้งนามรับรองสําเนาถูกต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

5) 
 

สําเนาหลกัฐานแสดงความเป็นทายาทของผู้ลงชื่อแทนผู้ประกอบ
พาณิชยกิจซึ่งถึงแกก่รรม พร้อมลงนามรับรองสําเนาถูกต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

6) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
7) 

 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้รบัมอบอํานาจ (ถา้มี) พร้อม
ลงนามรับรองสําเนาถกูต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คร้ังละ) 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
  
 

2) ค่าธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 30 บาท 
  
 

 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) สํานักงานองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว เลขที ่173 หมู่ที่ 2 ตําบลทา่น้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 
55000 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ร้องเรียนตอ่กองทะเบียนธุรกิจ กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 
(หมายเหต:ุ (02-547-4446-7))  

3) โทรศัพท์ : 0 – 5460 – 0521 เบอร์โทรสาร 0 – 5460 – 0521 ต่อ 23 
(หมายเหต:ุ -)  

4) เว็บไซต์  : www.tanowlocal.org   www.facebook.com/tambontanao 
(หมายเหต:ุ -)  

5) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

6) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
11120 
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ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) คู่มือการกรอกเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมายเหตุ 
- 
 

 
ชื่อกระบวนงาน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจด
ทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิน่ (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน
หน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: จดทะเบียน 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 
 1) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า  เร่ือง  กําหนดแบบพิมพ์  พ.ศ. 2549  
 2) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า  เร่ือง  กําหนดแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในการให้บริการข้อมลูทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 
 2555    
 3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่อง  แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552  
 4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าท่ีและนายทะเบียน
 พาณิชย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553   
  

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่
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 5)  กฎกระทรวงพาณิชย์ ฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบญัญตัิทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  
 6) คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ท่ี 1/2553  เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย์ และ
 เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย์  
 7) คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ท่ี 1/2554 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย์ และ
 เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย์จังหวัดบึงกาฬ  
 8) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เร่ือง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอ่ยู่ภายใต้บังคับของกฎหมาย
 ว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์  
 9) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอ่ยู่ภายใต้บังคับแห่ง
 พระราชบัญญตัิทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  
 10) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ใหผู้้ประกอบพาณิชยกิจตอ้งจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553  
 11) พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546  
 12) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  

ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถ่ิน 
กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: ไม่มี 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา อบต.ท่าน้าว นายวราธร  ศรีรนิติ๊บ สําเนาคูม่ือประชาชน 20/07/2015 23:05 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 
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คู่มือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณชิยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
กรณผีู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นสว่นสามัญนิติบุคคลและหา้งหุ้นสว่นจํากัด) บริษัทจํากัดและ
บริษัทมหาชนจํากัด 
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงพาณิชย์  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณิชย์ไว้ ต่อมาได้เลิกประกอบพาณิชยกิจทั้งหมด จะโดยเหตุใดกต็าม เช่น 
ขาดทุน ไม่ประสงค์จะประกอบการค้าตอ่ไป เจ้าของสถานที่เรียกห้องคืนเพราะหมดสญัญาเช่า หรือเลิกห้างหุ้นส่วนบริษัท 
ให้ยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ตอ่พนักงานเจ้าหน้าที่ภายในกําหนด 30 วัน นับตั้งแต่วันเลิกประกอบ
พาณิชยกิจ  (มาตรา 13) 
 2. กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขดัข้องไม่สามารถย่ืนคําขอจดทะเบียนเลิกด้วยตนเอง เช่น วิกลจริต ตาย 
สาบสูญ เป็นตน้ ให้ผูท้ี่มสี่วนได้เสียตามกฎหมาย เช่น สามี ภริยา บิดา มารดา หรอืบุตร ย่ืนขอจดทะเบียนเลิกประกอบ
พาณิชยกิจแทนผู้ประกอบพาณิชยกิจน้ันได้ โดยใหผู้้มีส่วนได้เสียตามกฎหมายลงลายมือชือ่ในคําขอจดทะเบียนเลิก พร้อม
แนบเอกสารหลักฐานการที่ผูป้ระกอบพาณิชยกิจไมส่ามารถมาย่ืนคําขอจดทะเบียนไดด้้วยตนเอง เชน่ ใบมรณบัตร คําสั่ง
ศาล เป็นต้น 
 3. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจไดด้้วยตนเองหรือจะมอบอํานาจให้ผูอ้ื่นย่ืน
แทนก็ได ้
 4.ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึง่เป็นเจ้าของกิจการหรือผู้มีสว่นได้เสีย (แลว้แต่กรณ)ี เป็นผู้ลงลายมอืชือ่รับรองรายการ
ในคําขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 
 5. แบบพิมพ์คําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสอืมอบอํานาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่ หรอืดาวน์
โหลดจาก www.dbd.go.th 
หมายเหตุ  
 ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแตเ่จ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามทีร่ะบุไว้ในคู่มอื
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งน้ี ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และ/หรือมคีวามบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็น
เหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดทําบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีตอ้งย่ืน
เพ่ิมเติม โดยผูย่ื้นคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดในบันทกึดังกล่าว มิ
เช่นน้ันจะถอืว่าผู้ยื่นคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ย่ืนคําขอหรอืผูไ้ด้รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะ
มอบสําเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ย่ืนคําขอหรอืผู้ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลักฐาน 
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ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
สํานักงาน อบต.ท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ที่ 2 ตําบลท่าน้าว 
อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 55000/ติดตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 60 นาที 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล 
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาที - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่การเงินรับชําระค่าธรรมเนียม 
(หมายเหต:ุ -)  

5 นาที - 
 

3) การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลเข้า
ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/
สําเนาเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

15 นาที - 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชย์ให้ผู้ย่ืนคําขอ 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาที - 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

คําขอจดทะเบยีนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ – 
 
 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
2) 

 
สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเลกิของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัท 
พร้อมลงนามรับรองสําเนาถูกต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

3) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้ขอจดทะเบียน พร้อม
ลงนามรับรองสําเนาถูกตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

สําเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (สําเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอจดทะเบียน พรอ้มลงนาม
รับรองสําเนาถูกตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

ใบทะเบียนพาณิชย์ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

6) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

7) 
 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้รบัมอบอํานาจ (ถา้มี) พร้อม
ลงนามรับรองสําเนาถกูต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คร้ังละ) 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
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ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
2) ค่าธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 

(หมายเหต:ุ -)  
 ค่าธรรมเนียม 30 บาท 
  
 

 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) สํานักงาน อบต.ท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ที่ 2 ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 55000 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ร้องเรียนตอ่กองทะเบียนธุรกิจ กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 
(หมายเหต:ุ (02-547-4446-7))  

3) โทรศัพท์ : 054 - 600521 
(หมายเหต:ุ -)  

4) เว็บไซต์  : www.tanowlocal.org 
(หมายเหต:ุ -)  

5) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

6) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  
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แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) คู่มือการกรอกเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมายเหตุ 
- 

 
ชื่อกระบวนงาน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจด
ทะเบียนเป็นหา้งหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วนจํากัด) บริษัทจํากัดและบรษัิทมหาชน
จํากัด  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถิน่ (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน
หน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: จดทะเบียน 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 
 1) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า  เร่ือง  กําหนดแบบพิมพ์  พ.ศ. 2549  
 2) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า  เร่ือง  กําหนดแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในการให้บริการข้อมลูทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 
 2555    
 3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่อง  แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552  
 4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียน
 พาณิชย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553   
 5) กฎกระทรวงพาณิชย์ ฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบญัญตัิทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  
 6) คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ท่ี 1/2553  เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย์ และ
 เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย์  
 7) คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ท่ี 1/2554 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย์ และ
 เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย์จังหวัดบึงกาฬ  
 8) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เร่ือง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอ่ยู่ภายใตบั้งคับของกฎหมาย
 ว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์  
 9) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอ่ยู่ภายใต้บังคับแห่ง
 พระราชบัญญตัิทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่
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 10) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ใหผู้้ประกอบพาณิชยกิจตอ้งจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553  
 11) พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546  
 12) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  

ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถ่ิน 
กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: ไม่มี 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิตบุิคคลท่ีตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ อบต.ท่าน้าว อ.ภูเพียง จ.น่าน นายวราธร ศรีรินติ๊บ 
สําเนาคู่มือประชาชน 19/08/2015 15:43 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 
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คู่มือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณชิยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
กรณผีู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ต้ังขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ 
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงพาณิชย์  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณิชย์ไว้ ต่อมาได้เลิกประกอบพาณิชยกิจทั้งหมด จะโดยเหตุใดกต็าม เช่น 
ขาดทุน ไม่ประสงค์จะประกอบการค้าตอ่ไป เจ้าของสถานที่เรียกห้องคืนเพราะหมดสญัญาเช่า หรือเลิกห้างหุ้นส่วนบริษัท 
ให้ยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ตอ่พนักงานเจ้าหน้าที่ภายในกําหนด 30 วัน นับตั้งแต่วันเลิกประกอบ
พาณิชยกิจ (มาตรา 13) 
 2. กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขดัข้องไม่สามารถย่ืนคําขอจดทะเบียนเลิกด้วยตนเอง เช่น วิกลจริต ตาย 
สาบสูญ เป็นตน้ ให้ผูท้ี่มสี่วนได้เสียตามกฎหมาย เช่น สามี ภริยา บิดา มารดา หรอืบุตร ย่ืนขอจดทะเบียนเลิกประกอบ
พาณิชยกิจแทนผู้ประกอบพาณิชยกิจน้ันได้ โดยใหผู้้มีส่วนได้เสียตามกฎหมายลงลายมือชือ่ในคําขอจดทะเบียนเลิก พร้อม
แนบเอกสารหลักฐานการที่ผูป้ระกอบพาณิชยกิจไมส่ามารถมายื่นคําขอจดทะเบียนไดด้้วยตนเอง เชน่ ใบมรณบัตร คําสั่ง
ศาล เป็นต้น 
 3. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจไดด้้วยตนเองหรือจะมอบอํานาจให้ผูอ้ื่นย่ืน
แทนก็ได ้
 4.ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึง่เป็นเจ้าของกิจการหรือผู้มีสว่นได้เสีย (แลว้แต่กรณ)ี เป็นผู้ลงลายมอืชือ่รับรองรายการ
ในคําขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 
 5. แบบพิมพ์คําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสอืมอบอํานาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่ หรอืดาวน์
โหลดจาก www.dbd.go.th 
 
หมายเหตุ  
 ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแตเ่จ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามทีร่ะบุไว้ในคู่มอื
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งน้ี ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และ/หรือมคีวามบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็น
เหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดทําบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีตอ้งย่ืน
เพ่ิมเติม โดยผูย่ื้นคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดในบันทกึดังกล่าว มิ
เช่นน้ันจะถอืว่าผู้ย่ืนคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ย่ืนคําขอหรอืผูไ้ด้รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะ
มอบสําเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ย่ืนคําขอหรอืผู้ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลักฐาน 
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ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
อบต.ท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง 
จังหวัดน่าน 55000/ติดตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 สถานที่ให้บริการ 
จังหวัดอื่น ตดิตอ่ 
(1) สํานักงานเทศบาล  
โทรศัพท์ : ตดิตอ่เทศบาล  
(2) องค์การบริหารส่วนตําบล (อบต.)  
โทรศัพท์ : ตดิตอ่ อบต.  
(3) เมืองพัทยา  
โทรศัพท์ : 038-253154 
(สถานประกอบการแห่งใหญต่ั้งอยู่ในพ้ืนที่รับผิดชอบของ
เทศบาลหรอือบต.หรอืเมอืงพัทยาให้ไปเทศบาลหรืออบต.หรือ
เมืองพัทยานั้น)/ตดิต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 60 นาที 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล 
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาที - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่การเงินรับชําระค่าธรรมเนียม 
(หมายเหต:ุ -)  

5 นาที - 
 

3) การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลเข้า
ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/
สําเนาเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  
 
 

15 นาที - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 
4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชย์ให้ผู้ย่ืนคําขอ 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาที - 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

คําขอจดทะเบยีนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (สําเนาบัตรประจําตัวของผู้รับผดิชอบดําเนินการใน
ประเทศ พร้อมลงนามรับรองสําเนาถูกต้อง) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ใบทะเบียนพาณิชย์ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

4) 
 

หนังสือรับฝากบัญชีและเอกสารประกอบการลงบัญช ี
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

สําเนาเอกสารการส่ังเลกิประกอบกิจการในประเทศ พรอ้มลงนาม
รับรองสําเนาถูกต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ – 
 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
7) 

 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้รบัมอบอํานาจ (ถา้มี) พร้อม
ลงนามรับรองสําเนาถกูต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คร้ังละ) 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
  

2) ค่าธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 30 บาท 
  

 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ร้องเรียน ณ ชอ่งทางที่ย่ืนคําขอ 
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 55000))  

2) ร้องเรียนตอ่กองทะเบียนธุรกิจ กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 
(หมายเหต:ุ (02-547-4446-7))  

3) โทรศัพท์ : Call Center 1570 
(หมายเหต:ุ -)  

4) เว็บไซต์  : www.dbd.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

5) เบอร์โทรศัพท์ 054-600521 
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

6) www.tanowlocal.org 
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้ฎาว))  

7) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

8) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
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ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) คู่มือการกรอกเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมายเหตุ 
- 
 

 
ชื่อกระบวนงาน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจด
ทะเบียนเป็นนิติบุคคลทีต่ั้งข้ึนตามกฎหมายต่างประเทศ  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถิน่ (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จใน
หน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: จดทะเบียน 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

  
1) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการค้า  เร่ือง  กําหนดแบบพิมพ์  พ.ศ. 2549  
  
2) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการค้า  เร่ือง  กําหนดแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในการให้บริการข้อมลูทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 
2555    
  

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่
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3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่อง  แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552  
  
4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียน
พาณิชย์ (ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553   
  
5)กฎกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัตทิะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  
  
6)คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที ่1/2553  เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย์ และเลขคํา
ขอจดทะเบียนพาณิชย์  
  
7)คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที ่1/2554 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย์ และเลขคํา
ขอจดทะเบียนพาณิชย์จังหวัดบึงกาฬ  
  
8)ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าด้วย
ทะเบียนพาณชิย์  
  
9)ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เร่ือง กําหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแหง่พระราชบัญญัติ
ทะเบียนพาณชิย์ พ.ศ. 2499  
  
10)ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เร่ือง ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจตอ้งจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553  
  
11)พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเปน็พาณิชยกิจ พ.ศ. 2546  
  
12)พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถ่ิน 
กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: ไม่มี 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 
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ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิตบุิคคลท่ีตั้งขึ้นตาม อบต.ท่าน้าว นายวราธร ศรีรินติ๊บ 03/09/2015 14:03 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 
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คู่มือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลีย่นแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 
2499 กรณผีูข้อจดทะเบียนเปน็ห้างหุน้สว่นสามัญ คณะบุคคล และกิจการรว่มคา้ 
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงพาณิชย์  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจ ซึ่งได้จดทะเบียนไว้แล้ว หากมีการเปล่ียนแปลงรายการใดๆ ที่ได้จดทะเบียนไว้จะตอ้งย่ืน
คําขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ ภายในเวลา 30 วัน นับตั้งแต่วันทีไ่ด้มีการเปลี่ยนแปลงรายการน้ันๆ  (มาตรา 13) 
 2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรอืจะมอบอํานาจให้ผูอ้ื่นย่ืนจดทะเบียนแทนก็
ได ้
 3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึง่เป็นเจ้าของกิจการ เป็นผู้ลงลายมอืชือ่รับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและ
เอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 
 4. แบบพิมพ์คําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสอืมอบอํานาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่ หรอืดาวน์
โหลดจาก www.dbd.go.th 
 
หมายเหตุ  
 ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแตเ่จ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามทีร่ะบุไว้ในคู่มอื
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งน้ี ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และ/หรือมคีวามบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็น
เหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดทําบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีตอ้งย่ืน
เพ่ิมเติม โดยผูย่ื้นคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดในบันทกึดังกล่าว มิ
เช่นน้ันจะถอืว่าผู้ยื่นคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ย่ืนคําขอหรอืผูไ้ด้รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะ
มอบสําเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ย่ืนคําขอหรอืผู้ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลักฐาน 
 
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
สํานักงานองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว 
เลขที่ 173 หมูท่ี่ 2 ตําบลท่าน้าว 
อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 55000/ติดตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  
 
 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
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 สถานที่ให้บริการ 
จังหวัดอื่น ตดิตอ่ 
(1) สํานักงานเทศบาล  
โทรศัพท์ : ตดิตอ่เทศบาล  
(2) องค์การบริหารส่วนตําบล (อบต.)  
โทรศัพท์ : ตดิตอ่ อบต.  
(3) เมืองพัทยา  
โทรศัพท์ : 038-253154 
(สถานประกอบการแห่งใหญต่ั้งอยู่ในพ้ืนที่รับผิดชอบของ
เทศบาลหรอือบต.หรอืเมอืงพัทยาให้ไปเทศบาลหรืออบต.หรือ
เมืองพัทยานั้น)/ตดิต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 60 นาที 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล 
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาที - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่การเงินรับชําระค่าธรรมเนียม 
(หมายเหต:ุ -)  

5 นาที - 
 

3) การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลเข้า
ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/
สําเนาเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

15 นาที - 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชย์ให้ผู้ย่ืนคําขอ 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาที - 
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รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

คําขอจดทะเบยีนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (สําเนาบัตรประจําตัวของหุ้นส่วนผู้จัดการ พร้อมลงนาม
สําเนารับรองถูกตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (สําเนาทะเบียนบ้านของหุ้นส่วนผู้จัดการ พร้อมลงนาม
รับรองสําเนาถูกตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

ใบทะเบียนพาณิชย์ (ต้นฉบบั) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

5) 
 

สัญญาหรือข้อตกลงแกไ้ขของห้างหุ้นสว่นสามัญ หรือคณะบุคคล 
หรือกิจการร่วมค้า 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

(ต้นฉบับ) หนงัสือให้ความยินยอมให้ใชส้ถานท่ีต้ังสํานกังานแห่ง
ใหญ ่โดยให้เจ้าของร้านหรือเจ้าของกรรมสิทธิล์งนาม และให้มี
พยานลงชื่อรับรองอย่างน้อย 1 คน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ใชใ้นกรณีแก้ไขเพิ่มเติมทีต่ั้งสํานักงานแห่งใหญ)่ 
 
 
 
 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
7) 

 
สําเนาทะเบียนบ้านทีแ่สดงให้เหน็ว่าผู้ใหค้วามยินยอมเป็นเจ้าบ้าน
หรือสําเนาสัญญาเช่าโดยมีผูใ้ห้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสาร
สิทธิ์อย่างอ่ืนท่ีผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เปน็ผู้ให้ความยินยอม พร้อม
ลงนามรับรองสําเนาถกูต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน) 

- 

8) 
 

แผนท่ีแสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสําคัญ
บริเวณใกล้เคยีงโดยสังเขป พร้อมลงนามรับรองเอกสาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

9) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

10) 
 

สําเนาบัตรประจําตัวของผู้รบัมอบอํานาจ (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมครั้งละ 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
  
 

2) ค่าธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 30 บาท 
  
 

 
 
 
 



107 
 

ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) สํานักงานองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว เลขที ่173 หมู่ที่ 2 ตําบลทา่น้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 
55000 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ร้องเรียนตอ่กองทะเบียนธุรกิจ กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 
(หมายเหต:ุ (02-547-4446-7))  

3) โทรศัพท์ : 0 – 5460 – 0521 เบอร์โทรสาร 0 – 5460 – 0521 ต่อ 23 
(หมายเหต:ุ -)  

4) เว็บไซต์  : www.tanowlocal.org   www.facebook.com/tambontanao 
(หมายเหต:ุ -)  

5) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

6) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) คู่มือการกรอกเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมายเหตุ 
- 
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ชื่อกระบวนงาน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถิน่ (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน
หน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: จดทะเบียน 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

  
1) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการค้า  เร่ือง  กําหนดแบบพิมพ์  พ.ศ. 2549  
  
2)คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที ่1/2554 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย์ และเลขคํา
ขอจดทะเบียนพาณิชย์จังหวัดบึงกาฬ  
  
3)กฎกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัตทิะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  
  
4)ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าด้วย
ทะเบียนพาณชิย์  
  
5)ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เร่ือง กําหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแหง่พระราชบัญญัติ
ทะเบียนพาณชิย์ พ.ศ. 2499  
  
6)ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ใหผู้้ประกอบพาณิชยกิจตอ้งจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553  
  
7) ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่อง  แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552  
  
8) ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียน
พาณิชย์ (ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553   
  
9) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการค้า  เร่ือง  กําหนดแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในการให้บริการข้อมลูทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 
2555    
  

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่
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10)คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที ่1/2553  เร่ือง หลักเกณฑ์และวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย์ และเลข
คําขอจดทะเบียนพาณิชย์  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถ่ิน 
กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: ไม่มี 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า อบต.ท่าน้าว นายวราธร  ศรีรินติ๊บ 
สําเนาคู่มือประชาชน 20/07/2015 22:48 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมลูคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 
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คู่มือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลีย่นแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 
2499 กรณผีูข้อจดทะเบียนเปน็ห้างหุน้สว่นจดทะเบียน (ห้างหุ้นสว่นสามัญนิติบุคคล และห้างหุ้นสว่นจํากัด) บริษัท
จํากัด และบริษัทมหาชนจํากัด 
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงพาณิชย์  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจ ซึ่งได้จดทะเบียนไว้แล้ว หากมีการเปล่ียนแปลงรายการใดๆ ที่ได้จดทะเบียนไว้จะตอ้งย่ืน
คําขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ ภายในเวลา 30 วัน นับตั้งแต่วันทีไ่ด้มีการเปลี่ยนแปลงรายการน้ันๆ  (มาตรา 13) 
 2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรอืจะมอบอํานาจให้ผูอ้ื่นย่ืนจดทะเบียนแทนก็
ได ้
 3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึง่เป็นเจ้าของกิจการ เป็นผู้ลงลายมือชือ่รับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและ
เอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 
 4. แบบพิมพ์คําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสอืมอบอํานาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่ หรอืดาวน์
โหลดจาก www.dbd.go.th 
 
หมายเหตุ  
 ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแตเ่จ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามทีร่ะบุไว้ในคู่มอื
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งน้ี ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และ/หรือมคีวามบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็น
เหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดทําบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีตอ้งย่ืน
เพ่ิมเติม โดยผูย่ื้นคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดในบันทกึดังกล่าว มิ
เช่นน้ันจะถอืว่าผู้ยื่นคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ย่ืนคําขอหรอืผูไ้ด้รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะ
มอบสําเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ย่ืนคําขอหรอืผู้ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลักฐาน 
  
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
สํานักงานองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว 
เลขที่ 173 หมูท่ี่ 2 ตําบลท่าน้าว 
อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 55000 
/ติดตอ่ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  
 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
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 สถานที่ให้บริการ 
จังหวัดอื่น ตดิตอ่ 
(1) สํานักงานเทศบาล  
โทรศัพท์ : ตดิตอ่เทศบาล  
(2) องค์การบริหารส่วนตําบล (อบต.)  
โทรศัพท์ : ตดิตอ่ อบต.  
(3) เมืองพัทยา  
โทรศัพท์ : 038-253154 
(สถานประกอบการแห่งใหญต่ั้งอยู่ในพ้ืนที่รับผิดชอบของ
เทศบาลหรอือบต.หรอืเมอืงพัทยาให้ไปเทศบาลหรืออบต.หรือ
เมืองพัทยานั้น)/ตดิต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 60 นาที 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล 
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาที - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่การเงินรับชําระค่าธรรมเนียม 
(หมายเหต:ุ -)  

5 นาที - 
 

3) การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลเข้า
ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/
สําเนาเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

15 นาที - 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชย์ให้ผู้ย่ืนคําขอ 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาที - 
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รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

คําขอจดทะเบยีนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

2) 
 

สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนของหา้งหุ้นสว่นหรือบริษัทที่
ระบุวัตถุประสงค์ตามที่ขอจดทะเบียน พร้อมลงนามรับรองสําเนา
ถูกต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

3) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้ขอจดทะเบียน พร้อม
ลงนามรับรองสําเนาถูกตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

สําเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (สําเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอจดทะเบียน พรอ้มลงนาม
รับรองสําเนาถูกตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

ใบทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับจริง) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

6) 
 

(ต้นฉบับ) หนงัสือให้ความยินยอมให้ใชส้ถานท่ีต้ังสํานกังานแห่ง
ใหญ ่โดยให้เจ้าของร้านหรือเจ้าของกรรมสิทธิล์งนาม และให้มี
พยานลงชื่อรับรองอย่างน้อย 1 คน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ – 
 
 
 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
7) 

 
สําเนาทะเบียนบ้านทีแ่สดงให้เหน็ว่าผู้ใหค้วามยินยอมเป็นเจ้าบ้าน
หรือสําเนาสัญญาเช่าโดยมีผูใ้ห้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสาร
สิทธิ์อย่างอ่ืนท่ีผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เปน็ผู้ให้ความยินยอม พร้อม
ลงนามรับรองสําเนาถกูต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

8) 
 

แผนท่ีแสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสําคัญ
บริเวณใกล้เคยีงโดยสังเขป พร้อมลงนามรับรองเอกสาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

9) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

10) 
 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้รบัมอบอํานาจ (ถา้มี) พร้อม
ลงนามรับรองสําเนาถกูต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

11) 
 

สําเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองให้เป็นผู้จําหนา่ยหรือให้
เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิข์องสินค้าที่ขายหรือให้เช่า 
หรือ สําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลกัฐานการ
ซื้อขายจากต่างประเทศ พรอ้มลงนามรับรองสําเนาถกูต้อง/1 ฉบับ 
เอกสารเพิ่มเติม 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ใชใ้นกรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือใหเ้ช่า แผ่นซดีี  
แถบบันทึก วดีทิัศน์ แผ่นวีดทิศัน์  ดีวีด ีหรอืแผ่นวีดทีัศน์ระบบดิจิทัล
เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง) 
 
 
 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
12) 

 
หนังสือชีแ้จงข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุนและหลกัฐาน
แสดงจํานวนเงินทุน หรือ อาจมาพบเจ้าหน้าที่เพื่อทําบนัทึกถ้อยคํา
เกี่ยวกับข้อเทจ็จริงของแหลง่ที่มาของเงินทุนพร้อมแสดงหลกัฐาน
แสดงจํานวนเงินทุนกไ็ด้ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ใชใ้นกรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณีหรือ
เคร่ืองประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณ)ี 

- 

13) 
 

หลกัฐานหรือหนังสือชีแ้จงการประกอบอาชีพหุ้นสว่นจําพวกไม่
จํากัดความรับผิด หรือกรรมการผู้มีอํานาจของห้างหุ้นสว่นหรือ
บริษัท แลว้แต่กรณ ี
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ใชใ้นกรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณีหรือ
เคร่ืองประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณ)ี 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมครั้งละ 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
  
 

2) ค่าธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 30 บาท 
  
 

 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) สํานักงานองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว เลขที ่173 หมู่ที่ 2 ตําบลทา่น้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 
55000 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ร้องเรียนตอ่กองทะเบียนธุรกิจ กรมพัฒนาธุรกิจกาารค้า กระทรวงพาณิชย์ 
(หมายเหต:ุ (0-2547-4446-7))  
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ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 
3) โทรศัพท์ : 0 – 5460 – 0521 เบอร์โทรสาร 0 – 5460 – 0521 ต่อ 23 

(หมายเหต:ุ -)  
4) เว็บไซต์  : www.tanowlocal.org   www.facebook.com/tambontanao 

(หมายเหต:ุ -)  
5) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

6) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) คู่มือการกรอกเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมายเหตุ 
- 
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ชื่อกระบวนงาน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิตบุิคคล และห้างหุ้นส่วนจํากัด) บริษัทจํากัด และ
บริษัทมหาชนจํากัด  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถิน่ (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน
หน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: จดทะเบียน 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

  
1)กฎกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัตทิะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  
  
2)ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าด้วย
ทะเบียนพาณชิย์  
  
3)ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เร่ือง กําหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแหง่พระราชบัญญัติ
ทะเบียนพาณชิย์ พ.ศ. 2499  
  
4)ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ใหผู้้ประกอบพาณิชยกิจตอ้งจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553  
  
5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่อง  แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552  
  
6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียน
พาณิชย์ (ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553   
  
7) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการค้า  เร่ือง  กําหนดแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในการให้บริการข้อมลูทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 
2555    
  
8)คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที ่1/2553  เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย์ และเลขคํา
ขอจดทะเบียนพาณิชย์  
  

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่
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9) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการค้า  เร่ือง  กําหนดแบบพิมพ์  พ.ศ. 2549  
  
10)คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที ่1/2554 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย์ และเลข
คําขอจดทะเบียนพาณิชย์จังหวัดบึงกาฬ  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถ่ิน 
กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: ไม่มี 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล และห้างหุ้นส่วนจํากัด) บริษัท
จํากัด และบริษัทมหาชนจํากัด อบต.ท่าน้าว นายวราธร  ศรีรินติ๊บ สําเนาคู่มือประชาชน 20/07/2015 22:52 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 
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คู่มือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลีย่นแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 
2499 กรณผีูข้อจดทะเบียนเปน็บุคคลธรรมดา 
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงพาณิชย์  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจ ซึ่งได้จดทะเบียนไว้แล้ว หากมีการเปล่ียนแปลงรายการใดๆ ที่ได้จดทะเบียนไว้จะตอ้งย่ืน
คําขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ ภายในเวลา 30 วัน นับตั้งแต่วันทีไ่ด้มีการเปลี่ยนแปลงรายการน้ันๆ  (มาตรา 13) 
 2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรอืจะมอบอํานาจให้ผูอ้ื่นย่ืนจดทะเบียนแทนก็
ได ้
 3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึง่เป็นเจ้าของกิจการ เป็นผู้ลงลายมือชือ่รับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและ
เอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 
 4. แบบพิมพ์คําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสอืมอบอํานาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่ หรอืดาวน์
โหลดจาก www.dbd.go.th 
 
หมายเหตุ  
 ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแตเ่จ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามทีร่ะบุไว้ในคู่มอื
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งน้ี ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และ/หรือมคีวามบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็น
เหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดทําบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีตอ้งย่ืน
เพ่ิมเติม โดยผูย่ื้นคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดในบันทกึดังกล่าว มิ
เช่นน้ันจะถอืว่าผู้ยื่นคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ย่ืนคําขอหรอืผูไ้ด้รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะ
มอบสําเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ย่ืนคําขอหรอืผู้ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลักฐาน 
 
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
จังหวัดอื่น ตดิตอ่ 
(1) สํานักงานเทศบาล  
โทรศัพท์ : ตดิตอ่เทศบาล  
(2) องค์การบริหารส่วนตําบล (อบต.)  
โทรศัพท์ : ตดิตอ่ อบต.  
(3) เมืองพัทยา  
โทรศัพท์ : 038-253154 
(สถานประกอบการแห่งใหญต่ั้งอยู่ในพ้ืนที่รับผิดชอบของ

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
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เทศบาลหรอือบต.หรอืเมอืงพัทยาให้ไปเทศบาลหรืออบต.หรือ
เมืองพัทยานั้น)/ตดิต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  
 สถานที่ให้บริการ 
สํานักงานองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว 
เลขที่ 173 หมูท่ี่ 2 ตําบลท่าน้าว 
อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 55000/ติดตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 60 นาที 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล 
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาที - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่การเงินรับชําระค่าธรรมเนียม 
(หมายเหต:ุ -)  

5 นาที - 
 

3) การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลเข้า
ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/
สําเนาเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

15 นาที - 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชย์ให้ผู้ย่ืนคําขอ 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาที - 
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รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

คําขอจดทะเบยีนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (สําเนาบัตรประจําตัวของผู้ประกอบพาณิชยกิจ พร้อมลง
นามรับรองสําเนาถูกตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (สําเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ พร้อมลง
นามรับรองสําเนาถูกตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

(ต้นฉบับ) หนงัสือให้ความยินยอมให้ใชส้ถานท่ีต้ังสํานกังานแห่ง
ใหญ ่โดยให้เจ้าของร้านหรือเจ้าของกรรมสิทธิล์งนาม และให้มี
พยานลงชื่อรับรองอย่างน้อย 1 คน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน ) 

- 

5) 
 

สําเนาทะเบียนบ้านทีแ่สดงให้เหน็ว่าผู้ใหค้วามยินยอมเป็นเจ้าบ้าน
หรือสําเนาสัญญาเช่าโดยมีผูใ้ห้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสาร
สิทธิ์อย่างอ่ืนท่ีผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เปน็ผู้ให้ความยินยอม พร้อม
ลงนามรับรองสําเนาถกูต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน) 

- 

6) 
 

แผนท่ีแสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสําคัญ
บริเวณใกล้เคยีงโดยสังเขป พร้อมลงนามรับรองเอกสาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ – 
 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
7) 

 
หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

8) 
 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้รบัมอบอํานาจ (ถา้มี) พร้อม
ลงนามรับรองสําเนาถกูต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

9) 
 

ใบทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับจริง) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียม (คร้ังละ) 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
  
 

2) ค่าธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 30 บาท 
  
 

 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) สํานักงานองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว เลขที ่173 หมู่ที่ 2 ตําบลทา่น้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 
55000 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ร้องเรียนตอ่กองทะเบียนธุรกิจ กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 
(หมายเหต:ุ (02-547-4446-7))  

3) โทรศัพท์ : 0 – 5460 – 0521 เบอร์โทรสาร 0 – 5460 – 0521 ต่อ 23 
(หมายเหต:ุ -)  
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ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 
4) เว็บไซต์  : www.tanowlocal.org   www.facebook.com/tambontanao 

(หมายเหต:ุ -)  
5) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

6) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) คู่มือการกรอกเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมายเหตุ 
- 
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ชื่อกระบวนงาน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถิน่ (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน
หน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: จดทะเบียน 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

  
1)กฎกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัตทิะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  
  
2)ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าด้วย
ทะเบียนพาณชิย์  
  
3)ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เร่ือง กําหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแหง่พระราชบัญญัติ
ทะเบียนพาณชิย์ พ.ศ. 2499  
  
4)ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ใหผู้้ประกอบพาณิชยกิจตอ้งจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553  
  
5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่อง  แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552  
  
6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียน
พาณิชย์ (ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553   
  
7) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการค้า  เร่ือง  กําหนดแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในการให้บริการข้อมลูทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 
2555    
  
8)คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที ่1/2553  เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย์ และเลขคํา
ขอจดทะเบียนพาณิชย์  
  
9) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการค้า  เร่ือง  กําหนดแบบพิมพ์  พ.ศ. 2549  
  

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่
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10)คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที ่1/2554 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย์ และเลข
คําขอจดทะเบียนพาณิชย์จังหวัดบึงกาฬ  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถ่ิน 
กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: ไม่มี 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา อบต.ท่าน้าว นายวราธร  ศรีรินติ๊บ  สําเนาคู่มอืประชาชน 
20/07/2015 22:29 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 
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คู่มือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลีย่นแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 
2499 กรณผีูข้อจดทะเบียนเปน็นิติบุคคลท่ีต้ังขึน้ตามกฎหมายต่างประเทศ 
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงพาณิชย์  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจ ซึ่งได้จดทะเบียนไว้แล้ว หากมีการเปล่ียนแปลงรายการใดๆ ที่ได้จดทะเบียนไว้จะตอ้งย่ืน
คําขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ ภายในเวลา 30 วัน นับตั้งแต่วันทีไ่ด้มีการเปลี่ยนแปลงรายการน้ันๆ  (มาตรา 13) 
 2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรอืจะมอบอํานาจให้ผูอ้ื่นย่ืนจดทะเบียนแทนก็
ได ้
 3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึง่เป็นเจ้าของกิจการ เป็นผู้ลงลายมือชือ่รับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและ
เอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 
 4. แบบพิมพ์คําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสอืมอบอํานาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่ หรอืดาวน์
โหลดจาก www.dbd.go.th 
 
หมายเหตุ  
 ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแตเ่จ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามทีร่ะบุไว้ในคู่มอื
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งน้ี ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และ/หรือมคีวามบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็น
เหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดทําบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีตอ้งย่ืน
เพ่ิมเติม โดยผูย่ื้นคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดในบันทกึดังกล่าว มิ
เช่นน้ันจะถอืว่าผู้ยื่นคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ย่ืนคําขอหรอืผูไ้ด้รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะ
มอบสําเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ย่ืนคําขอหรอืผู้ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลักฐาน 
  
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
สํานักงานองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว 
เลขที่ 173 หมูท่ี่ 2 ตําบลท่าน้าว 
อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 55000/ติดตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  
 
 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
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 สถานที่ให้บริการ 
จังหวัดอื่น ตดิตอ่ 
(1) สํานักงานเทศบาล  
โทรศัพท์ : ตดิตอ่เทศบาล  
(2) องค์การบริหารส่วนตําบล (อบต.)  
โทรศัพท์ : ตดิตอ่ อบต.  
(3) เมืองพัทยา  
โทรศัพท์ : 038-253154 
(สถานประกอบการแห่งใหญต่ั้งอยู่ในพ้ืนที่รับผิดชอบของ
เทศบาลหรอือบต.หรอืเมอืงพัทยาให้ไปเทศบาลหรืออบต.หรือ
เมืองพัทยานั้น)/ตดิต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 60 นาที 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล 
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาที - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่การเงินรับชําระค่าธรรมเนียม 
(หมายเหต:ุ -)  

5 นาที - 
 

3) การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลเข้า
ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/
สําเนาเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

15 นาที - 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชย์ให้ผู้ย่ืนคําขอ 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาที - 
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รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

คําขอจดทะเบยีนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (สําเนาบัตรประจําตัวของผู้รับผดิชอบในการประกอบ
กิจการในประเทศ พรอ้มลงนามรับรองสําเนาถูกตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (สําเนาทะเบียนบ้านของผู้รับผดิชอบในการประกอบ
กิจการในประเทศ พรอ้มลงนามรับรองสําเนาถูกตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

ใบทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับจริง) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

5) 
 

สําเนาหนังสือแต่งต้ังผู้รับผดิชอบดําเนนิกิจการในประเทศ กรณีนิติ
บุคคลต่างประเทศขอเปลี่ยนแปลงผู้จัดการสาขาในประเทศไทย 
พร้อมลงนามรับรองสําเนาถูกต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

สําเนาหนังสือสําคัญแสดงการเปล่ียนชื่อตัวและหรือชื่อสกลุ (ถ้ามี) 
พร้อมลงนามรับรองสําเนาถูกต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ – 
 
 
 
 

กรมการปกครอง 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
7) 

 
(ต้นฉบับ) หนงัสือให้ความยินยอมให้ใชส้ถานท่ีต้ังสํานกังานแห่ง
ใหญ ่โดยให้เจ้าของร้านหรือเจ้าของกรรมสิทธิล์งนาม และให้มี
พยานลงชื่อรับรองอย่างน้อย 1 คน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ใชใ้นกรณีแก้ไขเพิ่มเติมทีต่ั้งสํานักงานแห่งใหญ)่ 

- 

8) 
 

สําเนาทะเบียนบ้านทีแ่สดงให้เหน็ว่าผู้ใหค้วามยินยอมเป็นเจ้าบ้าน
หรือสําเนาสัญญาเช่าโดยมีผูใ้ห้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสาร
สิทธิ์อย่างอ่ืนท่ีผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เปน็ผู้ให้ความยินยอม พร้อม
ลงนามรับรองสําเนาถกูต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ใชใ้นกรณีแก้ไขเพิ่มเติมทีต่ั้งสํานักงานแห่งใหญ)่ 

- 

9) 
 

แผนท่ีแสดงสถานที่ต้ังสํานกังานแห่งใหญ่และสถานท่ีสําคัญบริเวณ
ใกล้เคียงโดยสงัเขป พร้อมลงนามรับรองเอกสาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ใชใ้นกรณีแก้ไขเพิ่มเติมทีต่ั้งสํานักงานแห่งใหญ)่ 

- 

10) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

11) 
 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้รบัมอบอํานาจ (ถา้มี) พร้อม
ลงนามรับรองสําเนาถกูต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมครั้งละ 
(หมายเหต:ุ -)  
 
 

 ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
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ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
2) ค่าธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 

(หมายเหต:ุ -)  
 ค่าธรรมเนียม 30 บาท 
  
 

 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) สํานักงานองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว เลขที ่173 หมู่ที่ 2 ตําบลทา่น้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 
55000 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ร้องเรียนตอ่กองทะเบียนธุรกิจ กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 
(หมายเหต:ุ ( 02-547-4446-7))  

3) โทรศัพท์ : 0 – 5460 – 0521 เบอร์โทรสาร 0 – 5460 – 0521 ต่อ 23 
(หมายเหต:ุ -)  

4) เว็บไซต์  : www.tanowlocal.org   www.facebook.com/tambontanao 
(หมายเหต:ุ -)  

5) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

6) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  
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แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) คู่มือการกรอกเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมายเหตุ 
- 
 

 
ชื่อกระบวนงาน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิตบุิคคลท่ีตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถิน่ (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน
หน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: จดทะเบียน 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

  
1)กฎกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัตทิะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  
  
2)ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าด้วย
ทะเบียนพาณชิย์  
  
3)ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เร่ือง กําหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแหง่พระราชบัญญัติ
ทะเบียนพาณชิย์ พ.ศ. 2499  
  
4)ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ใหผู้้ประกอบพาณิชยกิจตอ้งจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553  
  
5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่อง  แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552  
  
6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียน
พาณิชย์ (ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553   

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่
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7) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการค้า  เร่ือง  กําหนดแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในการให้บริการข้อมลูทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 
2555    
  
8)คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที ่1/2553  เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย์ และเลขคํา
ขอจดทะเบียนพาณิชย์  
  
9) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการค้า  เร่ือง  กําหนดแบบพิมพ์  พ.ศ. 2549  
  
10)คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที ่1/2554 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย์ และเลข
คําขอจดทะเบียนพาณิชย์จังหวัดบึงกาฬ  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถ่ิน 
กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: ไม่มี 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลทีต่ั้งข้ึนตามกฎหมายต่างประเทศ อบต.ท่าน้าว นายวราธร  ศรีรินติ๊บ  สําเนา
คู่มือประชาชน 20/07/2015 22:46 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 
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คู่มือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณชิยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
กรณผีู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า 
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงพาณิชย์  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณิชย์ไว้ ต่อมาได้เลิกประกอบพาณิชยกิจทั้งหมด จะโดยเหตุใดกต็าม เช่น 
ขาดทุน ไม่ประสงค์จะประกอบการค้าตอ่ไป เจ้าของสถานที่เรียกห้องคืนเพราะหมดสญัญาเช่า หรือเลิกห้างหุ้นส่วนบริษัท 
ให้ยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ตอ่พนักงานเจ้าหน้าที่ภายในกําหนด 30 วัน นับตั้งแต่วันเลิกประกอบ
พาณิชยกิจ  (มาตรา 13) 
 2. กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขดัข้องไม่สามารถย่ืนคําขอจดทะเบียนเลิกด้วยตนเอง เช่น วิกลจริต ตาย 
สาบสูญ เป็นตน้ ให้ผูท้ี่มสี่วนได้เสียตามกฎหมาย เช่น สามี ภริยา บิดา มารดา หรอืบุตร ย่ืนขอจดทะเบียนเลิกประกอบ
พาณิชยกิจแทนผู้ประกอบพาณิชยกิจน้ันได้ โดยใหผู้้มีส่วนได้เสียตามกฎหมายลงลายมือชือ่ในคําขอจดทะเบียนเลิก พร้อม
แนบเอกสารหลักฐานการที่ผูป้ระกอบพาณิชยกิจไมส่ามารถมายื่นคําขอจดทะเบียนไดด้้วยตนเอง เชน่ ใบมรณบัตร คําสั่ง
ศาล เป็นต้น 
 3. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจไดด้้วยตนเองหรือจะมอบอํานาจให้ผูอ้ื่นย่ืน
แทนก็ได ้
 4.ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึง่เป็นเจ้าของกิจการหรือผู้มีสว่นได้เสีย (แลว้แต่กรณ)ี เป็นผู้ลงลายมอืชือ่รับรองรายการ
ในคําขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 
 5. แบบพิมพ์คําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสอืมอบอํานาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่ หรอืดาวน์
โหลดจาก www.dbd.go.th 
 
หมายเหตุ  
 ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแตเ่จ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามทีร่ะบุไว้ในคู่มอื
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งน้ี ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และ/หรือมคีวามบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็น
เหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดทําบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีตอ้งย่ืน
เพ่ิมเติม โดยผูย่ื้นคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดในบันทกึดังกล่าว มิ
เช่นน้ันจะถอืว่าผู้ยื่นคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ย่ืนคําขอหรอืผูไ้ด้รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะ
มอบสําเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ย่ืนคําขอหรอืผู้ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลักฐาน 
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ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
สํานักงาน อบต.ท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ที่ 2 ตําบลท่าน้าว 
อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 55000/ติดตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 สถานที่ให้บริการ 
จังหวัดอื่น ตดิตอ่ 
(1) สํานักงานเทศบาล  
โทรศัพท์ : ตดิตอ่เทศบาล  
(2) องค์การบริหารส่วนตําบล (อบต.)  
โทรศัพท์ : ตดิตอ่ อบต.  
(3) เมืองพัทยา  
โทรศัพท์ : 038-253154 
(สถานประกอบการแห่งใหญต่ั้งอยู่ในพ้ืนที่รับผิดชอบของ
เทศบาลหรอือบต.หรอืเมอืงพัทยาให้ไปเทศบาลหรืออบต.หรือ
เมืองพัทยานั้น)/ตดิต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 60 นาที 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล 
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาที - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่การเงินรับชําระค่าธรรมเนียม 
(หมายเหต:ุ -)  

5 นาที - 
 

3) การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลเข้า
ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/
สําเนาเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  
 

15 นาที - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 
4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชย์ให้ผู้ย่ืนคําขอ 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาที - 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

คําขอจดทะเบยีนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (สําเนาบัตรประจําตัวของหุ้นส่วนผู้จัดการ พร้อมลงนาม
รับรองสําเนาถูกตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ใบทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับจริง) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

4) 
 

สําเนาสัญญาหรือข้อตกลงของผูเ้ปน็หุ้นสว่นทุกคน ให้เลกิห้าง
หุ้นสว่น คณะบุคคล หรือกิจการร่วมค้า พร้อมลงนามรับรองสําเนา
ถูกต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ – 
 
 
 
 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
6) 

 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้รบัมอบอํานาจ (ถา้มี) พร้อม
ลงนามรับรองสําเนาถกูต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คร้ังละ) 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
  
 

2) ค่าธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 30 บาท 
  
 

 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) สํานักงาน อบต.ท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ที่ 2 ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 55000 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ร้องเรียนตอ่กองทะเบียนธุรกิจ กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 
(หมายเหต:ุ (02-547-4446-7))  

3) โทรศัพท์ : 054 - 600521 
(หมายเหต:ุ -)  

4) เว็บไซต์  : www.tanowlocal.org 
(หมายเหต:ุ -)  

5) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

6) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
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ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) คู่มือการกรอกเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมายเหตุ 
- 
 

 
ชื่อกระบวนงาน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจด
ทะเบียนเป็นหา้งหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถิน่ (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน
หน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: จดทะเบียน 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

  
1) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการค้า  เร่ือง  กําหนดแบบพิมพ์  พ.ศ. 2549  
  
2) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการค้า  เร่ือง  กําหนดแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในการให้บริการข้อมลูทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 
2555    
  
3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่อง  แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552  
  

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่



137 
 

4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียน
พาณิชย์ (ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553   
  
5)กฎกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัตทิะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  
  
6)คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที ่1/2553  เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย์ และเลขคํา
ขอจดทะเบียนพาณิชย์  
  
7)คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที ่1/2554 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย์ และเลขคํา
ขอจดทะเบียนพาณิชย์จังหวัดบึงกาฬ  
  
8)ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าด้วย
ทะเบียนพาณชิย์  
  
9)ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เร่ือง กําหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแหง่พระราชบัญญัติ
ทะเบียนพาณชิย์ พ.ศ. 2499  
  
10)ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เร่ือง ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจตอ้งจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553  
  
11)พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเปน็พาณิชยกิจ พ.ศ. 2546  
  
12)พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์  พ.ศ. 2499  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถ่ิน 
กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: ไม่มี่ 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 
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ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (เบิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า อบต.ท่าน้าว นายวราธร ศรีรินติ๊บ สําเนาคู่มือ
ประชาชน 19/08/2015 15:37 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 
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คู่มือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (ต้ังใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจด
ทะเบียนเป็นหา้งหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า 
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงพาณิชย์  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจตอ้งย่ืนขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันเริม่ประกอบกิจการ  (มาตรา 
11) 
 2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรอืจะมอบอํานาจให้ผูอ้ื่นย่ืนจดทะเบียนแทนก็
ได ้
 3. ให้ผู้ประกอบการพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการ เป็นผู้ลงลายมอืชือ่รับรองรายการในคําขอจดทะเบียน และ
เอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 
 4. แบบพิมพ์คําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสอืมอบอํานาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่ หรอืดาวน์
โหลดจาก www.dbd.go.th 
 
หมายเหตุ  
 ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแตเ่จ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามทีร่ะบุไว้ในคู่มอื
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งน้ี ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และ/หรือมคีวามบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็น
เหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดทําบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีตอ้งย่ืน
เพ่ิมเติม โดยผูย่ื้นคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดในบันทกึดังกล่าว มิ
เช่นน้ันจะถอืว่าผู้ยื่นคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ย่ืนคําขอหรอืผูไ้ด้รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะ
มอบสําเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ย่ืนคําขอหรอืผู้ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลักฐาน 
  
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
สํานักงานองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว 
เลขที่ 173 หมูท่ี่ 2 ตําบลท่าน้าว 
อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 55000/ติดตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  
 
 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
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 สถานที่ให้บริการ 
จังหวัดอื่น ตดิตอ่ 
(1) สํานักงานเทศบาล  
โทรศัพท์ : ตดิตอ่เทศบาล  
(2) องค์การบริหารส่วนตําบล (อบต.)  
โทรศัพท์ : ตดิตอ่ อบต.  
(3) เมืองพัทยา  
โทรศัพท์ : 038-253154 
(สถานประกอบการแห่งใหญต่ั้งอยู่ในพ้ืนที่รับผิดชอบของ
เทศบาลหรอือบต.หรอืเมอืงพัทยาให้ไปเทศบาลหรืออบต.หรือ
เมืองพัทยานั้น) 
/ติดตอ่ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 60 นาที 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล 
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาที - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่การเงินรับชําระค่าธรรมเนียม 
(หมายเหต:ุ -)  

5 นาที - 
 

3) การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลเข้า
ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/
สําเนาเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

15 นาที - 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชย์ให้ผู้ย่ืนคําขอ 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาที - 
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รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

คําขอจดทะเบยีนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (สําเนาบัตรประจําตัวของผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคน พร้อมลง
นามรับรองสําเนาถูกตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (สําเนาทะเบียนบ้านของผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคน พร้อมลงนาม
รับรองสําเนาถูกตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือหรือสญัญาจัดต้ังห้างหุ้นส่วนสามัญหรือคณะบุคคลหรือ
กิจการรว่มค้า 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

หนังสือใหค้วามยินยอมให้ใชส้ถานทีต้ั่งสํานักงานแห่งใหญ่ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

สําเนาทะเบียนบ้านทีแ่สดงให้เหน็ว่าผู้ใหค้วามยินยอมเป็นเจ้าบ้าน
หรือผู้ขอเลขที่บ้าน หรือสําเนาสัญญาเช่าโดยมีผูใ้ห้ความยินยอม
เป็นผูเ้ช่า หรอืเอกสารสิทธิอ์ย่างอ่ืนที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิเ์ปน็
ผู้ใหค้วามยินยอม พร้อมลงนามรับรองสําเนาถกูต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ – 
 
 
 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
7) 

 
แผนท่ีแสดงทีต้ั่งสํานักงานแห่งใหญแ่ละสถานที่สําคญับริเวณ
ใกล้เคียงโดยสงัเขป พร้อมลงนามรับรองเอกสาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

8) 
 

หนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป์ 10 บาท (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

9) 
 

สําเนาบัตรประจําตัวของผู้รบัมอบอํานาจ (ถ้ามี) พร้อมลงนาม
รับรองสําเนาถูกต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

10) 
 

สําเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองให้เปน็ผู้จําหนา่ยหรือให้
เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิข์องสินค้าที่ขายหรือให้เช่า 
หรือ สําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลกัฐานการ
ซื้อขายจากต่างประเทศ พรอ้มลงนามรับรองสําเนาถกูต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ใชใ้นกรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือใหเ้ช่า แผ่นซดีี  
แถบบันทึก วดีทิัศน์ แผ่นวีดทิศัน์  ดีวีด ีหรอืแผ่นวีดทีัศน์ระบบดิจิทัล
เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง) 

- 

11) 
 

หนังสือชีแ้จงข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุนและหลกัฐาน
แสดงจํานวนเงินทุน หรือ อาจมาพบเจ้าหน้าที่เพื่อทําบนัทึกถ้อยคํา
เกี่ยวกับข้อเทจ็จริงของแหลง่ที่มาของเงินทุนพร้อมแสดงหลกัฐาน
แสดงจํานวนเงินทุนกไ็ด้ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ใชใ้นกรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณีหรือ
เคร่ืองประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณ)ี 
 
 
 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
12) 

 
หลกัฐานหรือหนังสือชีแ้จงการประกอบอาชีพหุ้นสว่นจําพวกไม่
จํากัดความรับผิด หรือกรรมการผู้มีอํานาจของห้างหุ้นสว่นหรือ
บริษัท แลว้แต่กรณ ี
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ใชใ้นกรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณีหรือ
เคร่ืองประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณ)ี 

- 

13) 
 

หนังสือรับรองรายการจดทะเบียนของห้างหุ้นสว่นจดทะเบียน (ห้าง
หุ้นสว่นสามัญนิติบุคคล ห้างหุ้นสว่นจํากัด บริษัทจํากัด หรือบริษัท
มหาชนจํากัด แลว้แต่กรณ)ี 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ใชใ้นกรณีเป็นกิจการร่วมค้า) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ) 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 50 บาท 
  

2) ค่าธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสารชุดละ 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 30 บาท  
 

 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) สํานักงานองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว เลขที ่173 หมู่ที่ 2 ตําบลทา่น้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 
55000 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ร้องเรียนตอ่กองทะเบียนธุรกิจ กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 
(หมายเหต:ุ (0-2547-4446-7 
))  

3) โทรศัพท์ : 0 – 5460 – 0521 เบอร์โทรสาร 0 – 5460 – 0521 ต่อ 23 
(หมายเหต:ุ -)  

4) เว็บไซต์  : www.tanowlocal.org   www.facebook.com/tambontanao 
(หมายเหต:ุ -)  
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ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 
5) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

6) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) คู่มือการกรอกเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมายเหตุ 
- 
 

 
ชื่อกระบวนงาน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็นห้าง
หุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถิน่ (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน
หน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: จดทะเบียน 
 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่
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กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 
  
1)กฎกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัตทิะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  
  
2)ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าด้วย
ทะเบียนพาณชิย์  
  
3)ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เร่ือง กําหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแหง่พระราชบัญญัติ
ทะเบียนพาณชิย์ พ.ศ. 2499  
  
4)ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ใหผู้้ประกอบพาณิชยกิจตอ้งจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553  
  
5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่อง  แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552  
  
6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียน
พาณิชย์ (ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553   
  
7) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการค้า  เร่ือง  กําหนดแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในการให้บริการข้อมลูทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 
2555    
  
8)คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที ่1/2553  เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย์ และเลขคํา
ขอจดทะเบียนพาณิชย์  
  
9) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการค้า  เร่ือง  กําหนดแบบพิมพ์  พ.ศ. 2549  
  
10)คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที ่1/2554 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย์ และเลข
คําขอจดทะเบียนพาณิชย์จังหวัดบึงกาฬ  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถ่ิน 
กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: ไม่มี 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 0.0 
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ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม)่ ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจด
ทะเบียนเป็นหา้งหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า อบต.ท่าน้าว นายวราธร  ศรีรินติ๊บ  สําเนาคู่มือประชาชน 
20/07/2015 22:14 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 
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คู่มือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (ต้ังใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจด
ทะเบียนเป็นหา้งหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นสว่นสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นสว่นจํากัด) บริษัทจํากัด และบริษทั
มหาชนจํากัด ท่ีประกอบพาณิชยกิจชนิดที่กฎหมายกําหนดให้ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตาํบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงพาณิชย์  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจตอ้งย่ืนขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันเริม่ประกอบกิจการ  (มาตรา 
11) 
 2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรอืจะมอบอํานาจให้ผูอ้ื่นย่ืนจดทะเบียนแทนก็
ได ้
 3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึง่เป็นเจ้าของกิจการ เป็นผู้ลงลายมือชือ่รับรองรายการในคําขอจดทะเบียน และ
เอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 
 4. แบบพิมพ์คําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสอืมอบอํานาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่ หรอืดาวน์
โหลดจาก www.dbd.go.th 
 
หมายเหตุ  
 ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแตเ่จ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามทีร่ะบุไว้ในคู่มอื
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งน้ี ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และ/หรือมคีวามบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็น
เหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดทําบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีตอ้งย่ืน
เพ่ิมเติม โดยผูย่ื้นคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดในบันทกึดังกล่าว มิ
เช่นน้ันจะถอืว่าผู้ยื่นคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ย่ืนคําขอหรอืผูไ้ด้รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะ
มอบสําเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ย่ืนคําขอหรอืผู้ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลักฐาน 
  
ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
สํานักงานองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว 
เลขที่ 173 หมูท่ี่ 2 ตําบลท่าน้าว 
อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 55000/ติดตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
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 สถานที่ให้บริการ 
จังหวัดอื่น ตดิตอ่ 
(1) สํานักงานเทศบาล  
โทรศัพท์ : ตดิตอ่เทศบาล  
(2) องค์การบริหารส่วนตําบล (อบต.)  
โทรศัพท์ : ตดิตอ่ อบต.  
(3) เมืองพัทยา  
โทรศัพท์ : 038-253154 
(สถานประกอบการแห่งใหญต่ั้งอยู่ในพ้ืนที่รับผิดชอบของ
เทศบาลหรอือบต.หรอืเมอืงพัทยาให้ไปเทศบาลหรืออบต.หรือ
เมืองพัทยานั้น)/ตดิต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 60 นาที 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล 
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาที - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่การเงินรับชําระค่าธรรมเนียม 
(หมายเหต:ุ -)  

5 นาที - 
 

3) การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลเข้า
ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/
สําเนาเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

15 นาที - 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชย์ให้ผู้ย่ืนคําขอ 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาที - 
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รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

คําขอจดทะเบยีนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

2) 
 

สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนของหา้งหุ้นสว่นหรือบริษัทที่
ระบุวัตถุประสงค์ตามที่ขอจดทะเบียน พร้อมลงนามรับรองสําเนา
ถูกต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

3) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้ขอจดทะเบียน พร้อม
ลงนามรับรองสําเนาถูกตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

สําเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (สําเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอจดทะเบียน พรอ้มลงนาม
รับรองสําเนาถูกตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

(ต้นฉบับ) หนงัสือให้ความยินยอมให้ใชส้ถานท่ีต้ังสํานกังานแห่ง
ใหญ ่โดยให้เจ้าของร้านหรือเจ้าของกรรมสิทธิล์งนาม และให้มี
พยานลงชื่อรับรองอย่างน้อย 1 คน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

สําเนาทะเบียนบ้านทีแ่สดงให้เหน็ว่าผู้ใหค้วามยินยอมเป็นเจ้าบ้าน
หรือสําเนาสัญญาเช่าโดยมีผูใ้ห้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสาร
สิทธิ์อย่างอ่ืนท่ีผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เปน็ผู้ให้ความยินยอม พร้อม
ลงนามรับรองสําเนาถกูต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
7) 

 
แผนท่ีแสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสําคัญ
บริเวณใกล้เคยีงโดยสังเขป พร้อมลงนามรับรองเอกสาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

8) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

9) 
 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้รบัมอบอํานาจ (ถา้มี) พร้อม
ลงนามรับรองสําเนาถกูต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

10) 
 

สําเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองให้เปน็ผู้จําหนา่ยหรือให้
เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิข์องสินค้าที่ขายหรือให้เช่า 
หรือ สําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลกัฐานการ
ซื้อขายจากต่างประเทศ พรอ้มลงนามรับรองสําเนาถกูต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ใชใ้นกรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือใหเ้ช่า แผ่นซดีี  
แถบบันทึก วดีทิัศน์ แผ่นวีดทิศัน์  ดีวีด ีหรอืแผ่นวีดทีัศน์ระบบดิจิทัล
เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง) 

- 

11) 
 

หนังสือชีแ้จงข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุนและหลกัฐาน
แสดงจํานวนเงินทุน หรือ อาจมาพบเจ้าหน้าที่เพื่อทําบนัทึกถ้อยคํา
เกี่ยวกับข้อเทจ็จริงของแหลง่ที่มาของเงินทุนพร้อมแสดงหลกัฐาน
แสดงจํานวนเงินทุนกไ็ด้ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ใชใ้นกรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณีหรือ
เคร่ืองประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณ)ี 
 
 
 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
12) 

 
หลกัฐานหรือหนังสือชีแ้จงการประกอบอาชีพหุ้นสว่นจําพวกไม่
จํากัดความรับผิด หรือกรรมการผู้มีอํานาจของห้างหุ้นสว่นหรือ
บริษัท แลว้แต่กรณ ี
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ใชใ้นกรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณีหรือ
เคร่ืองประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณ)ี 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ) 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 50 บาท 
  

2) ค่าธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสารชุดละ 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 30 บาท  
 

 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) สํานักงานองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว เลขที ่173 หมู่ที่ 2 ตําบลทา่น้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 
55000 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ร้องเรียนตอ่กองทะเบียนธุรกิจ กรมพัฒนาธุรกิจกาารค้า กระทรวงพาณิชย์ 
(หมายเหต:ุ (0-2547-4446-7))  

3) โทรศัพท์ : 0 – 5460 – 0521 เบอร์โทรสาร 0 – 5460 – 0521 ต่อ 23 
(หมายเหต:ุ -)  

4) เว็บไซต์  : www.tanowlocal.org   www.facebook.com/tambontanao 
(หมายเหต:ุ -)  

5) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

6) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
11120 
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ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) คู่มือการกรอกเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมายเหตุ 
- 
 

 
ชื่อกระบวนงาน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็นห้าง
หุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิตบุิคคลและห้างหุ้นส่วนจํากัด) บริษัทจํากดั และบริษัทมหาชนจํากัด ท่ีประกอบ
พาณิชยกิจชนิดที่กฎหมายกําหนดให้ตอ้งจดทะเบียนพาณิชย์  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถิน่ (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จใน
หน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: จดทะเบียน 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

  
1)กฎกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัตทิะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  
  
2)ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าด้วย
ทะเบียนพาณชิย์  
  

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่
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3)ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เร่ือง กําหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแหง่พระราชบัญญัติ
ทะเบียนพาณชิย์ พ.ศ. 2499  
  
4)ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ใหผู้้ประกอบพาณิชยกิจตอ้งจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553  
  
5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่อง  แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552  
  
6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียน
พาณิชย์ (ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553   
  
7) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการค้า  เร่ือง  กําหนดแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในการให้บริการข้อมลูทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 
2555    
  
8)คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที ่1/2553  เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย์ และเลขคํา
ขอจดทะเบียนพาณิชย์  
  
9) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการค้า  เร่ือง  กําหนดแบบพิมพ์  พ.ศ. 2549  
  
10)คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที ่1/2554 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย์ และเลข
คําขอจดทะเบียนพาณิชย์จังหวัดบึงกาฬ  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถ่ิน 
กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: ไม่มี 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม)่ ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจด
ทะเบียนเป็นหา้งหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วนจํากัด) บริษัทจํากัด และบริษัทมหาชน
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จํากัด ที่ประกอบพาณิชยกิจชนิดท่ีกฎหมายกําหนดใหต้อ้งจดทะเบียนพาณิชย์ อบต.ทา่น้าว นายวราธร  ศรีรินติ๊บ  สําเนา
คู่มือประชาชน 20/07/2015 22:22 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 
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คู่มือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (ต้ังใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจด
ทะเบียนเป็นบคุคลธรรมดา 
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงพาณิชย์  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจตอ้งย่ืนขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันเริม่ประกอบกิจการ  (มาตรา 
11) 
 2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรอืจะมอบอํานาจให้ผูอ้ื่นย่ืนจดทะเบียนแทนก็
ได ้
 3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึง่เป็นเจ้าของกิจการ เป็นผู้ลงลายมือชือ่รับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและ
เอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 
 4. แบบพิมพ์คําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสอืมอบอํานาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่ หรอืดาวน์
โหลดจาก www.dbd.go.th 
 
หมายเหตุ  
 ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแตเ่จ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามทีร่ะบุไว้ในคู่มอื
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งน้ี ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และ/หรือมคีวามบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็น
เหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดทําบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีตอ้งย่ืน
เพ่ิมเติม โดยผูย่ื้นคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดในบันทกึดังกล่าว มิ
เช่นน้ันจะถอืว่าผู้ยื่นคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ย่ืนคําขอหรอืผูไ้ด้รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะ
มอบสําเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ย่ืนคําขอหรอืผู้ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลักฐาน 
  
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
สํานักงานองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว 
เลขที่ 173 หมูท่ี่ 2 ตําบลท่าน้าว 
อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 55000/ติดตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  
 
 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
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 สถานที่ให้บริการ 
จังหวัดอื่น ตดิตอ่ 
(1) สํานักงานเทศบาล  
โทรศัพท์ : ตดิตอ่เทศบาล  
(2) องค์การบริหารส่วนตําบล (อบต.)  
โทรศัพท์ : ตดิตอ่ อบต.  
(3) เมืองพัทยา  
โทรศัพท์ : 038-253154 
(สถานประกอบการแห่งใหญต่ั้งอยู่ในพ้ืนที่รับผิดชอบของ
เทศบาลหรอือบต.หรอืเมอืงพัทยาให้ไปเทศบาลหรืออบต.หรือ
เมืองพัทยานั้น)/ตดิต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 60 นาที 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล 
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาที - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่การเงินรับชําระค่าธรรมเนียม 
(หมายเหต:ุ -)  

5 นาที - 
 

3) การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมลูเข้าระบบ/
จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรบัรอง/สําเนา
เอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

15 นาที - 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชย์ให้ผู้ย่ืนคําขอ 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาที - 
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รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

คําขอจดทะเบยีนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (พร้อมลงนามรับรองสําเนาถูกตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (พร้อมลงนามรับรองสําเนาถูกตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือใหค้วามยินยอมให้ใชส้ถานทีต้ั่งสํานักงานแห่งใหญ่ โดยให้
เจ้าของร้านหรือเจ้าของกรรมสิทธิล์งนาม และให้มีพยานลงชื่อ
รับรองอย่างนอ้ย 1 คน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน ) 

- 

5) 
 

สําเนาทะเบียนบ้านทีแ่สดงให้เหน็ว่าผู้ใหค้วามยินยอมเป็นเจ้าบ้าน
หรือสําเนาสัญญาเช่าโดยมีผูใ้ห้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสาร
สิทธิ์อย่างอ่ืนท่ีผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เปน็ผู้ให้ความยินยอม พร้อม
ลงนามรับรองสําเนาถกูต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน ) 

- 

6) 
 

แผนท่ีแสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสําคัญ
บริเวณใกล้เคยีงโดยสังเขป พร้อมลงนามรับรองเอกสาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ – 
 
 
 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
7) 

 
หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

8) 
 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้รบัมอบอํานาจ (ถา้มี) พร้อม
ลงนามรับรองสําเนาถกูต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

9) 
 

สําเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองให้เปน็ผู้จําหนา่ยหรือให้
เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิข์องสินค้าที่ขายหรือให้เช่า 
หรือ สําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลกัฐานการ
ซื้อขายจากต่างประเทศ พรอ้มลงนามรับรองสําเนาถกูต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ใชใ้นกรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือใหเ้ช่า แผ่นซดีี  
แถบบันทึก วดีทิัศน์ แผ่นวีดทิศัน์  ดีวีด ีหรอืแผ่นวีดทีัศน์ระบบดิจิทัล
เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง) 

- 

10) 
 

หนังสือชีแ้จงข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุนและหลกัฐาน
แสดงจํานวนเงินทุน หรือ อาจมาพบเจ้าหน้าที่เพื่อทําบนัทึกถ้อยคํา
เกี่ยวกับข้อเทจ็จริงของแหลง่ที่มาของเงินทุนพร้อมแสดงหลกัฐาน
แสดงจํานวนเงินทุนกไ็ด้ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ใชใ้นกรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณีหรือ
เคร่ืองประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณ)ี 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ) 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 50 บาท  
 

2) ค่าธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 30 บาท  
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ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) สํานักงานองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว เลขที ่173 หมู่ที่ 2 ตําบลทา่น้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 
55000 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ร้องเรียนตอ่กองทะเบียนธุรกิจ กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 
(หมายเหต:ุ (0-2547-4446-7 ))  

3) โทรศัพท์ : เบอร์โทรศัพท์ 0 – 5460 – 0521 เบอร์โทรสาร 0 – 5460 – 0521 ต่อ 23 
(หมายเหต:ุ -)  

4) เว็บไซต์  : www.tanowlocal.org  www.facebook.com/tambontanao 
(หมายเหต:ุ -)  

5) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

6) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) คู่มือการกรอกเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมายเหตุ 
- 
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ชื่อกระบวนงาน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็น
บุคคลธรรมดา  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถิน่ (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จใน
หน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: จดทะเบียน 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

  
1)กฎกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัตทิะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  
  
2)พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546  
  
3)ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าด้วย
ทะเบียนพาณชิย์  
  
4)ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เร่ือง กําหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแหง่พระราชบัญญัติ
ทะเบียนพาณชิย์ พ.ศ. 2499  
  
5)ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ใหผู้้ประกอบพาณิชยกิจตอ้งจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553  
  
6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่อง  แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552  
  
7) ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียน
พาณิชย์ (ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553   
  
8) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการค้า  เร่ือง  กําหนดแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในการให้บริการข้อมลูทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 
2555    
  
9)คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที ่1/2553  เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย์ และเลขคํา
ขอจดทะเบียนพาณิชย์  
  

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่
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10)พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  
  
11) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการค้า  เร่ือง  กําหนดแบบพิมพ์  พ.ศ. 2549  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถ่ิน 
กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: ไม่มี 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม)่ ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจด
ทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา อบต.ท่าน้าว นายวราธร  ศรีรินติ๊บ สําเนาคู่มือประชาชน 20/07/2015 22:08 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 
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คู่มือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (ต้ังใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจด
ทะเบียนเป็นนติิบุคคลท่ีต้ังขึน้ตามกฎหมายต่างประเทศ 
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงพาณิชย์  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจตอ้งย่ืนขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันเริม่ประกอบกิจการ  (มาตรา 
11) 
 2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรอืจะมอบอํานาจให้ผูอ้ื่นย่ืนจดทะเบียนแทนก็
ได ้
 3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึง่เป็นเจ้าของกิจการ เป็นผู้ลงลายมือชือ่รับรองรายการในคําขอจดทะเบียน และ
เอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 
 4. แบบพิมพ์คําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสอืมอบอํานาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่ หรอืดาวน์
โหลดจาก www.dbd.go.th 
 
หมายเหตุ  
 ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแตเ่จ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามทีร่ะบุไว้ในคู่มอื
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งน้ี ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และ/หรือมคีวามบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็น
เหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดทําบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีตอ้งย่ืน
เพ่ิมเติม โดยผูย่ื้นคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดในบันทกึดังกล่าว มิ
เช่นน้ันจะถอืว่าผู้ยื่นคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ย่ืนคําขอหรอืผูไ้ด้รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะ
มอบสําเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ย่ืนคําขอหรอืผู้ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลักฐาน 
  
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
สํานักงานองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว 
เลขที่ 173 หมูท่ี่ 2 ตําบลท่าน้าว 
อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 55000/ติดตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  
 
 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
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 สถานที่ให้บริการ 
จังหวัดอื่น ตดิตอ่ 
(1) สํานักงานเทศบาล  
โทรศัพท์ : ตดิตอ่เทศบาล  
(2) องค์การบริหารส่วนตําบล (อบต.)  
โทรศัพท์ : ตดิตอ่ อบต.  
(3) เมืองพัทยา  
โทรศัพท์ : 038-253154 
(สถานประกอบการแห่งใหญต่ั้งอยู่ในพ้ืนที่รับผิดชอบของ
เทศบาลหรอือบต.หรอืเมอืงพัทยาให้ไปเทศบาลหรืออบต.หรือ
เมืองพัทยานั้น)/ตดิต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 60 นาที 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล 
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาที - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่การเงินรับชําระค่าธรรมเนียม 
(หมายเหต:ุ -)  

5 นาที - 
 

3) การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลเข้า
ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/
สําเนาเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

15 นาที - 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชย์ให้ผู้ย่ืนคําขอ 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาที - 
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รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

คําขอจดทะเบยีนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (สําเนาบัตรประจําตัวของผู้รับผดิชอบในการประกอบ
กิจการในประเทศ พรอ้มลงนามรับรองสําเนาถูกตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (สําเนาทะเบียนบ้านของผู้รับผดิชอบในการประกอบ
กิจการในประเทศ พรอ้มลงนามรับรองสําเนาถูกตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือใหค้วามยินยอมให้ใชส้ถานทีต้ั่งสํานักงานแห่งใหญ่ โดยให้
เจ้าของร้านหรือเจ้าของกรรมสิทธิล์งนาม และให้มีพยานลงชื่อ
รับรองอย่างนอ้ย 1 คน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

สําเนาทะเบียนบ้านทีแ่สดงให้เหน็ว่าผู้ใหค้วามยินยอมเป็นเจ้าบ้าน
หรือผู้ขอเลขที่บ้าน หรือสําเนาสัญญาเช่าโดยมีผฎูให้ความยินยอม
เป็นผูเ้ช่า หรอืเอกสารสิทธิอ์ย่างอ่ืนที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิเ์ปน็
ผู้ใหค้วามยินยอม พร้อมลงนามรับรองสําเนาถกูต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

แผนท่ีแสดงทีต้ั่งสํานักงานแห่งใหญแ่ละสถานที่สําคญับริเวณ
ใกล้เคียงโดยสงัเขป พร้อมลงนามรับรองเอกสาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ – 
 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
7) 

 
สําเนาเอกสารแสดงการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ซึ่งมีรายการ
เกี่ยวกับชื่อ วตัถุท่ีประสงค์ ทุน ที่ต้ังสํานักงาน รายชื่อกรรมการ 
และอํานาจกรรมการ พร้อมลงนามรับรองสําเนาถกูต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (หากเป็นเอกสารที่ทําขึ้นในต่างประเทศ จะตอ้งมีคํารับรอง
ของโนตารีพับลิคหรือบุคคลซึ่งกฎหมายของประเทศนั้นๆ ตั้งให้เป็นผู้
มีอํานาจรับรองเอกสารพร้อมด้วยคํารับรองของเจ้าหน้าที่กงสุลหรอื
สถานทูตไทย) 

- 

8) 
 

หนังสือแต่งต้ังผู้รับผิดชอบดําเนินกิจการในประเทศไทย 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (หากเป็นเอกสารที่ทําขึ้นในต่างประเทศ จะตอ้งมีคํารับรอง
ของโนตารีพับลิคหรือบุคคลซึ่งกฎหมายของประเทศนั้นๆ ตั้งให้เป็นผู้
มีอํานาจรับรองเอกสารพร้อมด้วยคํารับรองของเจ้าหน้าที่กงสุลหรอื
สถานทูตไทย) 

- 

9) 
 

ใบอนุญาตทํางานของผูร้ับผดิชอบดําเนนิกิจการในประเทศไทย 
(กรณเีปน็บุคคลต่างด้าว) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

10) 
 

ใบอนุญาตประกอบธุรกิจของคนต่างด้าว หรือหนังสือรบัรองการใช้
สิทธิตามสนธิสัญญา (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

11) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ – 
 
 
 
 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
12) 

 
สําเนาบัตรประจําตัวของผู้รบัมอบอํานาจ (ถ้ามี) พร้อมลงนาม
รับรองสําเนาถูกต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

13) 
 

สําเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองให้เป็นผู้จําหนา่ยหรือให้
เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิข์องสินค้าที่ขายหรือให้เช่า 
หรือ สําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลกัฐานการ
ซื้อขายจากต่างประเทศ พรอ้มลงนามรับรองสําเนาถกูต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ใชใ้นกรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือใหเ้ช่า แผ่นซดีี  
แถบบันทึก วดีทิัศน์ แผ่นวีดทิศัน์  ดีวีด ีหรอืแผ่นวีดทีัศน์ระบบดิจิทัล
เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง) 

- 

14) 
 

หนังสือชีแ้จงข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุนและหลกัฐาน
แสดงจํานวนเงินทุน หรือ อาจมาพบเจ้าหน้าที่เพื่อทําบนัทึกถ้อยคํา
เกี่ยวกับข้อเทจ็จริงของแหลง่ที่มาของเงินทุนพร้อมแสดงหลกัฐาน
แสดงจํานวนเงินทุนกไ็ด้ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ใชใ้นกรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณีหรือ
เคร่ืองประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณ)ี 

- 

15) 
 

หลกัฐานหรือหนังสือชีแ้จงการประกอบอาชีพหุ้นสว่นจําพวกไม่
จํากัดความรับผิด หรือกรรมการผู้มีอํานาจของห้างหุ้นสว่นหรือ
บริษัท แลว้แต่กรณ ี
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ใชใ้นกรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณีหรือ
เคร่ืองประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณ)ี 

- 
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ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ) 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 50 บาท  
 

2) ค่าธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสารชุดละ 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 30 บาท  
 

 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) สํานักงานองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว เลขที ่173 หมู่ที่ 2 ตําบลทา่น้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 
55000 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ร้องเรียนตอ่กองทะเบียนธุรกิจ กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 
(หมายเหต:ุ (0-2547-4446-7))  

3) โทรศัพท์ : 0 – 5460 – 0521 เบอร์โทรสาร 0 – 5460 – 0521 ต่อ 23 
(หมายเหต:ุ -)  

4) เว็บไซต์  : www.tanowlocal.org   www.facebook.com/tambontanao 
(หมายเหต:ุ -)  

5) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

6) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  
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แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) คู่มือการกรอกเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมายเหตุ 
- 
 

 
ชื่อกระบวนงาน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็นนิติ
บุคคลท่ีตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถิน่ (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน
หน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: จดทะเบียน 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

  
1)กฎกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัตทิะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  
  
2)ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า  เรือ่ง  กําหนดแบบพมิพ์  พ.ศ. 2549  
  
3)ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าด้วย
ทะเบียนพาณชิย์  
  
4)ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ใหผู้้ประกอบพาณิชยกิจตอ้งจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553  
  
5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่อง  แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552  
  
6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียน
พาณิชย์ (ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553   
  

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่
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7) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการค้า  เร่ือง  กําหนดแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในการให้บริการข้อมลูทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 
2555    
  
8)คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที ่1/2553  เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย์ และเลขคํา
ขอจดทะเบียนพาณิชย์  
  
9)คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที ่1/2554 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย์ และเลขคํา
ขอจดทะเบียนพาณิชย์จังหวัดบึงกาฬ  
  
10)ประกาศกระทรวงฉบับที ่93  (พ.ศ. 2520) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจทีไ่ม่อยู่ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญตัทิะเบียน
พาณิชย์ พ.ศ. 2499  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถ่ิน 
กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: ไม่มี 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม)่ ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจด
ทะเบียนเป็นนิติบุคคลทีต่ั้งข้ึนตามกฎหมายต่างประเทศ อบต.ท่าน้าว นายวราธร  ศรีรินติ๊บ  สําเนาคู่มือประชาชน 
20/07/2015 22:18 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 
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คู่มือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตรือ้ถอนอาคาร ตามมาตรา 22 
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ผู้ใดจะรือ้ถอนอาคารที่มสี่วนสูงเกิน 15เมตร ซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือท่ีสาธารณะน้อยกว่าความสูงของอาคาร 
และอาคารที่อยู่ห่างจากอาคารอื่นหรอืทีส่าธารณะน้อยกว่า ๒ เมตรต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ิน ซึ่งเจ้า
พนักงานท้องถิ่นตอ้งตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสอืแจ้งคําสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลใหผู้้ขอรับ
ใบอนุญาตทราบภายใน 45วัน นับแต่วันที่ได้รับคําขอ ในกรณีมีเหตุจําเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินไมอ่าจออกใบอนุญาตหรือ
ยังไม่อาจมีคําสั่งไม่อนุญาตได้ภายในกําหนดเวลา ใหข้ยายเวลาออกไปไดอ้ีกไม่เกิน 2คราว คราวละไม่เกิน 45วัน แต่ตอ้งมี
หนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจําเป็นแต่ละคราวให้ผูข้อรับใบอนุญาตทราบกอ่นสิน้กําหนดเวลา หรือตามท่ีได้ขยาย
เวลาไว้น้ันแล้วแต่กรณ ี
  
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
www.tanowlocal.org/เว็บไซท์และชอ่งทางออนไลน ์
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ไม่เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 วัน 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ย่ืนขออนุญาตร้ือถอนอาคาร พร้อมเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาตร้ือถอนอาคาร))  

1 วัน - 
 

2) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาตร้ือถอนอาคาร))  

2 วัน - 
 

3) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์
ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่
ก่อสร้างจัดทําผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่

7 วัน - 
 



171 
 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 
เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัย
ในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.
จัดสรรทีด่ิน ฯ 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาตร้ือถอนอาคาร))  

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
ออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตรือ้ถอน
อาคาร (น.1) 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาตร้ือถอนอาคาร))  

35 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

แบบคําขออนญุาตรื้อถอนอาคาร  (แบบ ข. 1) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 

4) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
ผู้ออกแบบข้ันตอน วธิีการ และสิ่งป้องกันวสัดุรว่งหล่นในการร้ือ
ถอนอาคาร (กรณทีี่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเปน็
วิชาชีพวศิวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 
 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
5) 

 
โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทกุหน้า พร้อม
เจ้าของที่ดินลงนามรับรองสาํเนา ทกุหน้า  กรณผีู้ขออนญุาตไม่ใช่
เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้รื้อถอนอาคาร
ในท่ีดนิ 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 

6) 
 

ใบอนุญาตใหใ้ช้ที่ดินและประกอบกิจการในนคิมอุตสาหกรรม หรือ
ใบอนุญาตฯ ฉบับต่ออายุ หรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบ
กิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณี
อาคารอยู่ในนคิมอุตสาหกรรม) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 

7) 
 

กรณีที่มีการมอบอํานาจ ต้องมีหนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป์ 
30 บาท พร้อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบ้าน 
หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอํานาจ 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 

8) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ้านของผูมี้อํานาจลง
นามแทนนิติบุคคลผูรั้บมอบอํานาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดิน
เป็นนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 

9) 
 

กรณีที่มีการมอบอํานาจ ต้องมีหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป ์
30 บาท พร้อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบ้าน 
หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอํานาจบัตรประชาชน
และสําเนาทะเบียนของผู้มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผูรั้บมอบ
อํานาจเจ้าของอาคาร (กรณีเจ้าของอาคารเป็นนิติบคุคล) 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
10) 

 
หนังสือรับรองของสถาปนกิผู้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนุญาตเปน็ผู้
ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณทีี่เป็นอาคารมีลักษณะ 
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชพีสถาปัตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบและควบคุมงาน) 

- 

11) 
 

หนังสือรับรองของวศิวกรผู้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณท่ีีเปน็อาคารมีลักษณะ 
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชพีวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบและควบคุมงาน) 

- 

12) 
 

แผนผงับรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือ
ชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง และคณุวฒิุ ที่อยู่ ของสถาปนกิ 
และวิศวกรผู้ออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบและควบคุมงาน) 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก
ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 55000 
โทรศัพท์ 054 – 600521 www.tanowlocal.org 
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

2) จังหวัดอื่นๆ รอ้งเรียนตอ่ผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหต:ุ (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัด ทุกจังหวัด))  

3) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
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ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

4) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 
- 
 

 
ชื่อกระบวนงาน: การขออนุญาตร้ือถอนอาคาร ตามมาตรา 22  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถิน่ (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน
หน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

 1)พระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถ่ิน 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่
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กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงข้อบัญญตัิ
ท้องถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 45.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การขออนุญาตร้ือถอนอาคาร ตามมาตรา 22  อบต.ท่าน้าว  นายนครินทร์  คํานันท์  
24/08/2015 15:12 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 
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คู่มือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา 33 
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 กรณีเจ้าของหรือผูค้รอบครองอาคารซ่ึงไม่เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ประสงค์จะใช้หรือยินยอมให้บุคคลใด
ใชอ้าคารดังกลา่วเพื่อกิจการควบคุมการใช ้และกรณีเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารประเภทควบคุมการใชส้ําหรับกิจการ
หน่ึง หระสงค์ใช้เป็นอาคารประเภทควบคุมการใชส้ําหรับอีกกิจกรรมหน่ึง จะตอ้งได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
หรือได้แจ้งเจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบแล้ว 
  
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 
ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 5500/ตดิต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 สถานที่ให้บริการ 
โทรศัพท์ : 054 – 600521 โทรสาร : 054 – 600521 ต่อ 23/
โทรศัพท ์
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 สถานที่ให้บริการ 
www.tanowlocal.org/เว็บไซท์และชอ่งทางออนไลน ์
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 
ชั่วโมง 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 25 วัน 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ย่ืนขออนุญาตเปลี่ยนการใชอ้าคาร พร้อมเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาตเปลี่ยนการใชอ้าคาร))  
 
 
 

1 วัน - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 
2) การพิจารณา 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาตเปลี่ยนการใชอ้าคาร))  

5 วัน - 
 

3) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์
ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่
ก่อสร้างจัดทําผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่
เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัย
ในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.
จัดสรรทีด่ิน ฯ 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาตเปลี่ยนการใชอ้าคาร 
))  

7 วัน - 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
ออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตเปลี่ยน
การใชอ้าคาร (น.5) 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาตเปลี่ยนการใชอ้าคาร))  

12 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 
 
 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
3) 

 
แบบคําขออนญุาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (แบบ ข. 3) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

สําเนาหรือภาพถ่ายเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคาร หรือผู้
ครอบครองอาคาร 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร (กรณีผูค้รอบครอง
อาคารเป็นผู้ขออนุญาต) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (เฉพาะกรณีที่อาคาร
ที่ขออนุญาตเปลี่ยนการใช้ได้รับใบรับรองหรือได้รบัใบอนุญาต
เปลีย่นการใชอ้าคารมาแล้ว) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

7) 
 

แผนผงับรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง 5 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

8) 
 

รายการคํานวณโครงสร้าง พร้อมลงลายมือชื่อ เลขทะเบียนของ
วิศวกร ผู้ออกแบบ (เฉพาะกรณีที่การเปลี่ยนแปลงการใช้อาคาร 
ทําให้มีการเปลี่ยนแปลงน้ําหนักบรรทุกบนพ้ืนอาคารมากขึ้น กว่าที่
ได้รับอนุญาตไว้เดิม 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ – 
 
 
 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
9) 

 
หนังสือรับรองของวศิวกรผู้ออกแบบและคาํนวณ พร้อมสําเนาหรือ
ภาพถ่ายใบอนุญาตเปน็ผูป้ระกอบวิชาชพีวศิวกรรมควบคุม (กรณี
ที่เปน็อาคาร มีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก
ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ติดตอ่ด้วยตนเอง ณ สถานทีย่ื่นคําขอ 
(หมายเหต:ุ (ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตาํบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัด
น่าน 5500 
โทรศัพท์ : 054 – 600521 โทรสาร : 054 – 600521 ต่อ 23 
www.tanowlocal.org  

2) จังหวัดอื่นๆ รอ้งเรียนตอ่ผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหต:ุ (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัด ทุกจังหวัด))  

3) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

4) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
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ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 
- 
 

 
ชื่อกระบวนงาน: การขออนุญาตเปลี่ยนการใชอ้าคารตามมาตรา 33  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถิน่ (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน
หน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

  
1)พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถ่ิน 
กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: :  พระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวงขอ้บัญญัติ
ท้องถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 25.0 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่



181 
 

 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การขออนุญาตเปลี่ยนการใชอ้าคารตามมาตรา 33 อบต.ท่าน้าว นายนครินทร์  คํานันท์  
26/08/2015 11:02 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมลูคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 
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คู่มือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ผู้ใดจะดดัแปลงอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ิน โดยเจ้าพนักงานท้องถ่ินต้องตรวจพิจารณา
และออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคําสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45วัน นับแต่วันท่ี
ได้รับคําขอ ในกรณีมีเหตุจําเป็นท่ีเจ้าพนักงานท้องถ่ินไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยังไมอ่าจมีคําสั่งไมอ่นุญาตได้ภายใน
กําหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปไดอ้ีกไม่เกิน 2คราว คราวละไม่เกิน 45วัน แตต่้องมหีนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุ
จําเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกําหนดเวลา หรอืตามที่ได้ขยายเวลาไว้น้ันแล้วแต่กรณ ี
  
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 
ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 5500/ตดิต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:00 น. (มีพักเที่ยง) 

 สถานที่ให้บริการ 
โทรศัพท์ : 054 – 600521 โทรสาร : 054 – 600521 ต่อ 23/
โทรศัพท ์
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:00 น. (มีพักเที่ยง) 

 สถานที่ให้บริการ 
www.tanowlocal.org/เว็บไซท์และชอ่งทางออนไลน ์
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 
ชั่วโมง 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 วัน 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ย่ืนความประสงค์ดัดแปลงอาคาร พร้อมเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะ
ดําเนินการขออนุญาตดัดแปลงอาคาร))  
 
 

1 วัน - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 
2) การพิจารณา 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะ
ดําเนินการขออนุญาตดัดแปลงอาคาร))  

2 วัน - 
 

3) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์
ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่
ก่อสร้างจัดทําผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่
เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัย
ในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.
จัดสรรทีด่ิน ฯ 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะ
ดําเนินการขออนุญาตดัดแปลงอาคาร))  

7 วัน - 
 

4) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
ออกใบอนุญาต   (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาต
ดัดแปลงอาคาร (น.1) 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะ
ดําเนินการขออนุญาตดัดแปลงอาคาร))  

35 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 
 
 
 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
3) 

 
แบบคําขออนญุาตก่อสร้างอาคาร  (แบบ ข. 1) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 

4) 
 

ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดมิที่ได้รับอนุญาต หรือใบรับแจ้ง 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 

5) 
 

โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทกุหน้า พร้อม
เจ้าของที่ดินลงนามรับรองสาํเนา ทกุหน้า  กรณผีู้ขออนญุาตไม่ใช่
เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน           ให้
ก่อสร้างอาคารในท่ีดิน 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 

6) 
 

ใบอนุญาตใหใ้ช้ที่ดินและประกอบกิจการในนคิมอุตสาหกรรม หรือ
ใบอนุญาตฯ ฉบับต่ออายุ หรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบ
กิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณี
อาคารอยู่ในนคิมอุตสาหกรรม) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 

7) 
 

กรณีที่มีการมอบอํานาจ ต้องมีหนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป์ 
30 บาท พร้อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบ้าน 
หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอํานาจ 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 

8) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ้านของผูมี้อํานาจลง
นามแทนนิติบุคคลผูรั้บมอบอํานาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดิน
เป็นนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
9) 

 
หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ (กรณกี่อสร้างอาคารชิด
เขตที่ดิน) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 

10) 
 

หนังสือรับรองของสถาปนกิผู้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนุญาตเปน็    
ผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณทีี่เปน็อาคารมี
ลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบและควบคุมงาน) 

- 

11) 
 

หนังสือรับรองของวศิวกรผู้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณท่ีีเปน็อาคารมีลักษณะ 
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชพีวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบและควบคุมงาน) 

- 

12) 
 

แผนผงับรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือ
ชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง และคณุวฒิุ ที่อยู่ ของสถาปนกิ 
และวิศวกรผู้ออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบและควบคุมงาน) 

- 

13) 
 

รายการคํานวณโครงสร้าง แผน่ปกระบุชือ่เจ้าของอาคาร ชื่ออาคาร 
สถานทีก่่อสร้าง ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู ่ของวศิวกรผู้คํานวณพร้อมลง
นามทุกแผน่          (กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารที่
ก่อสร้างด้วยวสัดุถาวรและทนไฟเป็นสว่นใหญ)่ กรณีอาคารบาง
ประเภทที่ต้ังอยู่ในบรเิวณทีต้่องมีการคํานวณให้อาคารสามารถรับ
แรงสั่นสะเทือนจากแผน่ดินไหวได้ ตามกฎกระทรวง กาํหนดการรับ
น้ําหนัก ความต้านทาน ความคงทนของอาคาร และพ้ืนดินที่รองรับ
อาคารในการต้านทานแรงสัน่สะเทือนของแผน่ดินไหว พ.ศ. 2550 
ต้องแสดงรายละเอียดการคาํนวณ การออกแบบโครงสรา้ง 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบและควบคุมงาน) 

14) 
 

กรณีใช้หนว่ยแรงเกนิกว่าคา่ท่ีกําหนดในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ. 
2527 เช่นใชค้่า fc > 65 ksc. หรือ ค่า fc’ > 173.3 ksc. ใหแ้นบ
เอกสารแสดงผลการทดสอบความม่ันคงแข็งแรงของวสัดุที่รับรอง
โดยสถาบนัท่ีเชื่อถือได้ วศิวกรผู้คํานวณและผู้ขออนญุาต ลงนาม 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบและควบคุมงาน) 

- 

15) 
 

กรณีอาคารทีเ่ข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 ต้องมี
ระยะของคอนกรีตที่หุ้มเหลก็เสริม หรือ คอนกรีตหุ้มเหล็ก ไม่น้อย
กว่าที่กําหนดในกฎกระทรวง หรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟ
จากสถาบนัทีเ่ชื่อถือได้ประกอบการขออนญุาต 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบและควบคุมงาน) 

- 

16) 
 

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผูค้วบคุมการก่อสร้าง
พร้อมสําเนาใบอนุญาตเปน็ผู้ประกอบวิชาชีพ สถาปัตยกรรม
ควบคุม (กรณอีาคารท่ีต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบและควบคุมงาน) 

- 

17) 
 

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวศิวกรผู้ควบคุมการก่อสร้าง
พร้อมสําเนาใบอนุญาตเปน็ผู้ประกอบวิชาชีพวศิวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารทีต้่องมีวิศวกรควบคุมงาน) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบและควบคุมงาน) 

- 

18) 
 

แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคาร ตาม
กฎกระทรวง  ฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 2535) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารที่ตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมสําหรบักรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 
 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
19) 

 
หนังสือรับรองของผู้ประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุมของวศิวกร
ผู้ออกแบบระบบปรบัอากาศ 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารที่ตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมสําหรบักรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

20) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุมของวศิวกร
ผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารที่ตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

21) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม ้
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารที่ตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมสําหรบักรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

22) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุมของวศิวกร
ผู้ออกแบบระบบบําบัดน้ําเสียและการระบายน้ําทิ้ง 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารที่ตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมสําหรบักรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

23) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุมของวศิวกร
ผู้ออกแบบระบบประปา 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารที่ตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมสําหรบักรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 
 
 
 
 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
24) 

 
หนังสือรับรองของผู้ประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุม ของวศิวกร
ผู้ออกแบบระบบลฟิต์ 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารที่ตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมสําหรบักรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก
ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ติดตอ่ด้วยตนเอง ณ สถานทีต่ิดตอ่ 
(หมายเหต:ุ (ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตาํบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัด
น่าน 5500 
โทรศัพท์ : 054 – 600521 โทรสาร : 054 – 600521 ต่อ 23 
www.tanowlocal.org  

2) จังหวัดอื่นๆ รอ้งเรียนตอ่ผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหต:ุ (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัด ทุกจังหวัด))  

3) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

4) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
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ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 
- 
 

 
ชื่อกระบวนงาน: การขออนุญาตดดัแปลงอาคาร ตามมาตรา 21  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิน่ (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน
หน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

  
1)พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถ่ิน 
กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงข้อบัญญตัิ
ท้องถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 45.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่
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ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การขออนุญาตดดัแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 อบต.ท่าน้าว นายนครินทร์  คํานันท์  
26/08/2015 10:57 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมลูคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 
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คู่มือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ผู้ใดจะดดัแปลงอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ิน โดยเจ้าพนักงานท้องถ่ินต้องตรวจพิจารณา
และออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคําสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45วัน นับแต่วันท่ี
ได้รับคําขอ ในกรณีมีเหตุจําเป็นท่ีเจ้าพนักงานท้องถ่ินไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยังไมอ่าจมีคําสั่งไมอ่นุญาตได้ภายใน
กําหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปไดอ้ีกไม่เกิน 2คราว คราวละไม่เกิน 45วัน แตต่้องมหีนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุ
จําเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกําหนดเวลา หรอืตามที่ได้ขยายเวลาไว้น้ันแล้วแต่กรณ ี
  
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 
ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 5500/ตดิต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:00 น. (มีพักเที่ยง) 

 สถานที่ให้บริการ 
โทรศัพท์ : 054 – 600521 โทรสาร : 054 – 600521 ต่อ 23/
โทรศัพท ์
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:00 น. (มีพักเที่ยง) 

 สถานที่ให้บริการ 
www.tanowlocal.org/เว็บไซท์และชอ่งทางออนไลน ์
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 
ชั่วโมง 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 วัน 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ย่ืนความประสงค์ดัดแปลงอาคาร พร้อมเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะ
ดําเนินการขออนุญาตดัดแปลงอาคาร))  
 
 

1 วัน - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 
2) การพิจารณา 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะ
ดําเนินการขออนุญาตดัดแปลงอาคาร))  

2 วัน - 
 

3) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์
ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่
ก่อสร้างจัดทําผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่
เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัย
ในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.
จัดสรรทีด่ิน ฯ 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะ
ดําเนินการขออนุญาตดัดแปลงอาคาร))  

7 วัน - 
 

4) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
ออกใบอนุญาต   (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาต
ดัดแปลงอาคาร (น.1) 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะ
ดําเนินการขออนุญาตดัดแปลงอาคาร))  

35 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

แบบคําขออนญุาตก่อสร้างอาคาร  (แบบ ข. 1) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

4) 
 

ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดมิที่ได้รับอนุญาต หรือใบรับแจ้ง 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 

5) 
 

โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทกุหน้า พร้อม
เจ้าของที่ดินลงนามรับรองสาํเนา ทกุหน้า  กรณผีู้ขออนญุาตไม่ใช่
เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน           ให้
ก่อสร้างอาคารในท่ีดิน 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 

6) 
 

ใบอนุญาตใหใ้ช้ที่ดินและประกอบกิจการในนคิมอุตสาหกรรม หรือ
ใบอนุญาตฯ ฉบับต่ออายุ หรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบ
กิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณี
อาคารอยู่ในนคิมอุตสาหกรรม) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 

7) 
 

กรณีที่มีการมอบอํานาจ ต้องมีหนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป์ 
30 บาท พร้อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบ้าน 
หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอํานาจ 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 

8) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ้านของผูมี้อํานาจลง
นามแทนนิติบุคคลผูรั้บมอบอํานาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดิน
เป็นนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 

9) 
 

หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ (กรณกี่อสร้างอาคารชิด
เขตที่ดิน) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

10) 
 

หนังสือรับรองของสถาปนกิผู้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนุญาตเปน็    
ผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณทีี่เปน็อาคารมี
ลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบและควบคุมงาน) 

- 

11) 
 

หนังสือรับรองของวศิวกรผู้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณท่ีีเปน็อาคารมีลักษณะ 
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชพีวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบและควบคุมงาน) 

- 

12) 
 

แผนผงับรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือ
ชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง และคณุวฒิุ ที่อยู่ ของสถาปนกิ 
และวิศวกรผู้ออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบและควบคุมงาน) 

- 

13) 
 

รายการคํานวณโครงสร้าง แผน่ปกระบุชือ่เจ้าของอาคาร ชื่ออาคาร 
สถานทีก่่อสร้าง ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู ่ของวศิวกรผู้คํานวณพร้อมลง
นามทุกแผน่          (กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารที่
ก่อสร้างด้วยวสัดุถาวรและทนไฟเป็นสว่นใหญ)่ กรณีอาคารบาง
ประเภทที่ต้ังอยู่ในบรเิวณทีต้่องมีการคํานวณให้อาคารสามารถรับ
แรงสั่นสะเทือนจากแผน่ดินไหวได้ ตามกฎกระทรวง กาํหนดการรับ
น้ําหนัก ความต้านทาน ความคงทนของอาคาร และพ้ืนดินที่รองรับ
อาคารในการต้านทานแรงสัน่สะเทือนของแผน่ดินไหว พ.ศ. 2550 
ต้องแสดงรายละเอียดการคาํนวณ การออกแบบโครงสรา้ง 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบและควบคุมงาน) 

- 

14) 
 

กรณีใช้หนว่ยแรงเกนิกว่าคา่ท่ีกําหนดในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ. 
2527 เช่นใชค้่า fc > 65 ksc. หรือ ค่า fc’ > 173.3 ksc. ใหแ้นบ

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
เอกสารแสดงผลการทดสอบความม่ันคงแข็งแรงของวสัดุที่รับรอง
โดยสถาบนัท่ีเชื่อถือได้ วศิวกรผู้คํานวณและผู้ขออนญุาต ลงนาม 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบและควบคุมงาน) 

15) 
 

กรณีอาคารทีเ่ข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 ต้องมี
ระยะของคอนกรีตที่หุ้มเหลก็เสริม หรือ คอนกรีตหุ้มเหล็ก ไม่น้อย
กว่าที่กําหนดในกฎกระทรวง หรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟ
จากสถาบนัทีเ่ชื่อถือได้ประกอบการขออนญุาต 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบและควบคุมงาน) 

- 

16) 
 

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผูค้วบคุมการก่อสร้าง
พร้อมสําเนาใบอนุญาตเปน็ผู้ประกอบวิชาชีพ สถาปัตยกรรม
ควบคุม (กรณอีาคารท่ีต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบและควบคุมงาน) 

- 

17) 
 

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวศิวกรผู้ควบคุมการก่อสร้าง
พร้อมสําเนาใบอนุญาตเปน็ผู้ประกอบวิชาชีพวศิวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารทีต้่องมีวิศวกรควบคุมงาน) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบและควบคุมงาน) 

- 

18) 
 

แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคาร ตาม
กฎกระทรวง  ฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 2535) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารที่ตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมสําหรบักรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

19) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุมของวศิวกร
ผู้ออกแบบระบบปรบัอากาศ 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
หมายเหตุ (เอกสารที่ตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมสําหรบักรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

20) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุมของวศิวกร
ผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารที่ตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

21) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม ้
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารที่ตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมสําหรบักรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

22) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุมของวศิวกร
ผู้ออกแบบระบบบําบัดน้ําเสียและการระบายน้ําทิ้ง 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารที่ตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมสําหรบักรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

23) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุมของวศิวกร
ผู้ออกแบบระบบประปา 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารที่ตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมสําหรบักรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

24) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุม ของวศิวกร
ผู้ออกแบบระบบลฟิต์ 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารที่ตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมสําหรบักรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 
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ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก
ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ติดตอ่ด้วยตนเอง ณ สถานทีต่ิดตอ่ 
(หมายเหต:ุ (ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตาํบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัด
น่าน 5500 
โทรศัพท์ : 054 – 600521 โทรสาร : 054 – 600521 ต่อ 23 
www.tanowlocal.org  

2) จังหวัดอื่นๆ รอ้งเรียนตอ่ผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหต:ุ (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัด ทุกจังหวัด))  

3) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

4) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
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ชื่อกระบวนงาน: การขออนุญาตดดัแปลงอาคาร ตามมาตรา 21  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถิน่ (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน
หน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

  
1)พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถ่ิน 
กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงข้อบัญญตัิ
ท้องถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 45.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การขออนุญาตดดัแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 อบต.ท่าน้าว นายนครินทร์  คํานันท์  
26/08/2015 10:57 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

 
 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่
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คู่มือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถท่ีกลับรถ และทางเข้า - ออกของรถ เพ่ือการอื่นตาม
มาตรา 34 
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ห ้ ามมิ ใ ห ้ เจ้ า ขอ งหรื อ ผู ้ ค รอบครองอาคาร ท่ีต ้ อ งมี พ้ื นที่ ห รื อ สิ่ งที่ ส ร ้ า งขึ้ น เ พ่ื อ ใ ช ้ เป็ น ท่ี จอดรถ 
ที่ ก ลั บ ร ถ แ ล ะ ท า ง เ ข ้ า อ อ ก ข อ ง ร ถ ต า ม ที่ ร ะ บุ ไ ว ้ ใ น ม า ต ร า  8  ( 9 )  ดั ด แ ป ล ง 
หรือใช้หรือยินยอมให้บุคคลอื่นดัดแปลงหรือใช้ ท่ีจอดรถ ที่กลับรถและทางเข ้าออกของรถน้ันเพ่ือการอื่น ทั้งน้ี
ไ ม ่ ว่ า ทั้ ง ห มดห รื อบ า ง ส ่ วน เว้ นแต่ จะได้ รั บ  ใ บ อ นุญ าต จ าก เ จ ้ า พ นั ก ง านท ้ อ ง ถ่ิ น 
 ข้อห้ามตามวรรคหน่ึงให้ถือว่าเป็นภาระติดพันในอสังหาริมทรัพย์ น้ันโดยตรงตราบท่ีอาคารน้ันยังมีอยู ่ 
ทั้ ง น้ี ไม ่ ว่ า จะมี การ โอนที่ จอดรถ  ที่ กลั บรถและทาง เข ้ าออกของรถนั้ นต ่ อ ไป ยั ง บุคคลอื่ นหรื อ ไม ่ ก็ ตาม 
  
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 
ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 5500/ตดิต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 สถานที่ให้บริการ 
โทรศัพท์ : 054 – 600521 โทรสาร : 054 – 600521 ต่อ 23/
โทรศัพท ์
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 สถานที่ให้บริการ 
www.tanowlocal.org/เว็บไซท์และชอ่งทางออนไลน ์
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 
ชั่วโมง 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 วัน 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ย่ืนขออนุญาตดัดแปลง พรอ้มเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาตดัดแปลงหรือใช้ท่ีจอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า-ออก

1 วัน - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 
ของรถ เพ่ือการอื่น))  

2) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาตดัดแปลงหรือใช้ท่ีจอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า-ออก
ของรถ เพ่ือการอื่น))  

2 วัน - 
 

3) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์
ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่
ก่อสร้างจัดทําผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่
เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัย
ในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.
จัดสรรทีด่ิน ฯ 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาตดัดแปลงหรือใช้ท่ีจอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า-ออก
ของรถ เพ่ือการอื่น))  

7 วัน - 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
ออกใบอนุญาต (อ.4) และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตก่อสร้าง
อาคาร (น.1) 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาตดัดแปลงหรือใช้ท่ีจอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า-ออก
ของรถ เพ่ือการอื่น))  

35 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา 
) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชดุ 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

3) 
 

คําขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถ ทีก่ลบัรถ และทางเข้าออก
ของรถ เพื่อการอ่ืน (แบบ ข. 4) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

โฉนดที่ดิน น.ส. 3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าพร้อม
เจ้าของที่ดินลงนามรับรองสาํเนาทุกหน้า 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินที่ให้ใชเ้ปน็ที่จอดรถ (กรณีผูข้อ
อนุญาตไม่ใชเ่จ้าของที่ดิน) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

หนังสือมอบอํานาจเจ้าของที่ดิน (กรณีผูข้ออนุญาตไม่ใช่เจ้าของ
ที่ดิน) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

7) 
 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้มีอํานาจลง
นามแทน    นติิบุคคลผู้รับมอบอํานาจเจ้าของที่ดิน (กรณีนิติบุคคล
เป็นเจ้าของทีดิ่น) 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

8) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
ผู้ออกแบบ            และคํานวณ (กรณเีปน็สิ่งที่สร้างขึน้เป็น
อาคารเพื่อใชเ้ป็นที่จอดรถ) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
9) 

 
หนังสือรับรองของผู้ประกอบวชิาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของ
ผู้ออกแบบ สถาปัตยกรรม (กรณทีี่เปน็สิ่งท่ีสร้างขึน้เป็นอาคารเพื่อ
ใช้เปน็ที่จอดรถ) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

10) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูค้วบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่
เป็นอาคารมีลกัษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวศิวกรรมควบคุม)
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

11) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูค้วบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่
เป็นอาคารมีลกัษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปตัยกรรม
ควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

12) 
 

แผนผงับรเิวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง 5 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

13) 
 

รายการคํานวณโครงสร้าง พร้อมลงลายมือชื่อเลขทะเบียนของ
วิศวกรผู้ออกแบบ (กรณทีี่เป็นสิง่ท่ีสร้างขึน้เปน็อาคารเพื่อใชเ้ป็นที่
จอดรถ) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

14) 
 

สําเนาใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร หรือดัดแปลงอาคาร หรือ
เคลื่อนย้ายอาคาร หรือเปลีย่นการใช้อาคาร 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 
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ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก
ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ติดตอ่ด้วยตนเอง ณ สถานทีต่ิดตอ่ 
(หมายเหต:ุ (ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตาํบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัด
น่าน 5500 
โทรศัพท์ : 054 – 600521 โทรสาร : 054 – 600521 ต่อ 23 
www.tanowlocal.org  

2) จังหวัดอื่นๆ รอ้งเรียนตอ่ผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหต:ุ (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัด ทุกจังหวัด))  

3) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

4) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
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ชื่อกระบวนงาน: การขออนุญาตดดัแปลง หรือใชท้ี่จอดรถที่กลับรถ และทางเข้า - ออกของรถ เพ่ือการอื่นตามมาตรา 34  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถิน่ (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน
หน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

  
1)พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถ่ิน 
กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงข้อบัญญตัิ
ท้องถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 45.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การขออนุญาตดดัแปลง หรือใชท้ี่จอดรถที่กลับรถ และทางเข้า - ออกของรถ เพ่ือการอื่น
ตาม อบต.ท่าน้าว นายนครินทร์  คํานันท์  26/08/2015 10:59 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

 
 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่
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คู่มือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ผู้ใดจะเคลือ่นย้ายอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถ่ินตอ้งตรวจพิจารณา
และออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคําสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต่วันที่
ได้รับคําขอ ในกรณีมีเหตุจําเป็นท่ีเจ้าพนักงานท้องถ่ินไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยังไมอ่าจมีคําสั่งไมอ่นุญาตได้ภายใน
กําหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปไดอ้ีกไม่เกิน 2คราว คราวละไม่เกิน 45วัน แตต่้องมหีนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุ
จําเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกําหนดเวลา หรอืตามที่ได้ขยายเวลาไว้น้ันแล้วแต่กรณ ี
  
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 
ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 5500/ตดิต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 สถานที่ให้บริการ 
โทรศัพท์ : 054 – 600521 โทรสาร : 054 – 600521 ต่อ 23/
โทรศัพท ์
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 สถานที่ให้บริการ 
www.tanowlocal.org/เว็บไซท์และชอ่งทางออนไลน ์
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 
ชั่วโมง 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 วัน 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ย่ืนขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร พร้อมเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาตเคล่ือนย้ายอาคาร 
 
 

1 วัน - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 
2) การพิจารณา 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาตเคล่ือนย้ายอาคาร))  

2 วัน - 
 

3) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์
ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่
ก่อสร้างจัดทําผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่
เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัย
ในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.
จัดสรรทีด่ิน ฯ 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาตเคล่ือนย้ายอาคาร))  

7 วัน - 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
ออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาต
เคลื่อนย้ายอาคาร (น.1) 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาตเคล่ือนย้ายอาคาร))  

35 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

คําขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ ข. 2) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
หมายเหตุ - 

4) 
 

โฉนดที่ดิน น.ส. 3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อม
เจ้าของที่ดินลงนามรับรองสาํเนาทุกหน้า  กรณผีู้ขออนญุาตไม่ใช่
เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้เคลื่อนย้าย
อาคารไปไวใ้นที่ดิน 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

กรณีที่มีการมอบอํานาจ ต้องมีหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป ์
30 บาท พร้อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบ้าน 
หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอํานาจ 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

หนังสือมอบอํานาจเจ้าของที่ดิน (กรณีผูข้ออนุญาตไม่ใช่เจ้าของ
ที่ดิน) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

7) 
 

สําเนาบัตรประชาชนและสําเนาทะเบียนของผู้มีอํานาจลงนามแทน
นิติบุคคลผู้รับมอบอํานาจเจ้าของที่ดิน (กรณีนิติบุคคลเป็นเจ้าของ
ที่ดิน) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

8) 
 

หนังสือรับรองของสถาปนกิผู้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนุญาตเปน็ผู้
ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณทีี่เป็นอาคารมีลักษณะ 
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชพีสถาปัตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

9) 
 

หนังสือรับรองของวศิวกรผู้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณท่ีีเปน็อาคารมีลักษณะ 
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชพีวิศวกรรมควบคุม) 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

10) 
 

แผนผงับรเิวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง 5 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

11) 
 

รายการคํานวณโครงสร้าง พร้อมลงลายมือชื่อ เลขทะเบียนของ
วิศวกรผู้ออกแบบ 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

12) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูค้วบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่
เป็นอาคารมีลกัษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวศิวกรรมควบคุม)
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

13) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูค้วบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่
เป็นอาคารมีลกัษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปตัยกรรม
ควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก
ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
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ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ติดตอ่ด้วยตนเอง ณ สถานทีย่ื่นคําขอ 
(หมายเหต:ุ (ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตาํบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัด
น่าน 5500 
โทรศัพท์ : 054 – 600521 โทรสาร : 054 – 600521 ต่อ 23 
www.tanowlocal.org  

2) จังหวัดอื่นๆ รอ้งเรียนตอ่ผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหต:ุ (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัด ทุกจังหวัด))  

3) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

4) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
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ชื่อกระบวนงาน: การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถิน่ (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน
หน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

  
1)พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถ่ิน 
กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงข้อบัญญตัิ
ท้องถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 10.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร อบต.ท่าน้าว นายนครินทร์  คํานันท์  26/08/2015 
10:53 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

 
 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่
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คู่มือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตกอ่สร้างอาคารตามมาตรา 21 
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารต้องได้รบัใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ิน โดยเจ้าพนักงานท้องถ่ินตอ้งตรวจพิจารณาและ
ออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคําสั่งไม่อนุญาตพรอ้มดว้ยเหตุผลให้ผูข้อรับใบอนุญาตทราบภายใน 45วัน นับแตว่ันที่ได้
รับคําขอ ในกรณีมีเหตุจําเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินไมอ่าจออกใบอนุญาตหรือยังไมอ่าจมีคําสั่งไมอ่นุญาตได้ภายใน
กําหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปไดอ้ีกไม่เกิน 2คราว คราวละไม่เกิน 45วัน แตต่้องมหีนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุ
จําเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกําหนดเวลา หรอืตามที่ได้ขยายเวลาไว้น้ันแล้วแต่กรณ ี
  
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 
ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 5500/ตดิต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 สถานที่ให้บริการ 
โทรศัพท์ : 054 – 600521 โทรสาร : 054 – 600521 ต่อ 23/
โทรศัพท ์
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 สถานที่ให้บริการ 
www.tanowlocal.org/เว็บไซท์และชอ่งทางออนไลน ์
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 
ชั่วโมง 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 วัน 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ย่ืนคําขออนุญาตก่อสร้างอาคาร พร้อมเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาตก่อสร้างอาคาร))  
 
 

1 วัน - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 
2) การพิจารณา 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจสอบพิจารณาเอกสารประกอบการ
ขออนุญาต 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาตก่อสร้างอาคาร))  

2 วัน - 
 

3) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นดําเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์
ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่
ก่อสร้างจัดทําผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่
เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัย
ในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.
จัดสรรทีด่ิน ฯ 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาตก่อสร้างอาคาร))  

7 วัน - 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
ออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตก่อสร้าง
อาคาร (น.1) 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาตก่อสร้างอาคาร))  

35 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

แบบคําขออนญุาตก่อสร้างอาคาร  (แบบ ข. 1) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
หมายเหตุ - 

4) 
 

โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทกุหน้า พร้อม
เจ้าของที่ดินลงนามรับรองสาํเนา ทกุหน้า  กรณผีู้ขออนญุาตไม่ใช่
เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้กอ่สร้าง
อาคารในท่ีดิน 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 

5) 
 

ใบอนุญาตใหใ้ช้ที่ดินและประกอบกิจการในนคิมอุตสาหกรรม หรือ
ใบอนุญาตฯ ฉบับต่ออายุ หรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบ
กิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณี
อาคารอยู่ในนคิมอุตสาหกรรม) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 

6) 
 

กรณีที่มีการมอบอํานาจ ต้องมีหนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป์ 
๓๐ บาท พร้อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบ้าน 
หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอํานาจ 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 

7) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ้านของผูมี้อํานาจลง
นามแทนนิติบุคคลผูรั้บมอบอํานาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดิน
เป็นนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 

8) 
 

หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ (กรณกี่อสร้างอาคารชิด
เขตที่ดิน) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 

9) 
 

หนังสือรับรองของสถาปนกิผู้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนุญาตเปน็    
ผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณทีี่เปน็อาคารมี

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
ลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบและควบคุมงาน) 

10) 
 

หนังสือรับรองของวศิวกรผู้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณท่ีีเปน็อาคารมีลักษณะ 
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชพีวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบและควบคุมงาน) 

- 

11) 
 

แผนผงับรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือ
ชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง และคณุวฒิุ ที่อยู่ ของสถาปนกิ 
และวิศวกรผู้ออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบและควบคุมงาน) 

- 

12) 
 

รายการคํานวณโครงสร้าง แผน่ปกระบุชือ่เจ้าของอาคาร ชื่ออาคาร 
สถานทีก่่อสร้าง ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู ่ของวศิวกรผู้คํานวณพร้อมลง
นามทุกแผน่          (กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารที่
ก่อสร้างด้วยวสัดุถาวรและทนไฟเป็นสว่นใหญ)่ กรณีอาคารบาง
ประเภทที่ต้ังอยู่ในบรเิวณทีต้่องมีการคํานวณให้อาคารสามารถรับ
แรงสั่นสะเทือนจากแผน่ดินไหวได้ ตามกฎกระทรวง กาํหนดการรับ
น้ําหนัก ความต้านทาน ความคงทนของอาคาร และพ้ืนดินที่รองรับ
อาคารในการต้านทานแรงสัน่สะเทือนของแผน่ดินไหว พ.ศ. 2540 
ต้องแสดงรายละเอียดการคาํนวณ การออกแบบโครงสรา้ง 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบและควบคุมงาน) 

- 

13) 
 

กรณีใช้หนว่ยแรงเกนิกว่าคา่ท่ีกําหนดในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ. 
2527 เช่นใชค้่า fc > 65 ksc. หรือ ค่า fc’ > 173.3 ksc. ใหแ้นบ
เอกสารแสดงผลการทดสอบความม่ันคงแข็งแรงของวสัดุที่รับรอง
โดยสถาบนัท่ีเชื่อถือได้ วศิวกรผู้คํานวณและผู้ขออนญุาต ลงนาม 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบและควบคุมงาน) 

14) 
 

กรณีอาคารทีเ่ข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 ต้องมี
ระยะของคอนกรีตที่หุ้มเหลก็เสริม หรือ คอนกรีตหุ้มเหล็ก ไม่น้อย
กว่าที่กําหนดในกฎกระทรวง หรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟ
จากสถาบนัทีเ่ชื่อถือได้ประกอบการขออนญุาต 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบและควบคุมงาน) 

- 

15) 
 

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผูค้วบคุมการก่อสร้าง
พร้อมสําเนาใบอนุญาตเปน็ผู้ประกอบวิชาชีพ  สถาปัตยกรรม
ควบคุม (กรณอีาคารท่ีต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบและควบคุมงาน) 

- 

16) 
 

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวศิวกรผู้ควบคุมการก่อสร้าง
พร้อมสําเนาใบอนุญาตเปน็ผู้ประกอบวิชาชีพวศิวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารทีต้่องมีวิศวกรควบคุมงาน) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบและควบคุมงาน) 

- 

17) 
 

แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคาร ตาม
กฎกระทรวง  ฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 2535) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารที่ตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

18) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุมของวศิวกร
ผู้ออกแบบระบบปรบัอากาศ 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารที่ตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมสําหรบักรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

19) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุมของวศิวกร
ผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารที่ตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมสําหรบักรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

20) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุมของวศิวกร
ผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้ 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารที่ตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมสําหรบักรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

21) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุมของวศิวกร
ผู้ออกแบบระบบบําบัดน้ําเสียและการระบายน้ําทิ้ง 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารที่ตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมสําหรบักรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

22) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุมของวศิวกร
ผู้ออกแบบระบบประปา 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารที่ตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมสําหรบักรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

23) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุม ของวศิวกร
ผู้ออกแบบระบบลฟิต์ 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (เอกสารที่ตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมสําหรบักรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก
ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
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ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ติดตอ่ด้วยตนเอง ณ สถานทย่ืีนคําขอ 
(หมายเหต:ุ (ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตาํบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัด
น่าน 5500 
โทรศัพท์ : 054 – 600521 โทรสาร : 054 – 600521 ต่อ 23 
www.tanowlocal.org  

2) จังหวัดอื่นๆ รอ้งเรียนตอ่ผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหต:ุ ((ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัด ทุกจังหวัด))  

3) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

4) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 
- 
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ชื่อกระบวนงาน: การขออนุญาตกอ่สร้างอาคารตามมาตรา 21  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถิน่ (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน
หน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

  
1)พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถ่ิน 
กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 ,กฏกระทรวงข้อบัญญตัิ
ท้องถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 45.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การขออนุญาตกอ่สร้างอาคารตามมาตรา 21 อบต.ท่าน้าว นายนครินทร์  คํานันท์  
26/08/2015 10:51 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

 
 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่
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คู่มือสําหรับประชาชน : การขอหนังสือรบัรองการแจ้งจัดต้ังสถานท่ีจําหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร พ้ืนทีไ่ม่
เกนิ 200 ตารางเมตร 
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงสาธารณสุข  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ์ วิธีการ 
  ผู้ใดประสงค์ขอจัดตั้งสถานท่ีจําหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรอืพ้ืนที่ใดซึ่งมีพ้ืนที่ไม่เกิน 200 
ตารางเมตร และมิใช่เป็นการขายของในตลาด ต้องแจ้งตอ่เจ้าพนักงานท้องถ่ิน เพ่ือขอรบัหนังสือรับรองการแจ้ง ทั้งน้ีผู้
ขอรับหนังสอืรบัรองการแจ้ง สามารถดําเนินกิจการได้ทันทีหลังจากยื่นคาํขอ โดยย่ืนคําขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมาย
กําหนด พรอ้มทั้งเอกสารประกอบการแจ้งตามข้อกําหนดของทอ้งถ่ิน ณ กลุ่ม/กอง/ฝ่าย ที่รับผดิชอบ (ระบุ) 
2. เง่ือนไขในการยื่นคําขอ (ตามท่ีระบุไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ่น) 
   (1) ผู้ประกอบการตอ้งยื่นเอกสารทีถู่กตอ้งและครบถ้วน 
   (2) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบท่ีราชการส่วน
ท้องถ่ินกําหนดไว้ในข้อกําหนดของทอ้งถ่ิน.... 
 
 หมายเหตุ:  
 ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแตเ่จ้าหน้าที่ได้รบัเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
  
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
อบต.ท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 ต.ท่าน้าว อ.ภูเพียง จ.น่าน 
55000/ตดิต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงข้อมลูไดต้ามหน้าท่ี
รับผิดชอบ 
2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาท่ีท้องถ่ินเปิดให้บริการ))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 7 วัน 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ขอรับหนังสือรับรองการแจ้งย่ืนคําขอแจ้งจัดตั้งสถานที่
จําหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ้ืนที่ไม่เกิน 200 
ตารางเมตร พร้อมหลักฐานท่ีท้องถ่ินกําหนด 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะให้บริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน))  

15 นาที - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ออกใบรับแจ้ง 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. กฎหมายกําหนดต้องออกใบรับแจ้งภายในวันที่ได้รับแจ้ง))  

30 นาที - 
 

3) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
    กรณีการแจ้งไม่ถูกตอ้ง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งตอ่ผู้ย่ืนคํา
ขอแจ้งแก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ หากไม่สามารถ
ดําเนินการได้ในขณะน้ัน ให้จัดทําบันทึกความบกพร่องและ
รายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายใน 7 วันนับ  แต่
วันที่ได้รับแจ้ง โดยให้เจ้าหน้าท่ีและผู้ยื่นคําขอลงนามไว้ใน
บันทึกน้ันด้วย 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. หากผู้แจ้งไม่แก้ไขหรือไมส่่งเอกสารเพ่ิมเติมภายใน 7 วัน
ทําการนับแต่วนัท่ีได้รับการแจ้งที่กําหนดในแบบบันทึกความ
บกพร่อง ให้เจา้พนักงานท้องถิ่นมีอํานาจสั่งให้การแจ้งของผู้
แจ้งเป็นอันสิ้นสุด))  

1 ชั่วโมง - 
 

4) - 
ออกหนังสอืรับรองการแจ้ง/การแจ้งเป็นอันสิ้นสดุ 
     1. กรณีออกหนังสอืรับรองการแจ้ง 
         มีหนังสือแจ้งให้ผูแ้จ้งทราบ เพ่ือมารับหนังสือรับรอง
การแจ้ง 
     2. กรณีการแจ้งเป็นอันสิน้สุด 
         แจ้งคําสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นสุดแก่ผู้แจ้งทราบ 

5 วัน - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 
พร้อมแจ้งสิทธิการอุทธรณ ์
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน))  

5) - 
ชําระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งออกหนังสอืรับรอง 
การแจ้ง) 
    แจ้งให้ผู้ย่ืนคําขอแจ้งมาชาํระค่าธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาที่ทอ้งถ่ินกําหนด (สถานที่จําหน่ายอาหารและ
สถานที่สะสมอาหาร พ้ืนที่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร)  
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. กรณีไม่ชําระตามระยะเวลาที่กําหนด จะตอ้งเสียค่าปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ 20 ของจํานวนเงินที่ค้างชําระ))  

1 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศกําหนด) 

- 

4) 
 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณีที่มีการมอบอํานาจ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศกําหนด) 

5) 
 

หลกัฐานท่ีแสดงการเป็นผู้มีอํานาจลงนามแทนนิติบคุคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศกําหนด) 

- 

6) 
 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศกําหนด) 

- 

7) 
 

เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถิ่นประกาศ
กําหนด 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) อัตราค่าธรรมเนียมหนังสือรบัการแจ้งจัดต้ังสถานท่ีจําหน่ายอาหาร
และสถานท่ีสะสมอาหารพื้นที่ประกอบการไม่เกิน 10 ตารางเมตร 
(หมายเหต:ุ (ระบุตามขอ้กําหนดของทอ้งถ่ิน))  

 ค่าธรรมเนียม 50 บาท 
  
 

2) อัตราค่าธรรมเนียมหนังสือรบัการแจ้งจัดต้ังสถานท่ีจําหน่ายอาหาร
และสถานท่ีสะสมอาหารพื้นที่ประกอบการเกิน 10 ตารางเมตร แต่
ไม่เกิน 25 ตารางเมตร 
(หมายเหต:ุ (ระบุตามขอ้กําหนดของทอ้งถ่ิน))  

 ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
  
 

3) อัตราค่าธรรมเนียมหนังสือรบัการแจ้งจัดต้ังสถานท่ีจําหน่ายอาหาร
และสถานท่ีสะสมอาหารพื้นที่ประกอบการเกิน 25 ตารางเมตร แต่
ไม่เกิน 50 ตารางเมตร 
(หมายเหต:ุ (ระบุตามขอ้กําหนดของทอ้งถ่ิน))  

 ค่าธรรมเนียม 200 บาท 
  
 

4) อัตราค่าธรรมเนียมหนังสือรบัการแจ้งจัดต้ังสถานท่ีจําหน่ายอาหาร
และสถานท่ีสะสมอาหารพื้นที่ประกอบการเกิน 50 ตารางเมตร แต่
ไม่เกิน 100  ตารางเมตร 

 ค่าธรรมเนียม 300 บาท 
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ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
(หมายเหต:ุ (ระบุตามขอ้กําหนดของทอ้งถ่ิน))  

5) อัตราค่าธรรมเนียมหนังสือรบัการแจ้งจัดต้ังสถานท่ีจําหน่ายอาหาร
และสถานท่ีสะสมอาหารพื้นที่ประกอบการเกิน 100 ตารางเมตร แต่
ไม่เกิน 200 ตารางเมตร 
(หมายเหต:ุ (ระบุตามขอ้กําหนดของทอ้งถ่ิน))  

 ค่าธรรมเนียม 500 บาท 
  
 

 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) อบต.ท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 ต.ท่าน้าว อ.ภูเพียง จ.น่าน 55000 
(หมายเหต:ุ -)  

2) โทรศัพท์ : 054 – 600521 
(หมายเหต:ุ -)  

3) www.tanowlocal.org 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  
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แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบคําขอแจ้งจัดตั้งสถานที่จําหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
(หมายเหต:ุ (เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามข้อกําหนดของทอ้งถ่ิน))  

 
ชื่อกระบวนงาน: การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จําหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ้ืนที่ไม่เกิน 200 
ตารางเมตร  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมอนามัย กรมอนามัย กรมอนามัย 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถิน่ (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน
หน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: รบัแจ้ง 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

  
1)พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเตมิ พ.ศ. 2550  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถ่ิน 
กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัตกิารสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จําหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ้ืนที่ไม่
เกิน 200 ตารางเมตร อบต.ท่าน้าว นางณัฎฐินี แก้วเนตร สําเนาคู่มอืประชาชน 20/08/2015 10:36 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่
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คู่มือสําหรับประชาชน : การขอเปลี่ยนผูค้วบคุมงาน 
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผู้ควบคุมงานที่ได้แจ้งชื่อไว้ หรือผู้ควบคุมงานจะบอกเลิกการเป็น 
ผู้ควบคุมงาน ให้มีหนังสือแจ้งให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบ 
 ในกรณีทีม่ีการบอกเลิกผู้ควบคุมงานผู้ได้รับใบอนุญาตต้องระงับการดําเนินการตามที่ได้รับอนุญาตไว้ก่อนจนกว่าจ
ะได้มีหนังสอืแจ้งชื่อและส่งหนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานคนใหม่ให้แก่เจ้าพนักงานท้องถ่ินแล้ว 
  
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 
ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 5500/ตดิต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 สถานที่ให้บริการ 
โทรศัพท์ : 054 – 600521 โทรสาร : 054 – 600521 ต่อ 23/
โทรศัพท ์
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 สถานที่ให้บริการ 
www.tanowlocal.org/เว็บไซท์และชอ่งทางออนไลน ์
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 
ชั่วโมง 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 5 วัน 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ย่ืนขอเปลี่ยนผูค้วบคุมงาน พร้อมเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะขอ
เปลี่ยนผู้ควบคุมงาน))  

1 วัน - 
 

2) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ
เปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 

2 วัน - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะขอ
เปลี่ยนผู้ควบคุมงาน))  

3) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจสอบการดําเนินการตามใบอนุญาต
ว่าถึงข้ันตอนใดและแจ้งใหผู้ข้อเปลี่ยนผู้ควบคุมงานทราบ 
(น.1) 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะขอ
เปลี่ยนผู้ควบคุมงาน))  

2 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

สําเนาหนังสือที่ได้แจ้งให้ผู้ควบคุมงานคนเดิมทราบว่า ได้บอกเลกิมิ
ให้เปน็ผู้ควบคมุงานแลว้ พรอ้มหลักฐานแสดงการรับทราบ ของผู้
ควบคุมงานคนเดิม (แบบ น. 5) 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตหรอืใบรับแจ้งบอกเลิกผูค้วบคุมงาน
คนเดิมและแจ้งชื่อผูค้วบคุมงานคนใหม)่ 

- 

4) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูค้วบคุมงานคนใหม่ ตามมาตรา 30  
วรรคสอง (แบบ น. 8) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตหรอืใบรับแจ้งบอกเลิกผูค้วบคุมงาน
คนเดิมและแจ้งชื่อผูค้วบคุมงานคนใหม)่ 

- 

5) 
 

สําเนาใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง ร้ือถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
แลว้แต่กรณ ี

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตหรอืใบรับแจ้งบอกเลิกผูค้วบคุมงาน
คนเดิมและแจ้งชื่อผูค้วบคุมงานคนใหม)่ 

6) 
 

สําเนาหนังสือแจ้งการบอกเลิกผู้ควบคุมงาน (แบบ น. 7) 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ควบคุมงานคนเดิมได้แจ้งบอกเลิกการเป็นผู้ควบคุม
งานไว้แล้วและผู้ได้รับใบอนุญาตหรอืใบรับแจ้งประสงค์จะแจ้งชือ่ผู้
ควบคุมงานคนใหม่ให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินทราบ) 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก
ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ติดตอ่ด้วยตนเอง ณ สถานทีย่ื่นคําขอ 
(หมายเหต:ุ (ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตาํบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัด
น่าน 5500 
โทรศัพท์ : 054 – 600521 โทรสาร : 054 – 600521 ต่อ 23 
www.tanowlocal.org  

2) จังหวัดอื่นๆ รอ้งเรียนตอ่ผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหต:ุ (ศูนย์ดํารงธรรมจังหวัดประจําจังหวัด ทุกจังหวัด))  

3) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

4) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
11120 
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ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 

 
ชื่อกระบวนงาน: การขอเปลีย่นผู้ควบคุมงาน  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถิน่ (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน
หน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

  
1)พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถ่ิน 
กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ.2522 กฏกระทรวงข้อบัญญตัิทอ้งถ่ิน 
และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 5.0 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่
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ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การขอเปลีย่นผู้ควบคุมงาน อบต.ท่าน้าว นายนครินทร ์ คํานันท ์ 26/08/2015 10:48 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมลูคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 
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คู่มือสําหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ และขนสิง่ปฏิกลู 
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงสาธารณสุข  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ์ วิธีการ 
  ผู้ใดประสงค์ขอใบอนญุาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล โดยทําเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์
ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ ตอ้งยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดยย่ืนคําขอ
ตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกาํหนด พรอ้มทัง้เอกสารประกอบการขออนญุาตตามข้อกําหนดของท้องถ่ิน ณ กลุ่ม/กอง/ฝ่าย ที่
รับผิดชอบ (ระบุ) 
2. เง่ือนไขในการยื่นคําขอ (ตามท่ีระบุไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ่น) 
  (1) ผู้ประกอบการต้องย่ืนเอกสารท่ีถูกต้องและครบถ้วน 
 (2) หลักเกณฑ์ด้านคุณสมบัติของผู้ประกอบกิจการ ด้านยานพาหนะขนสิ่งปฏิกูล ด้านผู้ขับข่ีและผูป้ฏิบัติงานประจํา
ยานพาหนะ ดา้นสุขลักษณะวิธีการเก็บขนส่ิงปฏิกูลถูกตอ้งตามหลักเกณฑ์ และมีวิธีการควบคุมกํากับการขนส่งเพ่ือป้องกัน
การลักลอบทิ้งสิ่งปฏิกูลให้ถูกตอ้งตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อกําหนดของท้องถิ่น) 
  (3) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบท่ีราชการส่วน
ท้องถ่ินกําหนดไว้ในข้อกําหนดของทอ้งถ่ิน.... 
 
 หมายเหต:ุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มอืจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารครบถว้นตามที่ระบุไว้ในคู่มอื
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
  
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
อบต.ท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 ต.ท่าน้าว อ.ภูเพียง จ.น่าน 
55000/ตดิต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงข้อมลูไดต้ามหน้าท่ี
รับผิดชอบ 
2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาท่ีท้องถ่ินเปิดให้บริการ))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผู้ขอรับใบอนุญาตย่ืนคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับ
ทําการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล พร้อมหลักฐานที่ท้องถ่ินกําหนด 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาการให้บริการ ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ ให้ระบุไปตามบริบทของพ้ืนที ่
))  

15 นาที - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกตอ้งของคําขอ และความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันท ี
    กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งตอ่ผู้ย่ืนคําขอให้
แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ หากไม่สามารถดําเนินการได้ใน
ขณะน้ัน ให้จัดทําบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด โดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ย่ืนคําขอลงนามไว้ในบันทึกน้ันด้วย 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาการให้บริการ ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ ให้ระบุไปตามบริบทของพ้ืนที ่
2. หากผู้ขอใบอนุญาตไมแ่ก้ไขคําขอหรอืไมส่่งเอกสารเพ่ิมเติม
ให้ครบถ้วน ตามท่ีกําหนดในแบบบันทึกความบกพร่องให้
เจ้าหน้าที่ส่งคืนคําขอและเอกสาร พรอ้มแจ้งเป็นหนังสือถึง
เหตุแห่งการคืนด้วย และแจง้สิทธิในการอทุธรณ์ (อุทธรณ์ตาม 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539)))  

1 ชั่วโมง - 
 

3) การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ตรวจด้านสุขลักษณะ 
    กรณีถูกตอ้งตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลกัษณะ แนะนําให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลกัษณะ 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาการให้บริการ ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ ให้ระบุไปตามบริบทของพ้ืนที ่
2. กฎหมายกําหนดภายใน  
30 วัน นับแตว่ันที่เอกสารถูกตอ้งและครบถ้วน 
(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ 

20 วัน - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2)  
พ.ศ. 2557) 
))  

4) - 
การแจ้งคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไม่อนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
        มีหนังสอืแจ้งการอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาตทราบเพ่ือมา
รับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทอ้งถ่ินกําหนด หากพ้น
กําหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรบัใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตหุรือ
ข้อแก้ตัวอันสมควร 
    2. กรณีไมอ่นุญาต 
        แจ้งคําสั่งไม่ออกใบอนุญาตใบอนุญาตประกอบกิจการ
รับทําการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูลแก่   ผู้ขออนุญาตทราบ พรอ้ม
แจ้งสิทธิในการอุทธรณ ์
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาการให้บริการ ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ ให้ระบุไปตามบริบทของพ้ืนที ่
2. ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถ่ิน ไมอ่าจออกใบอนญุาตหรือยัง
ไม่อาจมคีําสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่เอกสาร
ถูกตอ้งและครบถ้วน ให้แจ้งการขยายเวลาให้ผู้ขออนุญาต
ทราบทุก 7 วัน จนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ พร้อมสําเนาแจ้ง
สํานัก ก.พ.ร. ทราบ))  

8 วัน - 
 

5) - 
ชําระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาต) 
    แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชําระค่าธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาที่ทอ้งถ่ินกําหนด  
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาการให้บริการ ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ ให้ระบุไปตามบริบทของพ้ืนที ่
2. กรณีไม่ชําระตามระยะเวลาที่กําหนด จะตอ้งเสียค่าปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ 20 ของจํานวนเงินที่ค้างชําระ))  

1 วัน - 
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รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกีย่วขอ้ง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
กําหนด) 

- 

4) 
 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานทีร่ับกําจัดสิ่งปฏิกูลทีไ่ด้รับ
ใบอนุญาตและมีการดําเนินกิจการทีถ่กูต้องตามหลักสขุาภิบาล โดย
มีหลักฐานสัญญาว่าจ้างระหว่างผู้ขนกับผูก้ําจัดสิ่งปฏิกลู 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
กําหนด) 

- 

5) 
 

แผนการดําเนนิงานในการเก็บขนสิ่งปฏิกูลท่ีแสดงรายละเอียด
ขั้นตอนการดําเนินงาน ความพร้อมด้านกําลังคน งบประมาณ วสัดุ
อุปกรณ์ และวิธกีารบริหารจัดการ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
กําหนด) 

- 

6) 
 

เอกสารแสดงให้เหน็ว่าผู้ขับขี่และผู้ปฏิบัติงานประจํายานพาหนะ
ผ่านการฝึกอบรมด้านการจัดการ     สิ่งปฏิกูล (ตามหลักเกณฑ์ที่
ท้องถิน่กําหนด) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
กําหนด) 

7) 
 

ใบรับรองแพทย์หรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปีของ
ผู้ปฏิบัติงานในการเกบ็ขนสิง่ปฏิกลู 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
กําหนด) 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตรับทําการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล ฉบับ
ละไม่เกิน 5,000 บาทต่อปี 
(หมายเหต:ุ ((ระบุตามข้อกําหนดของทอ้งถิ่น)))  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) อบต.ท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 ต.ท่าน้าว อ.ภูเพียง จ.น่าน 55000 
(หมายเหต:ุ ((ระบุส่วนงาน/หน่วยงานที่รับผิดชอบ ชอ่งทางการร้องเรียน)))  

2) โทรศัพท์ : 054 - 600521 
(หมายเหต:ุ -)  

3) www.tanowlocal.org 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
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ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
(หมายเหต:ุ (เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามข้อกําหนดของทอ้งถ่ิน))  

 

 
ชื่อกระบวนงาน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมอนามัย กรมอนามัย กรมอนามัย 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถิน่ (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน
หน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

  
1)พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเตมิ พ.ศ. 2550  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถ่ิน 
กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัตกิารสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 
 
 
 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่
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ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล อบต.ท่าน้าว นางณัฏฐินี 
แก้วเนตร สําเนาคู่มือประชาชน 20/08/2015 09:25 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



237 
 

คู่มือสําหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงสาธารณสุข  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ์ วิธีการ 
  ผู้ใดประสงค์ขอใบอนญุาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายตอ่สุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามทีอ่งค์กร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ินกําหนดไว้ในข้อกําหนดของทอ้งถ่ินใหเ้ป็นกิจการที่ตอ้งควบคุมในเขตทอ้งถ่ินน้ัน) ตอ้งย่ืนขออนุญาตตอ่
เจ้าพนักงานท้องถ่ินหรอืพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผดิชอบ โดยย่ืนคําขอตามแบบฟอร์มท่ีกฎหมายกําหนด พรอ้มทั้งเอกสาร
ประกอบการขออนุญาตตามข้อกําหนดของท้องถิ่น ณ กลุม่/กอง/ฝ่าย ทีรั่บผิดชอบ (ระบุ) 
2. เง่ือนไขในการยื่นคําขอ (ตามท่ีระบุไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ่น) 
   (1) ผู้ประกอบการตอ้งยื่นเอกสารทีถู่กตอ้งและครบถ้วน 
   (2) สําเนาใบอนุญาต หรอืเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เก่ียวข้องตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 
   (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตล่ะประเภทกิจการตอ้งถูกตอ้งตามหลักเกณฑ์ 
   (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบท่ีราชการส่วน
ท้องถ่ินกําหนดไว้ในข้อกําหนดของทอ้งถ่ิน.... 
 
 หมายเหต:ุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มอืจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถว้นตามที่ระบุไว้ในคู่มอื
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
  
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
อบต.ท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 ต.ท่าน้าว อ.ภูเพียง จ.น่าน 
55000/ตดิต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงข้อมลูไดต้ามหน้าท่ี
รับผิดชอบ 
2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาท่ีท้องถ่ินเปิดให้บริการ))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ขอรับใบอนุญาตย่ืนคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่
เป็นอันตรายตอ่สุขภาพ (แตล่ะประเภทกิจการ) พร้อม
หลักฐานทีท่้องถ่ินกําหนด 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
))  

15 นาที - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกตอ้งของคําขอ และความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันท ี
    กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งตอ่ผู้ย่ืนคําขอให้
แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ หากไม่สามารถดําเนินการได้ใน
ขณะน้ัน ให้จัดทําบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด โดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ย่ืนคําขอลงนามไว้ในบันทึกน้ันด้วย 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. หากผู้ขอใบอนุญาตไมแ่ก้ไขคําขอหรอืไมส่่งเอกสารเพ่ิมเติม
ให้ครบถ้วน ตามท่ีกําหนดในแบบบันทึกความบกพร่องให้
เจ้าหน้าที่ส่งคืนคําขอและเอกสาร พรอ้มแจ้งเป็นหนังสือถึง
เหตุแห่งการคืนด้วย และแจง้สิทธิในการอทุธรณ์ (อุทธรณ์ตาม 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 
 

1 ชั่วโมง - 
 

3) การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ตรวจสถานทีด่้านสขุลักษณะ 
    กรณีถูกตอ้งตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลกัษณะ แนะนําให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลกัษณะ 

20 วัน - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. กฎหมายกําหนดภายใน  
30 วัน นับแตว่ันที่เอกสารถูกตอ้งและครบถ้วน 
(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2)  
พ.ศ. 2557)  

4) - 
การแจ้งคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไม่อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
        มีหนังสอืแจ้งการอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาตทราบเพ่ือมา
รับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทอ้งถ่ินกําหนด หากพ้น
กําหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรบัใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตหุรือ
ข้อแก้ตัวอันสมควร 
    2. กรณีไมอ่นุญาต 
        แจ้งคําสั่งไม่ออกใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายตอ่สขุภาพ (ในแต่ละประเภทกิจการ) แก่ผู้ขออนุญาต
ทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ ์
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถ่ิน ไมอ่าจออกใบอนญุาตหรือยัง
ไม่อาจมคีําสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่เอกสาร
ถูกตอ้งและครบถ้วน ให้แจ้งการขยายเวลาให้ผู้ขออนุญาต
ทราบทุก 7 วัน จนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ พร้อมสําเนาแจ้ง
สํานัก ก.พ.ร. ทราบ) 

8 วัน - 
 

5) - 
ชําระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาต) 
    แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชําระค่าธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาที่ทอ้งถ่ินกําหนด (ตามประเภทกิจการที่เป็น
อันตรายตอ่สขุภาพที่มีข้อกําหนดของทอ้งถ่ิน)  

1 วัน - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. กรณีไม่ชําระตามระยะเวลาที่กําหนด จะตอ้งเสียค่าปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ 20 ของจํานวนเงินที่ค้างชําระ))  

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตล่ะประเภทกิจการ) 

- 

4) 
 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณีที่มีการมอบอํานาจ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตล่ะประเภทกิจการ) 

- 

5) 
 

หลกัฐานท่ีแสดงการเป็นผู้มีอํานาจลงนามแทนนิติบคุคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตล่ะประเภทกิจการ) 

- 

6) 
 

สําเนาเอกสารสิทธิ ์หรือสัญญาเช่า หรือสิทธิอ่ืนใด ตามกฎหมายใน
การใช้ประโยชน์สถานท่ีที่ใช้ประกอบกิจการในแต่ละประเภทกิจการ
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตล่ะประเภทกิจการ) 

7) 
 

หลกัฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารที่แสดง
ว่าอาคารดังกล่าวสามารถใช้ประกอบกิจการตามที่ขออนุญาตได้ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตล่ะประเภทกิจการ) 

- 

8) 
 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกีย่วขอ้งในแต่ละประเภท
กิจการ เช่น ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535  พ.ร.บ. 
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ. 2547 พ.ร.บ. การ
เดินเรือในน่านน้ําไทย พ.ศ. 2546 เปน็ต้น 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตล่ะประเภทกิจการ) 

- 

9) 
 

เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการทีก่ฎหมายกําหนดให้มีการ
ประเมินผลกระทบ เชน่ รายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม 
(EIA) รายงานการประเมินผลกระทบต่อสขุภาพ (HIA) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตล่ะประเภทกิจการ) 

- 

10) 
 

ผลการตรวจวดัคุณภาพด้านสิ่งแวดล้อม (ในแต่ละประเภทกิจการที่
กําหนด) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตล่ะประเภทกิจการ) 

- 

11) 
 

ใบรับรองแพทย์และหลักฐานแสดงว่าผ่านการอบรมเรือ่งสุขาภิบาล
อาหาร (กรณีย่ืนขออนุญาตกิจการทีเ่กี่ยวข้องกบัอาหาร) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตล่ะประเภทกิจการ) 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ ฉบับละไม่เกิน 10,000 บาทต่อปี (คิดตามประเภทและ
ขนาดของกิจการ) 
(หมายเหต:ุ (ระบุตามขอ้กําหนดของทอ้งถ่ิน))  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) อบต.ท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 ต.ท่าน้าว อ.ภูเพียง จ.น่าน 55000 
(หมายเหต:ุ (ระบุส่วนงาน/หน่วยงานที่รับผิดชอบ ชอ่งทางการร้องเรียน))  

2) โทรศัพท์ : 054 – 600521 
(หมายเหต:ุ -)  

3) www.tanowlocal.org 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  
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แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
(หมายเหต:ุ (เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามข้อกําหนดของทอ้งถ่ิน))  

 

 
ชื่อกระบวนงาน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายตอ่สขุภาพ  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมอนามัย กรมอนามัย กรมอนามัย 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิน่ (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน
หน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

  
1)พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเตมิ พ.ศ. 2550  
  
2)กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกจิการที่เป็นอันตรายตอ่สุขภาพ 
พ.ศ. 2545  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถ่ิน 
กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัตกิารสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายตอ่สขุภาพ อบต.ท่าน้าว นางณัฎฐินี แก้ว
เนตร สําเนาคู่มือประชาชน 20/08/2015 09:30 
 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่
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คู่มือสําหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่จําหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พืน้ท่ีเกนิ 200 ตาราง
เมตร 
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงสาธารณสุข  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ์ วิธีการ 
  ผู้ใดประสงค์ขอใบอนญุาตจดัตั้งสถานที่จําหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร พ้ืนทีเ่กิน200 ตารางเมตร และ
มิใช่เป็นการขายของในตลาด ตอ้งย่ืนขออนุญาตตอ่เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผดิชอบ โดยย่ืนคําขอ
ตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกาํหนด พรอ้มทัง้เอกสารประกอบการขออนญุาตตามข้อกําหนดของท้องถ่ิน ณ กลุ่ม/กอง/ฝ่าย ที่
รับผิดชอบ (ระบุ) 
2.เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกําหนดของท้องถ่ิน) 
   (1) ผู้ประกอบการตอ้งยื่นเอกสารทีถู่กตอ้งและครบถ้วน 
   (2) สําเนาใบอนุญาต หรอืเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เก่ียวข้อง 
   (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตอ้งถูกตอ้งตามหลักเกณฑ์ (ตามขอ้กําหนดของท้องถ่ิน) 
   (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบท่ีราชการส่วน
ท้องถ่ินกําหนดไว้ในข้อกําหนดของทอ้งถ่ิน.... 
 
 หมายเหต:ุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มอืจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถว้นตามที่ระบุไว้ในคู่มอื
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
  
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 
ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 5500/ตดิต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ขอรับใบอนุญาตย่ืนคําขอรับใบอนุญาตจดัตั้งสถานที่
จําหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ้ืนที่เกิน 200 
ตารางเมตร พร้อมหลักฐานท่ีท้องถ่ินกําหนด 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน))  

15 นาที - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกตอ้งของคําขอ และความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันท ี
    กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งตอ่ผู้ย่ืนคําขอให้
แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ หากไม่สามารถดําเนินการได้ใน
ขณะน้ัน ให้จัดทําบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด โดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ย่ืนคําขอลงนามไว้ในบันทึกน้ันด้วย 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. หากผู้ขอใบอนุญาตไมแ่ก้ไขคําขอหรอืไมส่่งเอกสารเพ่ิมเติม
ให้ครบถ้วน ตามท่ีกําหนดในแบบบันทึกความบกพร่องให้
เจ้าหน้าที่ส่งคืนคําขอและเอกสาร พรอ้มแจ้งเป็นหนังสือถึง
เหตุแห่งการคืนด้วย และแจง้สิทธิในการอทุธรณ์ (อุทธรณ์ตาม 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539)))  

1 ชั่วโมง - 
 

3) การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ตรวจสถานทีด่้านสขุลักษณะ 
    กรณีถูกตอ้งตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลกัษณะ แนะนําให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลกัษณะ 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

20 วัน - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. กฎหมายกําหนดภายใน  
30 วัน นับแตว่ันที่เอกสารถูกตอ้งและครบถ้วน 
(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2)  
พ.ศ. 2557)  

4) - 
การแจ้งคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไม่อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
        มีหนังสอืแจ้งการอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาตทราบเพ่ือมา
รับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทอ้งถ่ินกําหนด หากพ้น
กําหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรบัใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตหุรอื
ข้อแก้ตัวอันสมควร 
     2. กรณีไม่อนุญาต 
        แจ้งคําสั่งไม่ออกใบอนุญาตจดัตั้งสถานที่จําหน่าย
อาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ้ืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตร 
แก่ผู้ขออนุญาตทราบ พรอ้มแจ้งสิทธิในการอุทธรณ ์
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถ่ิน ไมอ่าจออกใบอนญุาตหรือยัง
ไม่อาจมคีําสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่เอกสาร
ถูกตอ้งและครบถ้วน ให้ขยายเวลาออกไปไดอ้ีกไม่เกิน 2 
ครั้งๆ ละไม่เกนิ 15 วัน และแจ้งให้ผู้ยื่นคําขอทราบภายใน 7 
วันนับแต่วันทีพิ่จารณาแล้วเสร็จ ทั้งน้ีหากเจ้าพนักงานท้องถ่ิน
พิจารณายังไม่แล้วเสร็จ ให้แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ยื่นคําขอทราบ
ถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสรจ็ 
พร้อมสําเนาแจ้ง ก.พ.ร. 

8 วัน - 
 

5) - 
ชําระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาต) 
    แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชําระค่าธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาที่ทอ้งถ่ินกําหนด  
 

1 วัน - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. กรณีไม่ชําระตามระยะเวลาที่กําหนด จะตอ้งเสียค่าปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ 20 ของจํานวนเงินที่ค้างชําระ))  

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศกําหนด ) 

- 

4) 
 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณีที่มีการมอบอํานาจ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศกําหนด ) 

- 

5) 
 

หลกัฐานท่ีแสดงการเป็นผู้มีอํานาจลงนามแทนนิติบคุคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศกําหนด ) 

- 

6) 
 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกีย่วขอ้ง เช่น สําเนา
ใบอนุญาตสิง่ปลกูสร้างอาคารตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุม
อาคารของสถานประกอบการ 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศกําหนด ) 

7) 
 

ใบรับรองแพทย์ของผูข้อรับใบอนญุาต ผู้ชว่ยจําหน่ายอาหารและผู้
ปรุงอาหาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศกําหนด ) 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจัดต้ังสถานท่ีจําหน่ายอาหารและ
สถานที่สะสมอาหาร พื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร ฉบับละไม่เกิน 
3,000 บาทต่อปี 
(หมายเหต:ุ (ระบุตามขอ้กําหนดของทอ้งถ่ิน))  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) แจ้งผ่านศูนย์รบัเรื่องร้องเรียน ตามชอ่งทางการให้บริการของส่วนราชการน้ันๆ 
(หมายเหต:ุ (ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตาํบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัด
น่าน 5500 
โทรศัพท์ : 054 – 600521 โทรสาร : 054 – 600521 ต่อ 23 
www.tanowlocal.org  

2) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

3) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
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ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
(หมายเหต:ุ (เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามข้อกําหนดของทอ้งถ่ิน))  

 
หมายเหตุ 
การแจ้งผลการพิจารณา 
 
19.1ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถ่ิน ไม่อาจออกใบอนุญาตหรอืยังไม่อาจมีคาํสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่
เอกสารถูกตอ้งและครบถ้วน ให้ขยายเวลาออกไปไดอ้ีกไม่เกิน 2 คร้ังๆ ละไม่เกิน 15 วัน และให้แจ้งตอ่ผู้ย่ืนคําขอทราบ
ภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 
19.2 ในกรณีทีเ่จ้าพนักงานท้องถ่ินพิจารณายังไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาตามขอ้ 19.1 ให้แจ้งเป็นหนังสือให ้ผู้ย่ืนคําขอ
ทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ พร้อมสําเนาแจ้ง ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
 
 
 

 
ชื่อกระบวนงาน: การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตร  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมอนามัย กรมอนามัย กรมอนามัย 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถิน่ (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน
หน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่
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กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 
  
1)พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเตมิ พ.ศ. 2550  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถ่ิน 
กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัตกิารสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ้ืนที่เกิน 200 
ตารางเมตร อบต.ท่าน้าว นางณัฏฐินี  แก้วเนตร  26/08/2015 11:32 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 
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คู่มือสําหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตจัดต้ังตลาด 
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงสาธารณสุข  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ์ วิธีการ 
  ผู้ใดประสงค์ขอใบอนญุาตจดัตั้งตลาด (ยกเว้น กระทรวง ทบวง กรม ราชการส่วนทอ้งถ่ินหรือองค์กรของรัฐที่ได้
จัดตั้งตลาดข้ึนตามอํานาจหน้าที่ แต่ตอ้งปฏิบัติตามข้อกําหนดของทอ้งถ่ิน) ต้องย่ืนขออนุญาตตอ่เจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือ
พนักงานเจ้าหน้าท่ีที่รับผดิชอบ โดยยื่นคําขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกําหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาต
ตามข้อกําหนดของท้องถิ่น ณ กลุ่ม/กอง/ฝ่าย ท่ีรับผดิชอบ (ระบุ) 
2. เง่ือนไขในการยื่นคําขอ (ตามท่ีระบุไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ่น) 
   (1) ผู้ประกอบการตอ้งยื่นเอกสารทีถู่กตอ้งและครบถ้วน 
   (2) สําเนาใบอนุญาต หรอืเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เก่ียวข้อง 
   (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการ ตอ้งถูกตอ้งตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อกําหนดของท้องถ่ิน) 
   (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบท่ีราชการส่วน
ท้องถ่ินกําหนดไว้ในข้อกําหนดของทอ้งถ่ิน.... 
 
 หมายเหต:ุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มอืจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถว้นตามที่ระบุไว้ในคู่มอื
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
  
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
อบต.ท่าน้าว เลขที ่173 หมู่ 2 ต.ท่าน้าว อ.ภูเพียง จ.น่าน 
55000/ตดิต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (1. อปท.สามารถเปล่ียนแปลงข้อมลูไดต้ามหน้าที่
รับผิดชอบ 
2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาท่ีท้องถ่ินเปิดให้บริการ))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ขอรับใบอนุญาตย่ืนคําขอรับใบอนุญาตจัดตั้งตลาดพร้อม
หลักฐานทีท่้องถ่ินกําหนด 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
))  

15 นาที - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกตอ้งของคําขอ และความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันท ี
    กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งตอ่ผู้ย่ืนคําขอให้
แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ หากไม่สามารถดําเนินการได้ใน
ขณะน้ัน ให้จัดทําบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด โดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ย่ืนคําขอลงนามไว้ในบันทึกน้ันด้วย 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. หากผู้ขอใบอนุญาตไมแ่ก้ไขคําขอหรอืไมส่่งเอกสารเพ่ิมเติม
ให้ครบถ้วน ตามท่ีกําหนดในแบบบันทึกความบกพร่องให้
เจ้าหน้าที่ส่งคืนคําขอและเอกสาร พรอ้มแจ้งเป็นหนังสือถึง
เหตุแห่งการคืนด้วย และแจง้สิทธิในการอทุธรณ์ (อุทธรณ์ตาม 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539)))  

1 ชั่วโมง - 
 

3) การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ตรวจสถานทีด่้านสขุลักษณะ 
    กรณีถูกตอ้งตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลกัษณะ แนะนําให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลกัษณะ 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี

20 วัน - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 
รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. กฎหมายกําหนดภายใน  
30 วัน นับแตว่ันที่เอกสารถูกตอ้งและครบถ้วน 
(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2)  
พ.ศ. 2557)  

4) - 
การแจ้งคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไม่อนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
        มีหนังสอืแจ้งการอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาตทราบเพ่ือมา
รับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทอ้งถ่ินกําหนด หากพ้น
กําหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรบัใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตหุรือ
ข้อแก้ตัวอันสมควร 
    2. กรณีไมอ่นุญาต 
        แจ้งคําสั่งไม่ออกใบอนุญาตจดัตั้งตลาดแก่ผู้ขออนุญาต
ทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ ์
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถ่ิน ไมอ่าจออกใบอนญุาตหรือยัง
ไม่อาจมคีําสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่เอกสาร
ถูกตอ้งและครบถ้วน ให้แจ้งการขยายเวลาให้ผู้ขออนุญาต
ทราบทุก 7 วัน จนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ พร้อมสําเนาแจ้ง
สํานัก ก.พ.ร. ทราบ) 

8 วัน - 
 

5) - 
ชําระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาต) 
    แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชําระค่าธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาที่ทอ้งถ่ินกําหนด  
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. กรณีไม่ชําระตามระยะเวลาที่กําหนด จะตอ้งเสียค่าปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ 20 ของจํานวนเงินที่ค้างชําระ))  

1 วัน - 
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รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศกําหนด) 

- 

4) 
 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณีที่มีการมอบอํานาจ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศกําหนด) 

- 

5) 
 

หลกัฐานท่ีแสดงการเป็นผู้มีอํานาจลงนามแทนนิติบคุคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศกําหนด) 

- 

6) 
 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกีย่วขอ้ง เช่น สําเนา
ใบอนุญาตสิง่ปลกูสร้างอาคาร หรือหลักฐานแสดงว่าอาคารนั้น
สามารถใช้ประกอบการได้ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศกําหนด) 

- 

7) 
 

แผนท่ีโดยสังเขปแสดงสถานท่ีต้ังตลาด 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
หมายเหตุ ( เอกสารและหลกัฐานอื่นๆ ตามที่ราชการส่วนท้องถิ่น
ประกาศกําหนด) 

8) 
 

ใบรับรองแพทย์ของผูข้ายของและผู้ชว่ยขายของในตลาดหรือ
หลกัฐานท่ีแสดงว่าผ่านการอบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหาร ตาม
หลกัสูตรท่ีท้องถิ่นกําหนด 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศกําหนด) 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจัดต้ังตลาด ฉบับละไม่เกิน 2,000 
บาทต่อปี 
(หมายเหต:ุ (ระบุตามขอ้กําหนดของทอ้งถ่ิน))  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) อบต.ท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 ต.ท่าน้าว อ.ภูเพียง จ.น่าน 55000 
(หมายเหต:ุ (ระบุส่วนงาน/หน่วยงานที่รับผิดชอบ ชอ่งทางการร้องเรียน))  

2) โทรศัพท์ : 054 – 600521 
(หมายเหต:ุ -)  

3) www.tanowlocal.org 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
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ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
(หมายเหต:ุ (เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามข้อกําหนดของทอ้งถ่ิน))  

 

 
ชื่อกระบวนงาน: การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมอนามัย กรมอนามัย กรมอนามัย 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถิน่ (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน
หน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

  
1)พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเตมิ พ.ศ. 2550  
  
2)กฎกระทรวงว่าด้วยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ. 2551  
  
3)พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถ่ิน 
กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัตกิารสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 30.0 
 
 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่
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ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด อบต.ท่าน้าว นางณัฎฐินี แก้วเนตร สําเนาคู่มือประชาชน 
20/08/2015 09:33 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 
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คู่มือสําหรับประชาชน : การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 เมื่อผู ้ ได้รับใบอนุญาตให ้ ก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารประเภทควบคุมการใช ้ หรือผู ้แจ้ง 
ตามมาตรา 39 ทวิ ได้กระทําการดังกล่าวเสร็จแล้ว ให้แจ้งเป็นหนังสือให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินทราบตามแบบ 
ที่ เจ ้าพนักงานท้องถ่ินกําหนด เ พ่ือทําการตรวจสอบการก ่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารน้ันให ้แล้ว 
เสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 
 ถ้าเจ้าพนักงานท ้อง ถ่ินได ้ทําการตรวจสอบแล ้วเห็นว ่าการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคล่ือนย ้ายอาคาร 
น้ันเป ็นไปโดยถูกต ้องตามท่ีได ้รับใบอนุญาตหรือที่ ได ้แจ้งไว้ตามมาตรา 39 ทวิ แล ้ว ก็ให ้ออกใบรับรองให ้ 
แก่ผู้ได้รับใบอนุญาต หรือผู ้แจ้งตามมาตรา 39 ทวิ เพ่ือให้มีการใช้อาคารน้ันตามที่ได้รับใบอนุญาต หรือที่ 
ได้แจ้งไว้ตามมาตรา 39 ทวิ ได้ 
 
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 
ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 5500/ตดิตอ่ด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 สถานที่ให้บริการ 
โทรศัพท์ : 054 – 600521 โทรสาร : 054 – 600521 ต่อ 23/
ติดตอ่ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 สถานที่ให้บริการ 
www.tanowlocal.org/เว็บไซท์และชอ่งทางออนไลน ์
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 
ชั่วโมง 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 15 วัน 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ย่ืนแจ้ง และเสยีค่าธรรมเนียม 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะขอ
ใบรับรองการกอ่สร้าง ดดัแปลง หรอืเคลือ่นย้ายอาคารตาม
มาตรา 32))  

1 วัน - 
 

2) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจสอบนัดวันตรวจ 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะขอ
ใบรับรองการกอ่สร้าง ดดัแปลง หรอืเคลือ่นย้ายอาคารตาม
มาตรา 32))  

7 วัน - 
 

3) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจอาคารท่ีก่อสร้างแล้วเสร็จ และ
พิจารณาออกใบรับรอง อ. 6 และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบ น.1 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะขอ
ใบรับรองการกอ่สร้าง ดดัแปลง หรอืเคลือ่นย้ายอาคารตาม
มาตรา 32))  

7 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

แบบคําขอใบรับรองการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง หรือเคล่ือนย้าย
อาคาร (แบบ ข.๖) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
หมายเหตุ - 

4) 
 

ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดมิที่ได้รับอนุญาต หรือใบรับแจ้ง 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร (กรณีผูค้รอบครอง
อาคารเป็นผู้ขออนุญาต) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (เฉพาะกรณีที่อาคาร
ที่ขออนุญาตเปลี่ยนการใช้ได้รับใบรับรองหรือได้รบัใบอนุญาต
เปลีย่นการใชอ้าคารมาแล้ว) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

7) 
 

หนังสือรับรองของผูค้วบคุมงานรับรองว่าได้ควบคุมงานเป็นไปโดย
ถูกต้องตามที่ได้รับใบอนุญาต 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ. ๒๕๒๘ ออก
ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ติดตอ่รอ้งเรียน ณ สถานที่ย่ืนคําขอ 
(หมายเหต:ุ (ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตาํบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัด
น่าน 5500 
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ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 
โทรศัพท์ : 054 – 600521 โทรสาร : 054 – 600521 ต่อ 23 
www.tanowlocal.org)  

2) จังหวัดอื่นๆ รอ้งเรียนตอ่ผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหต:ุ (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัด ทุกจังหวัด))  

3) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

4) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 

 
ชื่อกระบวนงาน: การขอใบรบัรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถิน่ (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน
หน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
 
 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่
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กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 
  
1)พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถ่ิน 
กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวงขอ้บัญญัติ
ท้องถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 15.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การขอใบรบัรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 อบต.ท่าน้าว 
นายนครินทร์ คํานันท์  26/08/2015 10:46 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 
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คู่มือสําหรับประชาชน : การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 เมื่อผู ้ ได้รับใบอนุญาตให ้ ก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารประเภทควบคุมการใช ้ หรือผู ้แจ้ง 
ตามมาตรา 39 ทวิ ได้กระทําการดังกล่าวเสร็จแล้ว ให้แจ้งเป็นหนังสือให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินทราบตามแบบ 
ที่ เจ ้าพนักงานท้องถ่ินกําหนด เ พ่ือทําการตรวจสอบการก ่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารน้ันให ้แล้ว 
เสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 
 ถ้าเจ้าพนักงานท ้อง ถ่ินได ้ทําการตรวจสอบแล ้วเห็นว ่าการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคล่ือนย ้ายอาคาร 
น้ันเป ็นไปโดยถูกต ้องตามท่ีได ้รับใบอนุญาตหรือที่ ได ้แจ้งไว้ตามมาตรา 39 ทวิ แล ้ว ก็ให ้ออกใบรับรองให ้ 
แก่ผู้ได้รับใบอนุญาต หรือผู ้แจ้งตามมาตรา 39 ทวิ เพ่ือให้มีการใช้อาคารน้ันตามที่ได้รับใบอนุญาต หรือที่ 
ได้แจ้งไว้ตามมาตรา 39 ทวิ ได้ 
 
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 
ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 5500/ตดิตอ่ด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 สถานที่ให้บริการ 
โทรศัพท์ : 054 – 600521 โทรสาร : 054 – 600521 ต่อ 23/
ติดตอ่ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 สถานที่ให้บริการ 
www.tanowlocal.org/เว็บไซท์และชอ่งทางออนไลน ์
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 
ชั่วโมง 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 15 วัน 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ย่ืนแจ้ง และเสยีค่าธรรมเนียม 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะขอ
ใบรับรองการกอ่สร้าง ดดัแปลง หรอืเคลือ่นย้ายอาคารตาม
มาตรา 32))  

1 วัน - 
 

2) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจสอบนัดวันตรวจ 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะขอ
ใบรับรองการกอ่สร้าง ดดัแปลง หรอืเคลือ่นย้ายอาคารตาม
มาตรา 32))  

7 วัน - 
 

3) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจอาคารท่ีก่อสร้างแล้วเสร็จ และ
พิจารณาออกใบรับรอง อ. 6 และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบ น.1 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะขอ
ใบรับรองการกอ่สร้าง ดดัแปลง หรอืเคลือ่นย้ายอาคารตาม
มาตรา 32))  

7 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

แบบคําขอใบรับรองการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง หรือเคล่ือนย้าย
อาคาร (แบบ ข.๖) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
หมายเหตุ - 

4) 
 

ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดมิที่ได้รับอนุญาต หรือใบรับแจ้ง 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร (กรณีผูค้รอบครอง
อาคารเป็นผู้ขออนุญาต) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (เฉพาะกรณีที่อาคาร
ที่ขออนุญาตเปลี่ยนการใช้ได้รับใบรับรองหรือได้รบัใบอนุญาต
เปลีย่นการใชอ้าคารมาแล้ว) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

7) 
 

หนังสือรับรองของผูค้วบคุมงานรับรองว่าได้ควบคุมงานเป็นไปโดย
ถูกต้องตามที่ได้รับใบอนุญาต 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ. ๒๕๒๘ ออก
ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ติดตอ่รอ้งเรียน ณ สถานที่ย่ืนคําขอ 
(หมายเหต:ุ (ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตาํบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัด
น่าน 5500 



266 
 

ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 
โทรศัพท์ : 054 – 600521 โทรสาร : 054 – 600521 ต่อ 23 
www.tanowlocal.org  

2) จังหวัดอื่นๆ รอ้งเรียนตอ่ผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหต:ุ (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัด ทุกจังหวัด))  

3) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

4) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

 
ชื่อกระบวนงาน: การขอใบรบัรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิน่ (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน
หน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

  
1)พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถ่ิน 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่
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กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวงขอ้บัญญัติ
ท้องถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 15.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การขอใบรบัรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 อบต.ท่าน้าว 
นายนครินทร์ คํานันท์  26/08/2015 10:46 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 
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คู่มือสําหรับประชาชน : การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ และขนสิง่ปฏิกลู 
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงสาธารณสุข  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ์ วิธีการ 
  ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล โดยทําเป็นธุรกิจหรือได้รับ
ประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ จะตอ้งย่ืนขอตอ่อายุใบอนุญาตตอ่เจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือเจ้าหน้าท่ีที่รับผดิชอบ 
ภายใน..ระบุ..... วัน ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับแตวั่นที่ออกใบอนญุาต) เมื่อได้ย่ืนคําขอพรอ้มกับเสีย
ค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการตอ่ไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถ่ินจะมีคําสั่งไม่ตอ่อายุใบอนุญาต และหากผู้ขอต่ออายุ
ใบอนุญาตไม่ได้มาย่ืนคําขอตอ่อายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตส้ินสดุแลว้ ตอ้งดําเนินการขออนุญาตใหม่เสมอืนเป็นผู้ขอ
อนุญาตรายใหม่ 
  ทั้งน้ีหากมายื่นขอตอ่อายุใบอนุญาตแล้ว แต่ไมช่ําระค่าธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาที่กําหนด จะต้องเสีย
ค่าปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอ้ยละ 20 ของจํานวนเงินที่ค้างชําระ และกรณีที่ผู้ประกอบการค้างชาํระค่าธรรมเนยีมตดิต่อกันเกินกว่า 
2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถ่ินมอีํานาจส่ังให้ผูน้ั้นหยุดดําเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจํานวน 
 
 2. เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกําหนดของทอ้งถ่ิน) 
   (1) ผู้ประกอบการตอ้งยื่นเอกสารทีถู่กตอ้งและครบถ้วน 
   (2) หลักเกณฑ์ด้านคุณสมบัติของผู้ประกอบกิจการ ดา้นยานพาหนะขนสิ่งปฏิกูล ดา้นผู้ขับข่ีและผูป้ฏิบัติงานประจํา
ยานพาหนะ ดา้นสุขลักษณะวิธีการเก็บขนส่ิงปฏิกูลถูกตอ้งตามหลักเกณฑ์ และมีวิธีการควบคุมกํากับการขนส่งเพ่ือป้องกัน
การลักลอบทิ้งสิ่งปฏิกูลให้ถูกตอ้งตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อกําหนดทอ้งถ่ิน) 
   (3) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบท่ีราชการส่วน
ท้องถ่ินกําหนดไว้ในข้อกําหนดของทอ้งถ่ิน.... 
 
 หมายเหต:ุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มอืจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถว้นตามที่ระบุไว้ในคู่มอื
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
  
 
 
 
 
 



269 
 

ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 
ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 5500/ตดิต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ขอรับใบอนุญาตย่ืนคําขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ
รับทําการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล พร้อมหลกัฐานที่ท้องถ่ิน
กําหนด 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน))  

15 นาที - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกตอ้งของคําขอ และความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันท ี
    กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถ้วน เจาหน้าที่แจ้งตอ่ผู้ย่ืนคําขอให้
แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ หากไม่สามารถดําเนินการได้ใน
ขณะน้ัน ให้จัดทําบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด โดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ย่ืนคําขอลงนามไว้ในบันทึกน้ันด้วย 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. หากผู้ขอตอ่อายุใบอนุญาตไม่แก้ไขคําขอหรือไมส่่งเอกสาร
เพ่ิมเติมให้ครบถ้วน ตามท่ีกาํหนดในแบบบันทึกความ
บกพร่องให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนคําขอและเอกสาร พร้อมแจ้งเป็น
หนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วย และแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 
(อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 
2539) 
 
 

1 ชั่วโมง - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 
3) การพิจารณา 

เจ้าหน้าที่ตรวจด้านสุขลักษณะ 
    กรณีถูกตอ้งตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลกัษณะ แนะนําให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลกัษณะ 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. กฎหมายกําหนดภายใน  
30 วัน นับแตว่ันที่เอกสารถูกตอ้งและครบถ้วน (ตาม พ.ร.บ. 
การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2)  
พ.ศ. 2557)  

20 วัน - 
 

4) - 
การแจ้งคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไม่อนุญาตใหต้อ่อายุ
ใบอนุญาต 
    4.1 กรณีอนุญาต 
        มีหนังสอืแจ้งการอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาตทราบเพ่ือมา
รับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทอ้งถ่ินกําหนด หากพ้น
กําหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรบัใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตหุรือ
ข้อแก้ตัวอันสมควร 
   4.2 กรณีไมอ่นุญาตให้ตอ่อายุใบอนุญาต 
        แจ้งคําสั่งไม่อนุญาตให้ตอ่อายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการรับทําการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล แก่ผู้ขอตอ่อายุ
ใบอนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสทิธิในการอทุธรณ์ 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถ่ิน ไมอ่าจออกใบอนญุาตหรือยัง
ไม่อาจมคีําสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่เอกสาร
ถูกตอ้งและครบถ้วน ให้ขยายเวลาออกไปไดอ้ีกไม่เกิน 2 
ครั้งๆ ละไม่เกนิ 15 วัน และแจ้งให้ผู้ยื่นคําขอทราบภายใน 7 
วันนับแต่วันทีพิ่จารณาแล้วเสร็จ ทั้งน้ีหากเจ้าพนักงานท้องถ่ิน

8 วัน - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 
พิจารณายังไม่แล้วเสร็จ ให้แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ยื่นคําขอทราบ
ถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสรจ็ 
พร้อมสําเนาแจ้งก.พ.ร. ทราบ))  

5) - 
ชําระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาตตอ่อายุใบอนุญาต) 
    แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชําระค่าธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาที่ทอ้งถ่ินกําหนด  
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. กรณีไม่ชําระตามระยะเวลาที่กําหนด จะตอ้งเสียค่าปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ 20 ของจํานวนเงินที่ค้างชําระ))  

1 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกีย่วขอ้ง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (    เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการสว่นท้องถ่ิน
กําหนด) 

- 

4) 
 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานทีร่ับกําจัดสิ่งปฏิกูลทีไ่ด้รับ
ใบอนุญาตและมีการดําเนินกิจการทีถ่กูต้องตามหลักสขุาภิบาล โดย
มีหลักฐานสัญญาว่าจ้างระหว่างผู้ขนกับผูก้ําจัดสิ่งปฏิกลู 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
กําหนด) 

5) 
 

แผนการดําเนนิงานในการเก็บขนสิ่งปฏิกูลท่ีแสดงรายละเอียด
ขั้นตอนการดําเนินงาน ความพร้อมด้านกําลังคน งบประมาณ วสัดุ
อุปกรณ์ และวิธกีารบริหารจัดการ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
กําหนด) 

- 

6) 
 

เอกสารแสดงให้เหน็ว่าผู้ขับขี่และผู้ปฏิบัติงานประจํายานพาหนะ
ผ่านการฝึกอบรมด้านการจัดการ     สิ่งปฏิกูล (ตามหลักเกณฑ์ที่
ท้องถิน่กําหนด) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
กําหนด) 

- 

7) 
 

ใบรับรองแพทย์หรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปีของ
ผู้ปฏิบัติงานในการเกบ็ขนสิง่ปฏิกลู 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
กําหนด) 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตรับทําการเก็บ และขนสิ่ง
ปฏิกูล ฉบับละไม่เกิน 5,000 บาทต่อปี 
(หมายเหต:ุ (ระบุตามขอ้กําหนดของทอ้งถ่ิน))  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) แจ้งผ่านศูนย์รบัเรื่องร้องเรียน ตามชอ่งทางการให้บริการของส่วนราชการน้ันๆ 
(หมายเหต:ุ (ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตาํบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัด
น่าน 5500 
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ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 
โทรศัพท์ : 054 – 600521 โทรสาร : 054 – 600521 ต่อ 23 
www.tanowlocal.org))  

2) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

3) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
(หมายเหต:ุ (เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามข้อกําหนดของทอ้งถ่ิน))  

 
หมายเหตุ 
การแจ้งผลการพิจารณา 
 19.1ในกรณีท่ีเจ้าพนักงานท้องถ่ิน ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคําสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วัน นับแต่
วันที่เอกสารถูกตอ้งและครบถ้วน ให้ขยายเวลาออกไปไดอ้ีกไม่เกิน 2 ครั้งๆ ละไม่เกิน 15 วัน และใหแ้จ้งตอ่ผู้ย่ืนคําขอ
ทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 19.2 ในกรณีทีเ่จ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณายังไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาตามข้อ 19.1 ให้แจ้งเป็นหนังสือให ้ผู้
ยื่นคําขอทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสรจ็ พร้อมสําเนาแจ้ง ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
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ชื่อกระบวนงาน: การขอตอ่อายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมอนามัย กรมอนามัย กรมอนามัย 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถิน่ (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน
หน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

  
1)พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเตมิ พ.ศ. 2550  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถ่ิน 
กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัตกิารสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การขอตอ่อายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล อบต.ท่าน้าว นาง
ณัฏฐินี  แก้วเนตร  26/08/2015 11:28 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

 
 
 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่
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คู่มือสําหรับประชาชน : การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ และขนมูลฝอยท่ัวไป 
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงสาธารณสุข  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ์ วิธีการ 
  ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ และขนมูลฝอยทั่วไป โดยทําเป็นธุรกิจหรือได้รับ
ประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ จะตอ้งย่ืนขอตอ่อายุใบอนุญาตตอ่เจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือเจ้าหน้าท่ีที่รับผดิชอบ 
ภายใน..ระบุ..... วัน ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับแตวั่นที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ย่ืนคําขอพรอ้มกับเสีย
ค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการตอ่ไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถ่ินจะมีคําสั่งไม่ตอ่อายุใบอนุญาต และหากผู้ขอต่ออายุ
ใบอนุญาตไม่ได้มาย่ืนคําขอตอ่อายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตส้ินสดุแลว้ ตอ้งดําเนินการขออนุญาตใหม่เสมอืนเป็นผู้ขอ
อนุญาตรายใหม่ 
  ทั้งน้ีหากมายื่นขอตอ่อายุใบอนุญาตแล้ว แต่ไมช่ําระค่าธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาที่กําหนด จะต้องเสีย
ค่าปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอ้ยละ 20 ของจํานวนเงินที่ค้างชําระ และกรณีที่ผู้ประกอบการค้างชาํระค่าธรรมเนยีมตดิต่อกันเกินกว่า 
2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถ่ินมอีํานาจส่ังให้ผูน้ั้นหยุดดําเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจํานวน 
 
2. เง่ือนไขในการยื่นคําขอ (ตามท่ีระบุไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ่น) 
   (1) ผู้ประกอบกิจการที่ประสงค์ขอรับใบอนุญาตต้องไมม่ีประวัติถูกดําเนินคดดี้านการจัดการมลูฝอยท่ีไม่ถูกสขุลักษณะ 
   (2) ผู้ประกอบการตอ้งยื่นเอกสารทีถู่กตอ้งและครบถ้วน 
   (3) หลักเกณฑ์ด้านคุณสมบัติของผู้ประกอบกิจการ ดา้นยานพาหนะขนมูลฝอยท่ัวไป ด้านผู้ขับข่ีและผู้ปฏิบัติงานประจํา
ยานพาหนะ ดา้นสุขลักษณะวิธีการเก็บขนมูลฝอยทั่วไปตอ้งถูกตอ้งตามหลักเกณฑ์ และมีวิธีการควบคุมกํากับการขนส่งเพ่ือ
ป้องกันการลักลอบทิ้งมลูฝอยถูกตอ้งตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อกําหนดของทอ้งถ่ิน) 
   (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบท่ีราชการส่วน
ท้องถ่ินกําหนดไว้ในข้อกําหนดของทอ้งถ่ิน.... 
 
 หมายเหต:ุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มอืจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารครบถว้นตามที่ระบุไว้ในคู่มอื
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
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ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 
ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 5500/ตดิต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ขอรับใบอนุญาตย่ืนคําขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ
รับทําการเก็บ และขนมูลฝอยทั่วไป พร้อมหลักฐานที่ทอ้งถ่ิน
กําหนด 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาการให้บริการ ส่วนงาน/หน่วยงาน
งานที่รับผิดชอบ ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน))  

15 นาที - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกตอ้งของคําขอ และความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันท ี
    กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งตอ่ผู้ย่ืนคําขอให้
แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ หากไม่สามารถดําเนินการได้ใน
ขณะน้ัน ให้จัดทําบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด โดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ย่ืนคําขอลงนามไว้ในบันทึกน้ันด้วย 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาการให้บริการ ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2.หากผู้ขอตอ่อายุใบอนุญาตไม่แก้ไขคําขอหรือไมส่่งเอกสาร
เพ่ิมเติมให้ครบถ้วน ตามท่ีกาํหนดในแบบบันทึกความ
บกพร่องให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนคําขอและเอกสาร พร้อมแจ้งเป็น
หนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วย และแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 
(อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 
2539)) 
 
 

1 ชั่วโมง - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 
3) การพิจารณา 

เจ้าหน้าที่ตรวจด้านสุขลักษณะ 
    กรณีถูกตอ้งตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลกัษณะ แนะนําให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลกัษณะ 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาการให้บริการ ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. กฎหมายกําหนดภายใน  
30 วัน นับแตว่ันที่เอกสารถูกตอ้งและครบถ้วน 
(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2)  
พ.ศ. 2557) 

20 วัน - 
 

4) - 
การแจ้งคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไม่อนุญาตใหต้อ่อายุ
ใบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
        มีหนังสอืแจ้งการอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาตทราบเพ่ือมา
รับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทอ้งถ่ินกําหนด หากพ้น
กําหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรบัใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตหุรือ
ข้อแก้ตัวอันสมควร 
    2. กรณีไมอ่นุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต 
        แจ้งคําสั่งไม่อนุญาตให้ตอ่อายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการรับทําการเก็บ และขนมูลฝอยทั่วไปแก่ผู้ขอตอ่อายุ
ใบอนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสทิธิในการอทุธรณ์ 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาการให้บริการ ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถ่ิน ไมอ่าจออกใบอนญุาตหรือยัง
ไม่อาจมคีําสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่เอกสาร
ถูกตอ้งและครบถ้วน ให้ขยายเวลาออกไปไดอ้ีกไม่เกิน 2 
ครั้งๆ ละไม่เกนิ 15 วัน และแจ้งให้ผู้ยื่นคําขอทราบภายใน 7 
วันนับแต่วันทีพิ่จารณาแล้วเสร็จ ทั้งน้ีหากเจ้าพนักงานท้องถ่ิน

8 วัน - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 
พิจารณายังไม่แล้วเสร็จ ให้แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ยื่นคําขอทราบ
ถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสรจ็ 
พร้อมสําเนาแจ้ง ก.พ.ร. ))  

5) ชําระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาตตอ่อายุใบอนุญาต) 
    แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชําระค่าธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาที่ทอ้งถ่ินกําหนด  
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาการให้บริการ ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. กรณีไม่ชําระตามระยะเวลาที่กําหนด จะตอ้งเสียค่าปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ 20 ของจํานวนเงินที่ค้างชําระ))  

1 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร (ในกรณีท่ี
มีสถานีขนถ่าย) หรือใบอนญุาตตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
กําหนด) 

- 

4) 
 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานทีร่ับกําจัดมูลฝอยท่ัวไปทีไ่ด้รบั
ใบอนุญาตและมีการดําเนินกิจการทีถ่กูต้องตามหลักสขุาภิบาล โดย
มีหลักฐานสัญญาว่าจ้างระหว่างผู้ขนกับผูก้ําจัดมูลฝอย 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
กําหนด) 

5) 
 

แผนการดําเนนิงานในการเก็บขนมูลฝอยที่แสดงรายละเอียด
ขั้นตอนการดําเนินงาน ความพร้อมด้านกําลังคน งบประมาณ วสัดุ
อุปกรณ์ และวิธกีารบริหารจัดการ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
กําหนด) 

- 

6) 
 

เอกสารแสดงให้เหน็ว่าผู้ขับขี่และผู้ปฏิบัติงานประจํายานพาหนะ
ผ่านการฝึกอบรมด้านการจัดการ     มูลฝอยทั่วไป (ตามหลักเกณฑ์
ที่ท้องถิน่กําหนด) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
กําหนด) 

- 

7) 
 

ใบรับรองแพทย์หรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปีของ
ผู้ปฏิบัติงานในการเกบ็ขนมลูฝอย 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
กําหนด) 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตรับทําการเก็บ และขนมูลฝอย
ทั่วไป ฉบับละไม่เกิน 5,000 บาทต่อปี 
(หมายเหต:ุ ( (ระบุตามข้อกําหนดของทอ้งถ่ิน)))  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) แจ้งผ่านศูนย์รบัเรื่องร้องเรียน ตามชอ่งทางการให้บริการของส่วนราชการน้ันๆ 
(หมายเหต:ุ (ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตาํบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัด
น่าน 5500 
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ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 
โทรศัพท์ : 054 – 600521 โทรสาร : 054 – 600521 ต่อ 23 
www.tanowlocal.org)  

2) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

3) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
(หมายเหต:ุ (เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามข้อกําหนดของทอ้งถ่ิน))  

 
หมายเหตุ 
การแจ้งผลการพิจารณา 
 19.1 ในกรณีทีเ่จ้าพนักงานท้องถิ่น ไมอ่าจออกใบอนุญาตหรือยังไมอ่าจมีคําสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วัน นับแต่
วันที่เอกสารถูกตอ้งและครบถ้วน ให้ขยายเวลาออกไปไดอ้ีกไม่เกิน 2 ครั้งๆ ละไม่เกิน 15 วัน และใหแ้จ้งตอ่ผู้ย่ืนคําขอ
ทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 19.2 ในกรณีทีเ่จ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณายังไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาตามข้อ 19.1 ให้แจ้งเป็นหนังสือให ้ผู้
ยื่นคําขอทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสรจ็ พร้อมสําเนาแจ้ง ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
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ชื่อกระบวนงาน: การขอตอ่อายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ และขนมลูฝอยท่ัวไป  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมอนามัย กรมอนามัย กรมอนามัย 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถิน่ (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน
หน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

  
1)พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
  
2)พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเตมิ พ.ศ. 2550  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถ่ิน 
กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัตกิารสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การขอตอ่อายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ และขนมลูฝอยท่ัวไป อบต.ท่าน้าว 
นางณัฏฐินี  แก้วเนตร  26/08/2015 11:27 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่
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คู่มือสําหรับประชาชน : การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงสาธารณสุข  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ์ วิธีการ 
  ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอนัตรายต่อสุขภาพในแตล่ะประเภทกิจการ (ตามทีอ่งค์กร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ินกําหนดไว้ในข้อกําหนดของทอ้งถ่ินใหเ้ป็นกิจการที่ตอ้งควบคุมในเขตทอ้งถ่ินน้ัน) จะตอ้งย่ืนขอตอ่อายุ
ใบอนุญาตตอ่เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผดิชอบ ภายใน..ระบุ..... วัน ก่อนใบอนุญาตส้ินอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 
1 ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ย่ืนคําขอพร้อมกบัเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการตอ่ไปได้จนกว่าเจ้า
พนักงานท้องถิ่นจะมีคําสั่งไมต่อ่อายุใบอนุญาต และหากผู้ขอตอ่อายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นคําขอตอ่อายุใบอนุญาตกอ่นวัน
ใบอนุญาตสิ้นสุดแล้ว ตอ้งดาํเนินการขออนุญาตใหม่เสมอืนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม ่
  ทั้งน้ีหากมายื่นขอตอ่อายุใบอนุญาตแล้ว แต่ไมช่ําระค่าธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาที่กําหนด จะต้องเสีย
ค่าปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอ้ยละ 20 ของจํานวนเงินที่ค้างชําระ และกรณีที่ผู้ประกอบการค้างชาํระค่าธรรมเนยีมตดิต่อกันเกินกว่า 
2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถ่ินมอีํานาจส่ังให้ผูน้ั้นหยุดดําเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจํานวน 
 
2. เง่ือนไขในการยื่นคําขอ (ตามท่ีระบุไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ่น) 
   (1) ผู้ประกอบการตอ้งยื่นเอกสารทีถู่กตอ้งและครบถ้วน 
   (2) สําเนาใบอนุญาต หรอืเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เก่ียวข้องตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 
   (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตล่ะประเภทกิจการตอ้งถูกตอ้งตามหลักเกณฑ์ 
   (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบท่ีราชการส่วน
ท้องถ่ินกําหนดไว้ในข้อกําหนดของทอ้งถ่ิน.... 
 
 หมายเหต:ุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มอืจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถว้นตามที่ระบุไว้ในคู่มอื
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
  
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 
ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 5500/ตดิต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ขอรับใบอนุญาตย่ืนคําขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ
ที่เป็นอันตรายตอ่สุขภาพ พรอ้มหลักฐานทีท่้องถ่ินกําหนด 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน))  

15 นาที - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคําขอ และความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันท ี
    กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถ้วน จนท. แจ้งต่อผูย่ื้นคําขอให้แก้ไข/
เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ หากไม่สามารถดําเนินการได้ใน
ขณะน้ัน ให้จัดทําบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด โดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ย่ืนคําขอลงนามไว้ในบันทึกน้ันด้วย 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. หากผู้ขอตอ่อายุใบอนุญาตไม่แก้ไขคําขอหรือไมส่่งเอกสาร
เพ่ิมเติมให้ครบถ้วน ตามท่ีกาํหนดในแบบบันทึกความ
บกพร่องให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนคําขอและเอกสาร พร้อมแจ้งเป็น
หนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วย และแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 
(อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 
2539) 

1 ชั่วโมง - 
 

3) การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ตรวจสถานทีด่้านสขุลักษณะ 
    กรณีถูกตอ้งตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลกัษณะ แนะนําให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลกัษณะ 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. กฎหมายกําหนดภายใน  

20 วัน - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 
30 วัน นับแตว่ันที่เอกสารถูกตอ้งและครบถ้วน 
(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2)  
พ.ศ. 2557))  

4) การแจ้งคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไม่อนุญาตใหต้อ่อายุ
ใบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
        มีหนังสอืแจ้งการอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาตทราบเพ่ือมา
รับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทอ้งถ่ินกําหนด หากพ้น
กําหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรบัใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตหุรือ
ข้อแก้ตัวอันสมควร 
     2. กรณีไม่อนุญาตให้ตอ่อายุใบอนุญาต 
        แจ้งคําสั่งไม่อนุญาตให้ตอ่อายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการที่เป็นอนัตรายตอ่สุขภาพแก่ผู้ขอตอ่อายุใบอนุญาต
ทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ ์
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถ่ิน ไมอ่าจออกใบอนญุาตหรือยัง
ไม่อาจมคีําสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่เอกสาร
ถูกตอ้งและครบถ้วน ให้ขยายเวลาออกไปไดอ้ีกไม่เกิน 2 
ครั้งๆ ละไม่เกนิ 15 วัน และแจ้งให้ผู้ยื่นคําขอทราบภายใน 7 
วันนับแต่วันทีพิ่จารณาแล้วเสร็จ ทั้งน้ีหากเจ้าพนักงานท้องถ่ิน
พิจารณายังไม่แล้วเสร็จ ให้แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ยื่นคําขอทราบ
ถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสรจ็ 
พร้อมสําเนาแจ้งก.พ.ร. ทราบ))  

8 วัน - 
 

5) ชําระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาตตอ่อายุใบอนุญาต) 
    แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชําระค่าธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาที่ทอ้งถ่ินกําหนด (ตามประเภทกิจการที่เป็น
อันตรายตอ่สขุภาพที่มีข้อกําหนดของทอ้งถ่ิน)  
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. กรณีไม่ชําระตามระยะเวลาที่กําหนด จะตอ้งเสียค่าปรับ

1 วัน - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 
เพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ 20 ของจํานวนเงินที่ค้างชําระ))  

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตล่ะประเภทกิจการ) 

- 

4) 
 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณีที่มีการมอบอํานาจ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตล่ะประเภทกิจการ) 

- 

5) 
 

หลกัฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอํานาจลงนามแทนนิติบคุคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตล่ะประเภทกิจการ) 

- 

6) 
 

สําเนาเอกสารสิทธิ ์หรือสัญญาเช่า หรือสิทธิอ่ืนใด ตามกฎหมายใน
การใช้ประโยชน์สถานท่ีที่ใช้ประกอบกิจการในแตล่ะประเภทกิจการ
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตล่ะประเภทกิจการ) 
 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
7) 

 
หลกัฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารที่แสดง
ว่าอาคารดังกล่าวสามารถใช้ประกอบกิจการตามที่ขออนุญาตได้ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตล่ะประเภทกิจการ) 

- 

8) 
 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกีย่วขอ้งในแต่ละประเภท
กิจการ เช่น ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535  พ.ร.บ. 
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ. 2547 พ.ร.บ. การ
เดินเรือในน่านน้ําไทย พ.ศ. 2546 เปน็ต้น 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตล่ะประเภทกิจการ) 

- 

9) 
 

เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการทีก่ฎหมายกําหนดให้มีการ
ประเมินผลกระทบ เชน่ รายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม 
(EIA) รายงานการประเมินผลกระทบต่อสขุภาพ (HIA) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตล่ะประเภทกิจการ) 

- 

10) 
 

ผลการตรวจวดัคุณภาพด้านสิ่งแวดล้อม (ในแต่ละประเภทกิจการที่
กําหนด) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตล่ะประเภทกิจการ) 

- 

11) 
 

ใบรับรองแพทย์และหลักฐานแสดงว่าผ่านการอบรมเรือ่งสุขาภิบาล
อาหาร (กรณีย่ืนขออนุญาตกิจการทีเ่กี่ยวข้องกบัอาหาร) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตล่ะประเภทกิจการ) 

- 
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ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตราย
ต่อสุขภาพ ฉบับละไม่เกิน 10,000 บาทต่อปี (คิดตามประเภทและ
ขนาดของกิจการ) 
(หมายเหต:ุ (ระบุตามขอ้กําหนดของทอ้งถ่ิน))  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) แจ้งผ่านศูนย์รบัเรื่องร้องเรียน ตามช่องทางการให้บริการของส่วนราชการน้ันๆ 
(หมายเหต:ุ (ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตาํบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัด
น่าน 5500 
โทรศัพท์ : 054 – 600521 โทรสาร : 054 – 600521 ต่อ 23 
www.tanowlocal.org 

2) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

3) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
(หมายเหต:ุ (เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามข้อกําหนดของทอ้งถ่ิน))  
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หมายเหตุ 
การแจ้งผลการพิจารณา 
 19.1 ในกรณีทีเ่จ้าพนักงานท้องถิ่น ไมอ่าจออกใบอนุญาตหรือยังไมอ่าจมีคําสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วัน นับแต่
วันที่เอกสารถูกตอ้งและครบถ้วน ให้ขยายเวลาออกไปไดอ้ีกไม่เกิน 2 ครั้งๆ ละไม่เกิน 15 วัน และใหแ้จ้งตอ่ผู้ย่ืนคําขอ
ทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
  19.2 ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินพิจารณายังไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาตามข้อ 19.1 ให้แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้
ยื่นคําขอทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสรจ็ พร้อมสําเนาแจ้ง ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
 

 
ชื่อกระบวนงาน: การขอตอ่อายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายตอ่สุขภาพ  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมอนามัย กรมอนามัย กรมอนามัย 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถิน่ (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน
หน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

  
1)พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเตมิ พ.ศ. 2550  
  
2)กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกจิการที่เป็นอันตรายตอ่สุขภาพ 
พ.ศ. 2545  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถ่ิน 
กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัตกิารสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 
 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่
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ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การขอตอ่อายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายตอ่สุขภาพ อบต.ท่าน้าว นางณัฏฐินี  
แก้วเนตร  26/08/2015 11:25 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 
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คู่มือสําหรับประชาชน : การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดต้ังสถานทีจํ่าหน่ายอาหารหรือสถานทีส่ะสมอาหาร พืนทีเ่กิน 200 
ตารางเมตร 
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงสาธารณสุข  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ์ วิธีการ 
  ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ้ืนที่เกิน200 ตารางเมตร 
และมิใช่เป็นขายของในตลาด จะตอ้งย่ืนขอต่ออายุใบอนุญาตตอ่เจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือเจ้าหน้าท่ีทีร่ับผิดชอบ ภายใน..
ระบุ..... วัน ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมอีายุ 1 ปี นับแต่วันท่ีออกใบอนุญาต) เมื่อได้ย่ืนคําขอพรอ้มกับเสีย
ค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการตอ่ไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถ่ินจะมีคําสั่งไม่ตอ่อายุใบอนุญาต และหากผู้ขอต่ออายุ
ใบอนุญาตไม่ได้มาย่ืนคําขอตอ่อายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตส้ินสดุแลว้ ตอ้งดําเนินการขออนุญาตใหม่เสมอืนเป็นผู้ขอ
อนุญาตรายใหม่ 
  ทั้งน้ีหากมายื่นขอตอ่อายุใบอนุญาตแล้ว แต่ไมช่ําระค่าธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาที่กําหนด จะต้องเสีย
ค่าปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอ้ยละ 20 ของจํานวนเงินที่ค้างชําระ และกรณีที่ผู้ประกอบการค้างชาํระค่าธรรมเนยีมตดิต่อกันเกินกว่า 
2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถ่ินมอีํานาจส่ังให้ผูน้ั้นหยุดดําเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจํานวน 
 
2.เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกําหนดของท้องถ่ิน) 
   (1) ผู้ประกอบการตอ้งยื่นเอกสารทีถู่กตอ้งและครบถ้วน 
   (2) ต้องย่ืนคําขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอาย ุ
   (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตอ้งถูกตอ้งตามหลักเกณฑ์ (ตามขอ้กําหนดของท้องถ่ิน) 
   (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบท่ีราชการส่วน
ท้องถ่ินกําหนดไว้ในข้อกําหนดของทอ้งถ่ิน.... 
 
 หมายเหต:ุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มอืจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารครบถว้นตามที่ระบุไว้ในคู่มอื
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
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ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 
ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 5500/ตดิต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ขอรับใบอนุญาตย่ืนคําขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ี
จําหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ้ืนที่เกิน 200 
ตารางเมตร พร้อมหลักฐานท่ีท้องถ่ินกําหนด 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน))  

15 นาที - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกตอ้งของคําขอ และความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันท ี
    กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งตอ่ผู้ย่ืนคําขอให้
แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ หากไม่สามารถดําเนินการได้ใน
ขณะน้ัน ขณะนั้น ให้จัดทําบันทึกความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรอืหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนด 
โดยให้เจ้าหน้าท่ีและผู้ยื่นคําขอลงนามไว้ในบันทึกน้ันด้วย 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. หากผู้ขอตอ่อายุใบอนุญาตไม่แก้ไขคําขอหรือไมส่่งเอกสาร
เพ่ิมเติมให้ครบถ้วน ตามท่ีกาํหนดในแบบบันทึกความ
บกพร่องให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนคําขอและเอกสาร พร้อมแจ้งเป็น
หนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วย และแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 
(อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 
2539)) 
 

1 ชั่วโมง - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 
3) การพิจารณา 

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานทีด่้านสขุลักษณะ 
    กรณีถูกตอ้งตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลกัษณะ แนะนําให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลกัษณะ 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. กฎหมายกําหนดภายใน  
30 วัน นับแตว่ันที่เอกสารถูกตอ้งและครบถ้วน 
(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2)  
พ.ศ. 2557)  

20 วัน - 
 

4) - 
การแจ้งคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไม่อนุญาตใหต้อ่อายุ
ใบอนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
        มีหนังสอืแจ้งการอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาตทราบเพ่ือมา
รับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทอ้งถ่ินกําหนด หากพ้น
กําหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรบัใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตหุรือ
ข้อแก้ตัวอันสมควร 
     2. กรณีไม่อนุญาตให้ตอ่อายุใบอนุญาต 
        แจ้งคําสั่งไม่อนุญาตให้ตอ่อายุใบอนุญาตจดัตั้งสถานที่
จําหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ้ืนที่เกิน 200 
ตารางเมตร แก่ผู้ขอตอ่อายุใบอนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสทิธิใน
การอุทธรณ์ 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถ่ิน ไมอ่าจออกใบอนญุาตหรือยัง
ไม่อาจมคีําสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่เอกสาร

8 วัน - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 
ถูกตอ้งและครบถ้วน ให้ขยายเวลาออกไปไดอ้ีกไม่เกิน 2 
ครั้งๆ ละไม่เกนิ 15 วัน และแจ้งให้ผู้ยื่นคําขอทราบภายใน 7 
วันนับแต่วันทีพิ่จารณาแล้วเสร็จ ทั้งน้ีหากเจ้าพนักงานท้องถ่ิน
พิจารณายังไม่แล้วเสร็จ ให้แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ยื่นคําขอทราบ
ถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสรจ็ 
พร้อมสําเนาแจ้งก.พ.ร. ))  

5) ชําระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาตตอ่อายุใบอนุญาต) 
    แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชําระค่าธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาที่ทอ้งถ่ินกําหนด  
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. กรณีไม่ชําระตามระยะเวลาที่กําหนด จะตอ้งเสียค่าปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ 20 ของจํานวนเงินที่ค้างชําระ))  

1 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศกําหนด) 

- 

4) 
 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณีที่มีการมอบอํานาจ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศกําหนด) 

5) 
 

หลกัฐานท่ีแสดงการเป็นผู้มีอํานาจลงนามแทนนิติบคุคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศกําหนด) 

- 

6) 
 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกีย่วขอ้ง เช่น สําเนา
ใบอนุญาตสิง่ปลกูสร้างอาคาร หรือหลักฐานแสดงว่าอาคารนั้น
สามารถใช้ประกอบการได้ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศกําหนด) 

- 

7) 
 

ใบรับรองแพทย์ของผูข้อรับใบอนญุาต ผู้ชว่ยจําหน่ายอาหารและผู้
ปรุงอาหาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศกําหนด) 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่จําหน่ายอาหาร
และสถานที่สะสมอาหาร พ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตร ฉบับละไม่เกิน 
3,000 บาทต่อปี 
(หมายเหต:ุ (ระบุตามขอ้กําหนดของทอ้งถ่ิน))  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
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ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ติดตอ่ด้วยตนเอง ณ สถานทีย่ื่นคําขอ 
(หมายเหต:ุ (ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตาํบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัด
น่าน 5500 
โทรศัพท ์: 054 – 600521 โทรสาร : 054 – 600521 ต่อ 23 
www.tanowlocal.org)  

2) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

3) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
(หมายเหต:ุ (เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามข้อกําหนดของทอ้งถ่ิน))  

 
หมายเหตุ 
การแจ้งผลการพิจารณา 
   19.1 ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถ่ิน ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคําสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วัน นับแต่
วันที่เอกสารถูกตอ้งและครบถ้วน ให้ขยายเวลาออกไปไดอ้ีกไม่เกิน 2 ครั้งๆ ละไม่เกิน 15 วัน และใหแ้จ้งตอ่ผู้ย่ืนคําขอ
ทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
  19.2 ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินพิจารณายังไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาตามข้อ 19.1 ให้แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้
ยื่นคําขอทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสรจ็ พร้อมสําเนาแจ้ง ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
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ชื่อกระบวนงาน: การขอตอ่อายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร พืนท่ีเกิน 200 ตาราง
เมตร  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมอนามัย กรมอนามัย กรมอนามัย 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถิน่ (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน
หน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

  
1)พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเตมิ พ.ศ. 2550  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถ่ิน 
กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัตกิารสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การขอตอ่อายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร พืนท่ีเกิน 
200 ตารางเมตร อบต.ท่าน้าว นางณัฏฐินี  แก้วเนตร  26/08/2015 11:18 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

 
 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่
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คู่มือสําหรับประชาชน : การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดต้ังตลาด 
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงสาธารณสุข  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ์ วิธีการ 
  ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (ยกเว้น กระทรวง ทบวง กรม ราชการส่วนท้องถ่ินหรอืองค์กรของ
รัฐที่ได้จัดตั้งตลาดข้ึนตามอํานาจหน้าที่ แตต่อ้งปฏิบัติตามข้อกําหนดของทอ้งถ่ิน) จะตอ้งย่ืนขอตอ่อายุใบอนุญาตตอ่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผดิชอบ ภายใน..ระบุ..... วัน ก่อนใบอนุญาตส้ินอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับแตวั่นที่
ออกใบอนุญาต) เมือ่ได้ย่ืนคําขอพรอ้มกับเสียค่าธรรมเนยีมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถ่ินจะมี
คําสั่งไม่ตอ่อายุใบอนุญาต และหากผู้ขอตอ่อายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นคําขอตอ่อายุใบอนุญาตกอ่นวันใบอนุญาตส้ินสดุแล้ว 
ตอ้งดําเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผูข้ออนุญาตรายใหม ่
  ทั้งน้ีหากมายื่นขอตอ่อายุใบอนุญาตแล้ว แต่ไมช่ําระค่าธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาที่กําหนด จะต้องเสีย
ค่าปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอ้ยละ 20 ของจํานวนเงินที่ค้างชําระ และกรณีที่ผู้ประกอบการค้างชาํระค่าธรรมเนยีมตดิต่อกันเกินกว่า 
2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถ่ินมอีํานาจส่ังให้ผูน้ั้นหยุดดําเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจํานวน 
 
2.เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกําหนดของท้องถ่ิน) 
   (1) ผู้ประกอบการตอ้งยื่นเอกสารทีถู่กตอ้งและครบถ้วน 
   (2) ต้องย่ืนคําขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอาย ุ
   (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตอ้งถูกตอ้งตามหลักเกณฑ์ (ตามขอ้กําหนดของท้องถ่ิน) 
   (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบท่ีราชการส่วน
ท้องถ่ินกําหนดไว้ในข้อกําหนดของทอ้งถ่ิน.... 
 
    หมายเหต:ุ ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเ่จ้าหน้าที่ได้รบัเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตว่ันพิจารณาแล้วเสร็จ 
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ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
อบต.ท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 ต.ท่าน้าว อ.ภูเพียง จ.น่าน 
55000/ตดิต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงข้อมลูไดต้ามหน้าท่ี
รับผิดชอบ 
2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาท่ีท้องถ่ินเปิดให้บริการ))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ขอรับใบอนุญาตย่ืนคําขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด
พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นกําหนด 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน))  

15 นาที - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกตอ้งของคําขอ และความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันท ี
    กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งตอ่ผู้ย่ืนคําขอให้
แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ หากไม่สามารถดําเนินการได้ใน
ขณะน้ัน ให้จัดทําบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด โดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ย่ืนคําขอลงนามไว้ในบันทึกน้ันด้วย 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. หากผู้ขอตอ่อายุใบอนุญาตไม่แก้ไขคําขอหรือไมส่่งเอกสาร
เพ่ิมเติมให้ครบถ้วน ตามท่ีกาํหนดในแบบบันทึกความ
บกพร่องให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนคําขอและเอกสาร พร้อมแจ้งเป็น
หนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วย และแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 
(อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 
2539 

1 ชั่วโมง - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 
3) การพิจารณา 

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานทีด่้านสขุลักษณะ 
    กรณีถูกตอ้งตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลกัษณะ แนะนําให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลกัษณะ 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. กฎหมายกําหนดภายใน  
30 วัน นับแตว่ันที่เอกสารถูกตอ้งและครบถ้วน 
(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2)  
พ.ศ. 2557) 

20 วัน - 
 

4) - 
การแจ้งคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไม่อนุญาตใหต้อ่อายุ
ใบอนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
        มีหนังสอืแจ้งการอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาตทราบเพ่ือมา
รับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทอ้งถ่ินกําหนด หากพ้น
กําหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรบัใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตหุรือ
ข้อแก้ตัวอันสมควร 
     2. กรณีไม่อนุญาตให้ตอ่อายุใบอนุญาต 
        แจ้งคําสั่งไม่อนุญาตให้ตอ่อายุใบอนุญาตจดัตั้งตลาดแก่
ผู้ขอตอ่อายุใบอนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการอทุธรณ ์
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถ่ิน ไมอ่าจออกใบอนญุาตหรือยัง
ไม่อาจมคีําสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่เอกสาร
ถูกตอ้งและครบถ้วน ให้แจ้งการขยายเวลาให้ผู้ขออนุญาต
ทราบทุก 7 วัน จนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ พร้อมสําเนาแจ้ง

8 วัน - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 
สํานัก ก.พ.ร. ทราบ))  

5) ชําระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาตตอ่อายุใบอนุญาต) 
    แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชําระค่าธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาที่ทอ้งถ่ินกําหนด  
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. กรณีไม่ชําระตามระยะเวลาที่กําหนด จะตอ้งเสียค่าปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ 20 ของจํานวนเงินที่ค้างชําระ))  

1 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศกําหนด) 

- 

4) 
 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณีที่มีการมอบอํานาจ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศกําหนด) 

- 

5) 
 

หลกัฐานท่ีแสดงการเป็นผู้มีอํานาจลงนามแทนนิติบคุคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศกําหนด) 

6) 
 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกีย่วขอ้ง เช่น สําเนา
ใบอนุญาตสิง่ปลกูสร้างอาคาร หรือหลักฐานแสดงว่าอาคารนั้น
สามารถใช้ประกอบการได้ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศกําหนด) 

- 

7) 
 

แผนท่ีโดยสังเขปแสดงสถานท่ีต้ังตลาด 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศกําหนด) 

- 

8) 
 

เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศ
กําหนด เช่น ใบรับรองแพทย์ของผูข้ายของและผูช้ว่ยขายของใน
ตลาดหรือหลกัฐานท่ีแสดงว่า ผ่านการอบรมเร่ืองสุขาภิบาลอาหาร 
ตามหลักสูตรที่ท้องถิน่กําหนด เป็นต้น 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศกําหนด) 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตจัดต้ังตลาด ฉบับละไม่เกิน 
2,000 บาทต่อปี 
(หมายเหต:ุ (ระบุตามขอ้กําหนดของทอ้งถ่ิน))  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
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ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) อบต.ท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 ต.ท่าน้าว อ.ภูเพียง จ.น่าน 55000 
(หมายเหต:ุ (ระบุส่วนงาน/หน่วยงานที่รับผิดชอบ ชอ่งทางการร้องเรียน))  

2) โทรศัพท์ : 054 – 600521 
(หมายเหต:ุ -)  

3) www.tanowlocal.org 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
(หมายเหต:ุ (เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามข้อกําหนดของทอ้งถ่ิน))  
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ชื่อกระบวนงาน: การขอตอ่อายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมอนามัย กรมอนามัย กรมอนามัย 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถิน่ (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน
หน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

 1)พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
 2)พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเตมิ พ.ศ. 2550  
 3)กฎกระทรวงว่าด้วยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ. 2551  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถ่ิน 
กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัตกิารสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การขอตอ่อายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด อบต.ท่าน้าว นางณัฎฐินี แก้วเนตร สําเนาคู่มือ
ประชาชน 20/08/2015 09:39 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

 
 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่
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คู่มือสําหรับประชาชน : การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสรา้ง ดัดแปลง รือ้ถอนหรือเคล่ือนย้ายอาคาร 
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ใบอนุญาตก่อสร้าง ดดัแปลง หรือเคลือ่นย้ายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรือ้ถอนอาคาร (ตามมาตรา 
22)ให้ใช้ได้ตามระยะเวลาท่ีกําหนดไว้ในใบอนุญาตถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตจะต้องยื่นคําขอก่อ
นใบอนุญาตสิน้อายุ และเมือ่ได้ย่ืนคําขอดังกล่าวแล้ว ให้ดาํเนินการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถ่ินจะสั่งไม่อนุญาตให้ต่
ออายุใบอนุญาตน้ัน 
 
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 
ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 5500/ตดิต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 สถานที่ให้บริการ 
โทรศัพท์ : 054 – 600521 โทรสาร : 054 – 600521 ต่อ 23/
ติดตอ่ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 สถานที่ให้บริการ 
www.tanowlocal.org/เว็บไซท์และชอ่งทางออนไลน ์
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 
ชั่วโมง 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 5 วัน 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ย่ืนขอตอ่อายุใบอนุญาต พรอ้มเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะขอตอ่
อายุใบอนุญาต))  

1 วัน - 
 

2) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอต่อ
อายุใบอนุญาต 

2 วัน - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะขอตอ่
อายุใบอนุญาต))  

3) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจสอบการดําเนินการตามใบอนุญาต
ว่าถึงข้ันตอนใดและแจ้งใหผุ้ข้อตอ่อายุใบอนุญาตทราบ (น.1) 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะขอตอ่
อายุใบอนุญาต))  

2 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

แบบคําขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร รื้อ
ถอนอาคาร เคลื่อนย้ายอาคาร ดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ
และทางเข้าออกของรถเพ่ือการย่ืน (แบบ ข. 5) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

สําเนาใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง ร้ือถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
แลว้แต่กรณ ี
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูค้วบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่
เป็นอาคารมีลกัษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวศิวกรรมควบคุม)
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
6) 

 
หนังสือแสดงความยินยอมของผูค้วบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่
เป็นอาคารมีลกัษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปตัยกรรม
ควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก
ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) อบต.ท่าน้าว 
(หมายเหต:ุ (ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตาํบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัด
น่าน 5500 
โทรศัพท์ : 054 – 600521 โทรสาร : 054 – 600521 ต่อ 23 
www.tanowlocal.org  

2) จังหวัดอื่นๆ รอ้งเรียนตอ่ผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหต:ุ (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมจังหวัด ทกุจังหวัด))  

3) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

4) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
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ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

 
ชื่อกระบวนงาน: การขอตอ่อายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดดัแปลง รื้อถอนหรอืเคลือ่นย้ายอาคาร  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิน่ (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน
หน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

  
1)พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถ่ิน 
กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงข้อบัญญตัิ
ท้องถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 5.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การขอตอ่อายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดดัแปลง รื้อถอนหรอืเคลือ่นย้ายอาคาร อบต.ท่าน้าว นาย
นครินทร์ คํานันท์  26/08/2015 10:42 
 
 
 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่
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คู่มือสําหรับประชาชน : การก่อสร้างบูรณะซ่อมแซมอาคารศาลเจ้า 
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
- ย่ืนคําขอพรอ้มความเห็นผูจั้ดการปกครองศาลเจ้า และผู้ตรวจตราสอดสอ่งศาลเจ้า ณ สํานักงานเขต/ที่ว่าการอําเภอ ท่ี
ศาลเจ้าตั้งอยู่ 
 
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
ที่ว่าการอําเภอ (หน่วยย่ืนคําขอ)  /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 สถานที่ให้บริการ 
สํานักงานเขตในพ้ืนที่ กทม.(หน่วยย่ืนคําขอ)/ตดิต่อด้วยตนเอง 
ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 สถานที่ให้บริการ 
ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 
ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 5500/ตดิต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 80 วัน 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ย่ืนคําขอ  ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน สอบสวนผู้ย่ืนคําขอ 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วัน สํานักทะเบียนอําเภอ/
สํานักทะเบียนท้องถ่ิน 

 
2) การพิจารณา 

แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบสภาพอาคารรวบรวมเอกสาร
พร้อมหลักฐานเสนอกรุงเทพมหานคร/จังหวัด 
(หมายเหต:ุ -)  
 

19 วัน สํานักทะเบียนอําเภอ/
สํานักทะเบียนท้องถ่ิน 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 
3) การพิจารณา 

กรุงเทพมหานคร/จังหวัด พิจารณาเอกสารหลักฐานพรอ้ม
ความเห็นเสนอกรมการปกครอง 
(หมายเหต:ุ (สํานักปลัดกรุงเทพมหานคร/ที่ทําการปกครอง
จังหวัด))  

15 วัน - 
 

4) การพิจารณา 
กรมการปกครองตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสารหลักฐาน 
เสนอคณะกรรมการควบคุมตรวจตราสอดสอ่งการต่าง ๆ ของ
ศาลเจ้าพิจารณา 
(หมายเหต:ุ -)  

15 วัน กรมการปกครอง 
 

5) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
คณะกรรมการควบคุมตรวจตราสอดส่องการต่าง ๆ ของศาล
เจ้าพิจารณาอนุมัตแิละแจ้งมติที่ประชุมให้กรุงเทพมหานคร/
จังหวัดทราบเพ่ือแจ้งให้ผู้ย่ืนคําขอดําเนินการต่อไป 
(หมายเหต:ุ -)  

30 วัน กรมการปกครอง 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

รายละเอียดการก่อสร้างบูรณะซ่อมแซมอาคาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

แบบแปลนการก่อสร้าง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
5) 

 
แผนท่ีศาลเจ้า 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

หนังสือรับรองการอนุมัติใหบู้รณะจากองค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ศูนย์ดํารงธรรมเขตในพ้ืนที่ กทม 
(หมายเหต:ุ (โทร 1555))  

2) ศูนย์ดํารงธรรมอําเภอ  ศูนย์ดํารงธรรมจังหวัด 
(หมายเหต:ุ (โทร 1567))  

3) สํานักบริหารการทะเบียน   กรมการปกครอง 
(หมายเหต:ุ (โทร 1548))  

4) ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว เลขท่ี 173 หมู่ 2 ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 5500 
โทรศัพท์ : 054 – 600521 โทรสาร : 054 – 600521 ต่อ 23 www.tanowlocal.org 
(หมายเหต:ุ -)  

5) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

6) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
11120 
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ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

 
ชื่อกระบวนงาน: การก่อสร้างบูรณะซอ่มแซมอาคารศาลเจ้า  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง สาํนักบริหารการทะเบียน 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

  
1)กฎเสนาบดีว่าด้วยที่กุศลสถานชนิดศาลเจา้ พ.ศ.2463  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พื้นท่ีให้บริการ: ส่วนกลาง 
กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การก่อสร้างบูรณะซอ่มแซมอาคารศาลเจ้า อบต.ท่าน้าว นายนครินทร์  คํานันท ์ 
26/08/2015 11:39 
 
 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่
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คู่มือสําหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ และขนมลูฝอยติดเชื้อ 
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงสาธารณสุข  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1.หลักเกณฑ์ วิธีการ 
  ผู้ใดประสงค์ขอใบอนญุาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ และขนมลูฝอยติดเชือ้ โดยทําเป็นธุรกิจหรือได้รับ
ประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ ตอ้งย่ืนขออนุญาตตอ่เจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือพนักงานเจ้าหน้าท่ีที่รับผดิชอบ โดย
ยื่นคําขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกําหนด พร้อมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อกําหนดของทอ้งถ่ิน ณ กลุ่ม/
กอง/ฝ่าย ทีร่ับผิดชอบ (ระบุ) 
 
2. เง่ือนไขในการยื่นคําขอ (ตามท่ีระบุไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ่น) 
  (1) ผู้ประกอบกิจการที่ประสงค์ขอรับใบอนุญาตตอ้งไม่มปีระวัติถกูดําเนินคดดี้านการจัดการมลูฝอยที่ไม่ถูกสขุลักษณะ 
  (2) ผู้ประกอบการต้องย่ืนเอกสารท่ีถูกต้องและครบถ้วน 
  (3) หลักเกณฑ์ด้านคุณสมบัติของผู้ประกอบกิจการ ด้านยานพาหนะขนมูลฝอย ด้านผู้ขับขี่และผู้ปฏิบัติงานประจํา
ยานพาหนะ ดา้นสุขลักษณะวิธีการเก็บขนมูลฝอยติดเชือ้ตอ้งถูกตอ้งตามหลักเกณฑ์ และมีวิธีการควบคุมกํากับการขนส่ง
เพ่ือป้องกันการลักลอบทิ้งมูลฝอยให้ถูกตอ้งตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อกําหนดของท้องถ่ิน) 
  (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบท่ีราชการส่วน
ท้องถ่ินกําหนดไว้ในข้อกําหนดของทอ้งถ่ิน.... 
 
 หมายเหต:ุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มอืจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารครบถว้นตามที่ระบุไว้ในคู่มอื
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
  
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 
ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 55000/ติดตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 สถานที่ให้บริการ 
โทรศัพท์ 054 – 600521/ตดิตอ่ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
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 สถานที่ให้บริการ 
www.tanowlocal.org/เว็บไซท์และชอ่งทางออนไลน ์
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 
ชั่วโมง 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ขอรับใบอนุญาตย่ืนคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับ
ทําการเก็บ และขนมลูฝอยตดิเชือ้ พรอ้มหลักฐานที่ทอ้งถ่ิน
กําหนด 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน  

15 นาที - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคําขอ และความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันท ี
    กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งตอ่ผู้ย่ืนคําขอให้
แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ หากไม่สามารถดําเนินการได้ใน
ขณะน้ัน ให้จัดทําบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด โดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ย่ืนคําขอลงนามไว้ในบันทึกน้ันด้วย 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. หากผู้ขอใบอนุญาตไมแ่ก้ไขคําขอหรอืไมส่่งเอกสารเพ่ิมเติม
ให้ครบถ้วน ตามท่ีกําหนดในแบบบันทึกความบกพร่องให้
เจ้าหน้าที่ส่งคืนคําขอและเอกสาร พรอ้มแจ้งเป็นหนังสือถึง
เหตุแห่งการคืนด้วย และแจง้สิทธิในการอทุธรณ์ (อุทธรณ์ตาม 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539)  

1 ชั่วโมง - 
 

3) การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ตรวจด้านสุขลักษณะ 
    กรณีถูกตอ้งตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต 

20 วัน - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 
     กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลกัษณะ แนะนําให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลกัษณะ 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. กฎหมายกําหนดภายใน  
30 วัน นับแตว่ันที่เอกสารถูกตอ้งและครบถ้วน 
(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2)  
พ.ศ. 2557)  

4) การแจ้งคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไม่อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
        มีหนังสอืแจ้งการอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาตทราบเพ่ือมา
รับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทอ้งถ่ินกําหนด หากพ้น
กําหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรบัใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตหุรือ
ข้อแก้ตัวอันสมควร 
   2. กรณีไม่อนุญาต 
        แจ้งคําสั่งไม่ออกใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการ
เก็บ และขนมลูฝอยตดิเชื้อแก่ผู้ขออนุญาตทราบ พร้อมแจ้ง
สิทธิในการอุทธรณ์ 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถ่ิน ไมอ่าจออกใบอนญุาตหรือยัง
ไม่อาจมคีําสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่เอกสาร
ถูกตอ้งและครบถ้วน ให้ขยายเวลาออกไปไดอ้ีกไม่เกิน 2 
ครั้งๆ ละไม่เกนิ 15 วัน และแจ้งให้ผู้ยื่นคําขอทราบภายใน 7 
วันนับแต่วันทีพิ่จารณาแล้วเสร็จ ทั้งน้ีหากเจ้าพนักงานท้องถ่ิน
พิจารณายังไม่แล้วเสร็จ ให้แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ยื่นคําขอทราบ
ถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสรจ็ 
พร้อมสําเนาแจ้ง ก.พ.ร.))  
 

8 วัน - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 
5) ชําระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาต) 

    แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชําระค่าธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาที่ทอ้งถ่ินกําหนด  
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. กรณีไม่ชําระตามระยะเวลาที่กําหนด จะตอ้งเสียค่าปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ 20 ของจํานวนเงินที่ค้างชําระ))  

1 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร (ในกรณีท่ี
มีสถานีขนถ่าย) หรือใบอนญุาตตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
กําหนด) 

- 

4) 
 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงคุณวุฒิของเจ้าหน้าที่รับผิดชอบในการ
เก็บ และขนมูลฝอยติดเชื้อ อย่างน้อย หนึง่คน (คุณสมบัติสําเร็จ
การศกึษาไม่ตํ่ากว่าปริญญาตรีหรือเทยีบเท่าในสาขาวิทยาศาสตร์ 
ด้านสาธารณสุข สขุาภิบาล ชวีวิทยา และวิทยาศาสตรก์ารแพทย์ 
ด้านใดด้านหนึ่ง) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการสว่นท้องถ่ิน

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
กําหนด) 

5) 
 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานทีร่ับกําจัดมูลฝอยติดเชื้อที่ได้รับ
ใบอนุญาตและมีการดําเนินกิจการทีถ่กูต้องตามหลักสขุาภิบาล โดย
มีหลักฐานสัญญาว่าจ้างระหว่างผู้ขนกับผูก้ําจัดมูลฝอย 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
กําหนด) 

- 

6) 
 

แผนการดําเนนิงานในการเก็บขนมูลฝอยที่แสดงรายละเอียด
ขั้นตอนการดําเนินงาน ความพร้อมด้านกําลังคน งบประมาณ วสัดุ
อุปกรณ์ และวิธกีารบริหารจัดการ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
กําหนด) 

- 

7) 
 

เอกสารแสดงให้เหน็ว่าผู้ขับขี่และผู้ปฏิบัติงานประจํายานพาหนะ
ผ่านการฝึกอบรมการป้องกนัและระงับการแพร่เชื้อหรืออันตรายท่ี
อาจเกิดจากมูลฝอยติดเชื้อ (ตามหลักสูตรและระยะเวลาท่ีกระทรวง
สาธารณสขุกาํหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
กําหนด) 

- 

8) 
 

ใบรับรองแพทย์หรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปีของ
ผู้ปฏิบัติงานในการเกบ็ขนมลูฝอยติดเชื้อ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน
กําหนด) 

- 
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ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตรับทําการเก็บ และขนมูลฝอยติดเชื้อ 
ฉบับละไม่เกิน 10,000 บาทต่อปี 
(หมายเหต:ุ ((ระบุตามข้อกําหนดของทอ้งถิ่น)))  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 ตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 55000 
โทรศัพท์ 054 – 600521 www.tanowlocal.org 
(หมายเหต:ุ (อบต.ท่าน้าว))  

2) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

3) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
(หมายเหต:ุ (เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามข้อกําหนดของทอ้งถ่ิน))  
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หมายเหตุ 
การแจ้งผลการพิจารณา 
 19.1ในกรณีท่ีเจ้าพนักงานท้องถ่ิน ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคําสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วัน นับแต่
วันที่เอกสารถูกตอ้งและครบถ้วน ให้ขยายเวลาออกไปไดอ้ีกไม่เกิน 2 ครั้งๆ ละไม่เกิน 15 วัน และใหแ้จ้งตอ่ผู้ย่ืนคําขอ
ทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 19.2 ในกรณีทีเ่จ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณายังไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาตามข้อ 19.1 ให้แจ้งเป็นหนังสือให ้ผู้
ยื่นคําขอทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสรจ็ พร้อมสําเนาแจ้ง ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
 

 
ชื่อกระบวนงาน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ และขนมูลฝอยติดเชือ้  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมอนามัย กรมอนามัย กรมอนามัย 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถิน่ (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน
หน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

  
1)พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
  
2)พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเตมิ พ.ศ. 2550  
  
3)กฎกระทรวงว่าด้วยการกําจัดมลูฝอยติดเชื้อ พ.ศ. 2545  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถ่ิน 
กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัตกิารสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่
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ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ และขนมูลฝอยติดเชือ้ อบต.ท่าน้าว นาง
ณัฎฐินี  แก้วเนตร 25/08/2015 08:32 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 
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คู่มือสําหรับประชาชน : การแจ้งขุดดิน 
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลท่าน้าว อําเภอภูเพียง จังหวัดน่าน กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1.การขุดดินทีต่อ้งแจ้งตอ่เจ้าพนักงานท้องถ่ินจะต้องมอีงค์ประกอบที่ครบถ้วน ดังน้ี 
         1.1การดําเนินการขุดดินน้ันจะตอ้งเป็นการดําเนินการในทอ้งที่ทีพ่ระราชบัญญตัิการขุดดินและถมดินใช้บังคับ ได้แก่ 
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพัทยา 
              4) องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินอืน่ตามทีม่ีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งข้ึน ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดในราชกิจจา
นุเบกษา 
              5) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
              6) เขตผังเมอืงรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
              7) ท้องทีซ่ึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใชกั้บกรณีองค์การบริหาร
ส่วนท้องถ่ินซึ่งไม่อยูใ่นเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผงัเมืองรวม) 
         1.2การดําเนินการขุดดินเข้าลักษณะตามมาตรา 17แห่งพระราชบัญญัตกิารขดุดินและถมดนิคือประสงค์จะทําการ
ขุดดินโดยมีความลึกจากระดบัพ้ืนดินเกิน 3เมตร หรอืมีพ้ืนท่ีปากบ่อดินเกินหน่ึงหมื่นตารางเมตร หรอืมีความลึกหรอืพ้ืนที่
ตามที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินประกาศกําหนดโดยการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถ่ินจะตอ้งไม่เป็นการกระทําทีขั่ดหรอืแย้ง
กับพระราชบัญญตัิการขดุดนิและถมดิน พ.ศ. 2543    
     2. การพิจารณารับแจ้งการขุดดิน 
  เจ้าพนักงานท้องถ่ินตอ้งออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินกําหนด เพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน 7 
วัน นับแต่วันทีไ่ด้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกตอ้งให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินแจ้งใหแ้ก้ไขให้ถูกตอ้งภายใน 7วัน นับแต่
วันที่มีการแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไมแ่ก้ไขให้ถูกตอ้งภายใน 7วันนับแต่วันทีผู่้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไข ให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีอาํนาจ
ออกคําสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล กรณีถ้าผู้แจ้งไดแ้ก้ไขให้ถูกตอ้งภายในเวลาที่กําหนด ให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินออกใบรับ
แจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3วันนับแต่วันท่ีได้รับแจ้งท่ีถูกต้อง 
  
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
อบต.ท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 ต.ท่าน้าว อ.ภูเพียง จ.น่าน 
55000/ตดิต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 7 วัน 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการขุดดิน ตามท่ีกําหนดให้เจ้าพนักงาน
ท้องถ่ินดําเนินการตรวจสอบข้อมลู 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะ
ดําเนินการขุดดิน))  

1 วัน - 
 

2) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถ่ินดําเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณี
ถูกตอ้ง) 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะ
ดําเนินการขุดดิน))  

5 วัน - 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจ้าพนักงานท้องถ่ินออกใบรบัแจ้ง และแจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบ
รับแจ้ง 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนที่ที่จะ
ดําเนินการขุดดิน))  

1 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((กรณีบุคคลธรรมดา)) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((กรณีนิติบุคคล)) 

- 

3) 
 

แผนผงับรเิวณที่ประสงค์จะดําเนินการขดุดิน 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ – 
 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
4) 

 
แผนผงัแสดงเขตที่ดินและทีดิ่นบรเิวณข้างเคียง 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทกุหน้า พร้อม
เจ้าของที่ดินลงนามรับรองสาํเนาทุกหน้า 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของท่ีดินตอ้งมีหนังสอืยินยอม
ของเจ้าของทีด่นิให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน) 

- 

7) 
 

หนังสือมอบอํานาจกรณีใหบุ้คคลอ่ืนยื่นแจ้งการขุดดิน 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

8) 
 

หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินกรณีที่ดินบุคคลอ่ืน 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

9) 
 

รายการคํานวณ (วศิวกรผู้ออกแบบและคาํนวณ การขุดดินที่มี
ความลกึจากระดับพ้ืนดินเกนิ ๓ เมตร หรือพื้นท่ีปากบ่อดินเกิน 
10,000 ตารางเมตร ต้องเปน็ผูไ้ด้รับใบอนญุาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม สาขาวศิวกรรมโยธาไม่ตํ่ากว่าระดับสามัญ
วิศวกร กรณีการขุดดินที่มีความลึกเกินสูง 20 เมตร วศิวกร
ผู้ออกแบบและคํานวณต้องเป็นผูไ้ด้รับใบอนุญาตประกอบวชิาชีพ
วิศวกรรมควบคุม สาขาวศิวกรรมโยธาระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ – 
 
 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
10) 

 
รายละเอียดการติดต้ังอุปกรณ์สําหรับวัดการเคลื่อนตัวของดิน 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (กรณีการขุดดินลกึเกิน 20 เมตร) 

- 

11) 
 

ชื่อผู้ควบคุมงาน (กรณกีารขุดดินลกึเกิน 3 เมตร หรือมีพื้นทีป่าก
บ่อดินเกนิ 10,000 ตารางเมตร หรือมีความลึกหรือมีพืน้ที่ตามที่เจ้า
พนกังานท้องถิ่นประกาศกําหนดผูค้วบคุมงานต้องเปน็ผูไ้ด้รับ
ใบอนุญาตประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวศิวกรรมโยธา) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมต่อฉบับ ฉบับละ 500 บาท 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 500 บาท 
  
 

 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) อบต.ท่าน้าว เลขที่ 173 หมู่ 2 ต.ท่าน้าว อ.ภูเพียง จ.น่าน 55000 
(หมายเหต:ุ (1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000) 
3. ทาง ไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงห้วยขวาง เขตห้วยขวาง กรุงเทพฯ 10320  
    และ 218/1 ถ.พระรามที ่6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนย์ดํารงธรรม กรมโยธาธิการและผงัเมอืง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. ร้อง เรียนดว้ยตนเอง 
6. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ ณ ศูนย์บริการข้อมลูข่าวสารของราชการ ถนนพระรามที่ 6)  

2) โทรศัพท์ : 054 – 600521 
(หมายเหต:ุ -)  

3) www.tanowlocal.org 
(หมายเหต:ุ -)  
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ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 
4) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

 
ชื่อกระบวนงาน: การแจ้งขุดดิน  
หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถิน่ (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน
หน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: รบัแจ้ง 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

  
1)พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถ่ิน 
กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัตกิารขดุดินและถมดนิ พ.ศ. 2543 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: 7.0 
 
 
 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่
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ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การแจ้งขุดดิน อบต.ท่าน้าว นางณัฎฐินี แก้วเนตร สําเนาคู่มือประชาชน 20/08/2015 
10:23 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

 


